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2 Normativa Aplicable

Ambito

Nor mativa L egislativo Actividad
Ley 2/2007, de 15 de marzo, de sociedades profesionales Estatal
Ley 11/1998, de 24 de abril, General de Telecomunicaciones Estatal
Directiva 2006/123/CE del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de UE
diciembre de 2006 relativa alos servicios de mercado interior
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, Genera Tributaria UE
Real Decreto 1784/1996, de 19 de julio, por € gue se aprueba el Reglamento del
. . Estatal

Registro Mercantil
Real Decreto Legidlativo 1/1993, de 24 de septiembre, por € que se aprueba el
Texto Refundido de laLey del Impuesto sobre Transmisiones Patrimonialesy Estatal
Actos Juridicos Documentados
Real Decreto 664/1999, de 23 de abril sobre inversiones exteriores Estatal
Real Decreto 84/1996, de 26 de enero, por €l que se aprueba el Reglamento
Genera sobreinscripcion de empresasy dfiliacion, altas, bajasy variacionesde  Estatal
datos de trabajadores en la Seguridad Social
Real Decreto 1/1986, de 14 de marzo, de medidas urgentes administrativas,

. - . Estatal
financieras, fiscalesy laborales
Ley 42/1997, de 14 de noviembre, ordenadora de la Inspeccion de Trabgjo y Estatal
Seguridad Social
Ley 34/2002, de 11 dejulio de Servicios de la Sociedad de la Informacion y Estatal
Comercio electronico
Orden ITC/1542/2005, de 19 de mayo, por la que se aprueba el Plan Naciona de
nombres de dominio de Internet bajo el codigo de pais correspondiente aEspaiia  Estatal
(AsesAy)
Ley 2/1995, de 23 de marzo, de Sociedades de Responsabilidad Limitada Estatal
Ley 18/1982, de 26 de mayo, sobre el régimen fiscal de agrupacionesy uniones Estatal
temporales de empresas y de las sociedades de desarrollo industrial especial
Ley 27/1999, de 16 dejulio, de Cooperativas Estatal
Ley 18/1982, de 26 de mayo, sobre Régimen Fiscal de Agrupacionesy Uniones Estatal
Temporales de Empresasy de las Sociedades de Desarrollo Industrial Regional
Ley 2/1974, de 13 de febrero, sobre Colegios Profesionales Estatal

3 Prestacion de Servicios en Espafia

Con Establecimiento



La prestacion con establecimiento esta referida al gercicio de una actividad econémica por una duracién
indeterminaday através de unainfraestructura estable.
Las posibles Vias de Prestacion de servicios con establecimiento en Espafia son:

Auténomo

Comunidad de bienes

Filia

Franquicia como Auténomo
Frangquicia como Sociedad
Sociedad Mercantil

Sucursal

Unién Tempora de Empresas

Libre Ejercicio de la Actividad

Este gjercicio es entendido mediante la gjecucion de una actividad de servicios por prestadores previamente
establecidos en otro Estado miembro o Comunidad Auténoma, que gjercen la prestacion de formatemporal y
sin establecerse.

Las posibles Vias de Prestacion de servicios sin establecimiento en Espafia son:

Asociacion con Empresa Establecida
Auténomo

Libre gjercicio de la actividad como Auténomo
Libre gercicio de la actividad como Sociedad

Con Establecimiento
Filial como Sociedad Cooper ativa

A continuacién se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Acuerdo dela sociedad matriz y certificacién consular (E)

Tramite Descripcion Organismo

Aportacion del correspondiente acuerdo de creacion
delasucursal y solicitud a Consulado espafiol
correspondiente de una certificacion en la que se
ponga de manifiesto que la sociedad matriz esta
constituida conforme alas leyes de su pais. El
acuerdo y los estatutos de la sociedad matriz misma
deben traducirse al castellano por traductor jurado, y

Acuerdo de la sociedad

matriz y certificacion Consulado espafiol

consular se presentaran en el Registro Mercantil junto con la
certificacion consular.
Resultado: [Ljava.lang.String; @539f4832
Informacidn adicional del tramite:

Paso 2. Certificacion negativa de denominacién de cooper ativa

Tramite Descripcion Organismo

Solicitud de certificacion negativa de denominacion
de Sociedad cooperativa.



Documentacion:
Certificacion negativa de

T - - Registro de Cooperativas
denomi nacion de Datos personales del solicitante AUtondmicas
cooperativa
® | os nombres elegidos por orden de
preferencia.
Resultado: [Ljava.lang.String; @2d34f6db
Excepciones:
" Estetramite es unarestriccion paralalocalizacion de Andalucia
Informacion adicional del tramite:
Paso 3. Ingreso de Capital Social
Tramite Descripcion Organismo

Ingreso del capital social acordado por los socios
fundadores dentro de |os que debe estar dentro de
|os pardmetros establecidos por lalegislacion
espafiola.Parala constitucion de unaFilial, el capital
social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad
de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del
Ingreso de Capital Social capital social en el caso de una sociedad anénima. Entidad Bancaria
Para surcusales, el ingreso del capital social es el
acordado con la sociedad matriz ya que no existe
depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljava.lang.String; @555c9a70

Informacién adicional del tramite:

Paso 4. Firma de Escritura publica de Constitucion

Tramite Descripcion Organismo

Formalizacion puablica ante notario, por € que los
socios fundadores proceden ala firma de la escritura
de constitucion de la Sociedad estableciendo los
estatutos de lamisma. Parasurcursalesyy filiales es
Firmade Escritura laformalizacion publica ante notario del acuerdo de

publica de Constitucion  aperturade la sucursal / filial adoptado previamente Notaria
por el érgano competente de la sociedad matriz.
Resultado: [Ljava.lang.String; @856d6¢0
Informacién adicional del tramite:

Paso 5. NIF: Asignacién de Numero de | dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidades sin
personalidad juridica (provisional)

Tréamite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacién Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:



® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® Origina y fotocopiadel documento de
constitucion de la sociedad (Escritura publica

NIF: As gnaCI 6n de de constituci én)

NUmero de
:dentmcam on F,' (?pal a ® Fotocopiadel DNI o documento acreditativo
e?]sti%ijsgsng_s nJ uridicasy equivalente del representante en Espafiao Agencia Tributaria

apoderado y documento que acredite la

personalidad juridica representacion o el poder.

(provisional)
Resultado: [Ljava.lang.String; @6ecdacc8

Observaciones: En las Comunidad Auténoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
trémite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Fora

Informacién adicional del tramite:

Paso 6. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Juridicos Documentados

Tramite Descripcion Organismo

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantiadel 1
porciento del capital social.

Documentacion:

= Modelo 600

® Escritura publica de constitucion
Liquidacion del
Impuesto de Resultado: [Ljava.lang.String; @384502f1

Organo competente en

Transmisiones materia de Hacienda

Patrimonialesy Actos Observaciones: Las cooperativas estén exentas del

Juridicos Documentados  99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan
el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya
haya pagado este impuesto 0 uno similar en su pais
de origen por €l hecho de crear la sucursal y haberla
dotado de un determinado capital, estard exenta de
pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en el impreso
de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais
Vaso, € organismo competente paralarealizacion
de este tramite es el Departamento de Hacienda de
la Diputacién Foral correspondiente (Alava,
Guipuzcoao Vizcaya).

Excepciones:

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, e organismo competente para la realizacion de este



trdmite es e Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacién adicional del tramite:

Paso 7. Inscripcién en el Registro de Cooper ativas

Tramite Descripcion Organismo

Inscripcion en el Registro de Cooperativas
Documentacion:
® Modelo de solicitud oficial (suscrito por la
persona designada como promotor-gestor o
Presidente del consegjo)
® Declaracion expresivade laclase de
Inscripcién en el actividad econémicavaaredizar la Registro de Cooperativas
Registro de Cooperativas Cooperativa autonoémicas

® Escriturade constitucion (original y dos
copias autorizada'y copia simple)

= Justificante del pago del Impuesto de
Transmisiones Patrimoniales (ITP)

Resultado: [Ljava.lang.String; @3463a256

Informacidén adicional del tramite:

Paso 8. Declaracién de inversiones extranjeras en Espafna(E)

Tramite Descripcion Organismo

Registrar las operaciones de inversion extranjeraen
Esparia en sociedades no cotizadas, tanto flujos
como stock, e inmuebles.

Declaracion de

. ! . Requisitos: Ministerio de Economia
'e':]\/g sgfrllgs extranjeras y Competitividad
P ® Titulares no residentes en Espafia
Resultado: [Ljava.lang.String; @790a8ea
Informacidn adicional del tramite:

Paso 9. NIF: Asignacién de Niumero de I dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (definitivo)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de Numero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)

Documentacion:

NIF: Asignacion de
NUmero de

Identificacion Fjs_cal a ® Escriturade lasociedad inscrita R .
las personas juridicas y Agencia Tributaria

® Documento de solicitud del NIF provisiona



entidades sin Resultado: [Ljava.lang.String; @4106d6c9

personalidad juridica

(definitivo) Observaciones: En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, €l organismo competente
paralarealizacion de este tramite es el
Departamento de Hacienda de la Diputacién Foral
correspondiente (Alava, Guiplzcoa, Vizcaya o
Navarra).

Excepciones:
® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias al convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es €l propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este tramite es una excepcidn en Navarra.

Informacién adicional del tramite:

Paso 10. NIF: Asignacion de NUmero de I dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de Numero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

NIF: Asignacion de
NUmero de
Identificacion Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica

® QOriginal del DNI del solicitante

Organo competente en

Observaciones: En las Comunidad Auténoma del materia de Hacienda

Pais VVasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es €l Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, €l organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
Su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral
Informacidn adicional del tramite:

A continuacion se describen los trémites para el gjercicio de la actividad:

Paso 11. Censo de empresarios, profesionalesy retenedor es - Declaracién censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada

Tramite Descripcion Organismo

La declaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a

presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que

vayan ainiciar una actividad empresaria o



profesional en el territorio espafiol.
Censo de empresarios,

profesionaesy Documentacion:

retenedores -

Declaracion censal de = Modelo oficial 036 6 037 (modelo

alta, modificacion y baja simplificado) Agencia Tributaria
y declaracion censal

simplificada = DNI 6 documento acreditativo equivalente 6

NIF (para Sociedades).
Resultado: [Ljava.lang.String; @32ccf843
Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de

Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiplzcoa o Vizcaya).

Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 12. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual

Tramite Descripcion Organismo

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principa o primer Codigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de laentidad gestoray/o
colaboradora para la proteccién de |os trabajadores a
su servicio, frente alas contingencias de accidente
detrabajo y enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

® |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equivalente)

® Cuando el empresario sea una persona
juridica ademés de laidentificacion de la
persona natural que formulalasolicitud de
inscripcion y el titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditarala condicién de

Solicitud de Inscripcion empresario mediante escriturade

y Asignacion de CCC constitucion o certificacion del registro Tesoreria General dela
paraempresario correspondiente, si se tratase de sociedad Seguridad Social
individual que, con arreglo alaLey, requieran

inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento andlogo, segin la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.



Requisitos:

® Readlizar unaactividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta gjena

Resultado: [Ljavalang.String; @3d719635

Informacién adicional del tramite:

Paso 13. Asignacién Numer o de Seguridad Social

Tramite Descripcion Organismo

Asignacion de un Numero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion NUmerode  Documentacion: Tesoreria Genera dela
Seguridad Social Seguridad Social
= Modelo oficia de solicitud de asignacion de
NUmero de Seguridad Social

Resultado: [Ljavalang.String, @5aef5f48

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 14. Alta de trabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacién conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Socia con los derechosy obligaciones

iggr'nrnzg ;ener ay correspondier.ﬂ,es ;gﬁrr%;(ssir:;;al dela
Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de ata
Resultado: [Ljava.lang.String; @57e5572f
Informacion adicional del tramite:

Paso 15. Legalizacién del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especializadas y sellevaraala Inspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:

® Modelo de solicitud oficia



Legalizacion del Libro Resultado: [Ljava.lang.String; @6e9bd8fd

de Visitas Observaciones: Actuamente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
gue se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través de internet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electrénico.

Informacioén adicional del

Paso 16. Licencia M unicipal de Obras

Tramite Descripcion

Ministerio de Empleo y
Seguridad Social

tramite;

Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacién de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten ala estructura, distribucion
ni aspecto exterior de [os mismos, no estan sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacidn de |os planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipa de

Obras ® ParaLicenciade Obras menores. modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material delaobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
el solicitantey recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

® ParaLicenciade Obras mayores: modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le TesoreriaMunicipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljava.lang.String; @a9bccfd

Informacioén adicional del

Paso 17. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion

Ayuntamiento

tramite:

Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipa de Apertura, que es la orden de comprobacién de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en los planes de urbanismo.

Informacién adicional del

Ayuntamiento

tramite:



Paso 18. Comunicacién de Apertura del Centro de Trabajo

Tramite Descripcion Organismo

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
las empresas que procedan ala apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Comunicacion de

Aperturadel Centro de ® Formulario oficial que sefacilitaenla

Trabajo Consgjeria de Trabajo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacion de laempresa,
nimero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

Organo competente en
materia de Trabajo

Informacioén adicional del tramite;

Paso 19. Declar acién responsable paraimplantacion de actividades de comer cio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tramite Descripcion Organismo

Declaracion responsable paraimplantacion o

modificacién de actividades de comercio minoristay

determinados servicios en establecimientos en €l

ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy

determinados servicios

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacidn adicional del tramite:
Filial como Sociedad L aboral Limitada M er cantil

A continuacion se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Acuerdo de la sociedad matriz y certificacién consular (E)

Tramite Descripcion Organismo

Aportacion del correspondiente acuerdo de creacion
delasucursal y solicitud a Consulado espariol
correspondiente de una certificacion en laque se
ponga de manifiesto que la sociedad matriz esta
constituida conforme alas leyes de su pais. El
acuerdo y los estatutos de la sociedad matriz misma
deben traducirse a castellano por traductor jurado, y
se presentaran en el Registro Mercantil junto con la
certificacion consular.

Acuerdo de la sociedad
matriz y certificacion
consular

Consulado espariol

Resultado: [Ljavalang.String; @1f6a67dd



Informacién

adicional del tramite:

Paso 2. Certificacion negativa dela Denominacion Social

Tramite

Descripcion Organismo

Certificacion negativa de
la Denominacion Social

Informacioén

Reservaen el Registro Mercantil Central del nombre

de la sociedad que se desea constituir, obteniendo

una certificacion que acredite que dicho nombre no

esta registrado con anterioridad. Este tramite es

previo al otorgamiento de la escritura publicade

constitucion.

Documentacion: Registro Mercantil
® Modelo de solicitud oficial
® |mpreso oficial.

Resultado: [Ljava.lang.String; @2a51742d

adicional del tramite;:

Paso 3. Ingreso de Capital Social

Tramite

Descripcion Organismo

Ingreso de Capital Socia

Informacién

Ingreso del capital social acordado por los socios

fundadores dentro de |os que debe estar dentro de

los parametros establecidos por lalegislacion

espafiola.Parala constitucion de unaFilial, € capital

social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad

de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del

capital social en el caso de una sociedad anénima. Entidad Bancaria
Para surcusales, €l ingreso del capital socia esel

acordado con la sociedad matriz ya que no existe

depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljavalang.String; @7e91df6b

adicional del tramite:

Paso 4. Firma de Escritura publica de Constitucion

Tramite

Descripcion Organismo

Firmade Escritura
publica de Constitucion

Informacidn

Formalizacion publica ante notario, por € que los
socios fundadores proceden ala firma de la escritura
de constitucion de la Sociedad estableciendo los
estatutos de lamisma. Parasurcursalesy filiales es
laformalizacion publica ante notario del acuerdo de
aperturade lasucursal / filial adoptado previamente
por el érgano competente de la sociedad matriz.

Notaria

Resultado: [Ljava.lang.String; @1f2ab804

adicional del tramite;:

Paso 5. NIF: Asignacién de Numero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin



personalidad juridica (provisional)

Tréamite

Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de
NuUmero de
Identificacién Fiscal a
las personas juridicasy
entidades sin
personalidad juridica
(provisional)

Excepciones:

NIF: Asignacion de Ndamero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® Original y fotocopiadel documento de
constitucion de la sociedad (Escritura publica
de constitucion)

® Fotocopiadel DNI o documento acreditativo
equivalente del representante en Esparia o Agencia Tributaria
apoderado y documento que acredite la
representacion o el poder.

Resultado: [Ljava.lang.String; @369blad3

Observaciones. En las Comunidad Auténoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
trdmite solo permite laimpresion de la solicitud, no
Su presentacion telematica

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacién

adicional del tramite:

Paso 6. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Juridicos Documentados

Tramite

Descripcion Organismo

Liquidacion del
Impuesto de
Transmisiones
Patrimonialesy Actos
Juridicos Documentados

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantiadel 1
porciento del capital social.

Documentacion:
= Modelo 600
® Escritura publica de constitucion

Resultado: [Ljava.lang.String; @6660b100f )
Organo competente en
Observaciones: Las cooperativas estén exentasdel ~ Materiade Hacienda
99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan

el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya

haya pagado este impuesto 0 uno similar en su pais

de origen por €l hecho de crear la sucursal y haberla



dotado de un determinado capital, estara exenta de
pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en el impreso
de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais
Vaso, €l organismo competente paralarealizacion
de este tramite es el Departamento de Hacienda de
la Diputacion Foral correspondiente (Alava,
Guipulzcoao Vizcaya).

Excepciones:

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este
tramite es & Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 7. Inscripcion en e Registro Mercantil Provincial

Tramite Descripcion Organismo

Unavez asignado el NIF y con €l certificado de
pago o aplazamiento del ITP/ AJD, se procede a
realizar lainscripcién de la Sociedad en el Registro
Mercantil Provincia. En este acto se comprueban
los datos de escrituray serealiza su calificacion. A
partir de lainscripcion en €l Registro Mercantil la
sociedad adquiere plena capacidad juridica.

Inscripcién en el Documentacion:
Registro Mercantil Registro Mercantil
Provincial ® Escritura publica de constitucién de sociedad.

" Copiade NIF

® |iquidacién del ITP (certificado del Modelo
600 liquidado)

Resultado: [Ljava.lang.String; @66a39df4

Informacioén adicional del tramite;

Paso 8. Registro Administrativo de Sociedades L aborales

Tramite Descripcion Organismo

Calificacion e inscripcion de una Sociedad Laboral
de nueva creacion

Documentacion:

= Certificado de denominacién

® Estatutos

® Certificado bancario

® | jquidacion del Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados

= Solicitud de calificacion e inscripcion 'y

certificacion como sociedad laboral en el
Registro Administrativo correspondiente



® Con lasolicitud se debe acompafiar una copia
autorizaday una simple de la escritura de
constitucion, en la que conste la voluntad de
|os otorgantes de fundar una sociedad laboral
y, €l documento acreditativo de laliquidacion
del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
y Actos Juridicos Documentados.

® Solicitud de inscripcion en el Registro
Mercantil Junto con la solicitud, sera
necesario aportar la certificacion del Registro
Administrativo correspondiente, en laque
conste que hasido calificadacomo tal e
inscrita en dicho Registro

® Unavezinscritaen el Registro Mercantil la
sociedad adquiere personalidad juridica
propia.
Registro Administrativo Ministerio de Empleo y

de Sociedades L aborales = Cadlificacion de una sociedad preexistente uridad Social
como laboral Solicitud de calificacion e Seg

inscripcion como laboral en el Registro
Administrativo correspondiente

® | asolicitud debe ir acompafiada de la
siguiente documentacion

® Unacopiaautorizaday copiasimple dela
escritura de constitucion, y en su caso, de las
de modificacion de sus estatutos previos ala
solicitud de calificacion como sociedad
laboral debidamente inscritaen el Registro
Mercantil

® Certificacion literal del Registro Mercantil de
|os asientos vigentes de la sociedad

B Certificacion del acuerdo de la Junta General
favorable ala calificacion de sociedad |aboral

= Certificacion de latitularidad del capital
social resultante del libro del registro de
acciones nominativas o de socios
correspondiente

® Copiaautorizaday copiasimpledela
escritura por lague se eleve a publico €l
acuerdo de la Junta General con las
modificaciones de |os estatutos necesarias
para adaptarse alo dispuesto en laLey de
Sociedades Laborales

Requisitos:
= Constitucién previa de la Sociedad

Resultado: [Ljavalang.String; @57626b9%a

Excepciones:

® Este trAmite se realiza ante la Administracion General del Estado en las Ciudades Auténomas de
Ceutay Médlilla

Informacidn adicional del tramite;:



Paso 9. Registro Administrativo de Sociedades L aborales

Tramite Descripcion Organismo

Calificacion e inscripcién de una Sociedad Laboral
de nueva creacion

Documentacion:
= Certificado de denominacién
" Estatutos
= Certificado bancario

= Solicitud de calificacion e inscripcion'y
certificacion como sociedad laboral en el
Registro Administrativo correspondiente

® Conlasolicitud se debe acompafiar una copia
autorizaday una simple de la escritura de
constitucion, en la que conste la voluntad de
|os otorgantes de fundar una sociedad laboral
y, €l documento acreditativo de laliquidacion
del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
y Actos Juridicos Documentados

® Solicitud deinscripcién en el Registro
Mercantil Junto con la solicitud, sera
necesario aportar la certificacion del Registro
Administrativo correspondiente, en laque
conste que ha sido calificadacomo tal e
inscrita en dicho Registro

® Unavezinscritaen el Registro Mercantil la
sociedad adquiere personalidad juridica

propia
Registro Administrativo = Calificacion de una sociedad preexistente Organo competente en
de Sociedades Laborales como laboral Solicitud de calificacion e materia de Trabajo

inscripcion como laboral en el Registro
Administrativo correspondiente

® | asolicitud debe ir acompafiada de la
siguiente documentacién

® Unacopiaautorizaday copiasimple dela
escritura de constitucion, y en su caso, de las
de modificacion de sus estatutos previos ala
solicitud de calificacion como sociedad
laboral debidamente inscritaen el Registro
Mercantil

= Certificacion literal del Registro Mercantil de
|os asientos vigentes de la sociedad

B Certificacion del acuerdo de la Junta Genera
favorable ala calificacion de sociedad |aboral

® Certificacion de latitularidad del capital
social resultante del libro del registro de
acciones nominativas o de socios
correspondiente



= Copiaautorizaday copiasimple dela
escritura por laque se eleve a publico el
acuerdo de la Junta General con las
modificaciones de | os estatutos necesarias
para adaptarse alo dispuesto enlaLey de
Sociedades Laborales

Resultado: [Ljavalang.String; @69edf452

Excepciones:

® En las Ciudades Autonomas de Ceutay Melilla este tramite se realiza ante la Administracion General
del Estado

Informacidn adicional del tramite;:

Paso 10. Declaracién deinversiones extranjeras en Espana(E)

Tramite Descripcion Organismo

Registrar las operaciones de inversion extranjeraen
Esparia en sociedades no cotizadas, tanto flujos
como stock, e inmuebles.

Declaracion de

inversiones extranjeras Requisitos: MInISteI’IQ (_je_ Economia
en Espaiia . . . y Competitividad
® Titulares no residentes en Espafia
Resultado: [Ljava.lang.String; @289e3e65
Informacidn adicional del tramite:

Paso 11. NIF: Asignacion de NUmero de | dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (definitivo)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Namero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)

Documentacion:

NIF: Asignacion de
NUmero de

|dentificacion Fiscal a ® Escriturade lasociedad inscrita P .
las personas juridicas y Agencia Tributaria

® Documento de solicitud del NIF provisiona

Sgg?wda?isdzgjuridica Resultado: [Ljavalang.String; @77d2c24e

(definitivo) Observaciones: En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, €l organismo competente
paralarealizacion de este tramite es e
Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral
correspondiente (Alava, Guiplzcoa, Vizcaya o
Navarra).

Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias al convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es el propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este tramite es una excepcién en Navarra.



Informacioén

adicional del tramite;:

Paso 12. NIF: Asignacion de NUmero de | dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin

personalidad juridica

Tréamite

Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de
NUmero de
Identificacion Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica

Excepciones:

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacién Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

® Original del DNI del solicitante

Organo competente en

Observaciones: En las Comunidad Autonoma del materia de Hacienda

Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiplzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacién

adicional del tramite:

A continuacién se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

Paso 13. Censo de empresarios, profesionalesy retenedores - Declaracion censal de alta, modificacion
y bajay declaracion censal simplificada

Tramite

Descripcion Organismo

Censo de empresarios,
profesionalesy
retenedores -
Declaracion censal de
alta, modificacion y baja
y declaracion censal
simplificada

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresaria o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)
Agencia Tributaria
® DNI 6 documento acreditativo equivalente 6
NIF (para Sociedades).

Resultado: [Ljavalang.String; @6a96a91d

Observaciones. En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya).



Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 14. Solicitud de Inscripcién y Asignacién de CCC para empresario individual

Tramite Descripcion Organismo

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principal o primer Cédigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o
colaboradora para la proteccion de los trabajadores a
su servicio, frente alas contingencias de accidente
detrabgjo y enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

® |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equival ente)

® Cuando el empresario sea una persona
juridica ademés de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y e titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditarala condicién de
empresario mediante escriturade
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Solicitud de Inscripcion
y Asignacién de CCC
paraempresario
individual

Tesoreria Genera dela
Seguridad Social

Requisitos:

® Redlizar una actividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacion de trabajadores por cuenta gjena

Resultado: [Ljava.lang.String; @6f4943f4

Informacioén adicional del tramite;

Paso 15. Asignacién Numero de Seguridad Social

Tramite Descripcion Organismo

Asignacion de un Numero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social



y que le reconoce la condicion de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion NUmerode  pocumentacion: Tesoreria Genera dela
Seguridad Social ' Seguridad Social

® Modelo oficial de solicitud de asignacion de
Numero de Seguridad Social

Resultado: [Ljavalang.String; @6fc61399

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 16. Alta de trabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

L correspondientes Tesoreria General dela
Regimen Generdl y P Sequridad Social
Asimilados o

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de alta
Resultado: [Ljava.lang.String; @40c788e3
Informacidén adicional del tramite:

Paso 17. Legalizacién del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevardalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljavalang.String; @1c6269b3 Ministerio de Empleo y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actuamente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
gue se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electrénico.

Informacioén adicional del tramite:



Paso 18. Licencia Municipal de Obras

Tréamite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacién de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten alaestructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estan sujetas a
|a obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacién de los planos de situacion, descripcion
delasobrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipal de

Obras ® ParaLicenciade Obras menores: modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material de laobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
€l solicitante y recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

Ayuntamiento

® ParalLicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le Tesoreria Municipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljavalang.String; @1f7f3f29

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 19. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipa de Apertura, que es la orden de comprobacion de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 20. Comunicacion de Apertura del Centro de Trabajo

Tramite Descripcion Organismo

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
|as empresas que procedan a la apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Comunicacion de
Aperturadel Centro de = Formulario oficia que sefacilitaen la

Trabgjo Consgjeria de Trabajo correspondiente ala

Organo competente en
materia de Trabajo



CCAA en laque se establece €l centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacién y ubicacion de laempresa,
numero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

Informacién adicional del tramite:

Paso 21. Declaracion responsable para implantacién de actividades de comercio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tramite Descripcion Organismo

Declaracion responsable paraimplantacion o

modificacion de actividades de comercio minoristay

determinados servicios en establecimientos en €l

ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacidn del comercioy

determinados servicios

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacién adicional del tramite:
Filial

A continuacion se describen los trémites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Acuerdo dela sociedad matriz y certificacién consular (E)

Tramite Descripcion Organismo

Aportacion del correspondiente acuerdo de creacion
delasucursal y solicitud al Consulado espariol
correspondiente de una certificacion en laque se
ponga de manifiesto que la sociedad matriz esta
constituida conforme alas leyes de su pais. El
acuerdo y los estatutos de la sociedad matriz misma
deben traducirse a castellano por traductor jurado, y

Acuerdo de la sociedad

matriz y certificacion Consulado espafiol

consular se presentaran en el Registro Mercantil junto con la
certificacion consular.
Resultado: [Ljava.lang.String; @2e9ae8ch
Informacidn adicional del tramite:

Paso 2. Certificacion negativa de la Denominacion Social

Tréamite Descripcion Organismo

Reservaen el Registro Mercantil Central del nombre
de la sociedad que se desea constituir, obteniendo
una certificacion que acredite que dicho nombre no
esta registrado con anterioridad. Este tramite es
previo al otorgamiento de la escritura publicade
constitucion.

Certificacion negativade Documentacion:

la Denominacién Socia Registro Mercantil



® Modelo de solicitud oficia
® |mpreso oficial.

Resultado: [Ljavalang.String; @7ac2b9df

Informacidn adicional del tramite:

Paso 3. Ingreso de Capital Social

Tramite Descripcion Organismo

Ingreso del capital social acordado por |os socios
fundadores dentro de los que debe estar dentro de
|os parametros establecidos por lalegislacion
espariola.Parala constitucion de unaFilial, el capital
social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad
de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del
Ingreso de Capital Social capital social en el caso de una sociedad anonima. Entidad Bancaria
Para surcusales, €l ingreso del capital socia esel
acordado con la sociedad matriz ya que no existe
depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljavalang.String; @1ad6ed87

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 4. Firma de Escritura publica de Constitucion

Tramite Descripcion Organismo

Formalizacion pablica ante notario, por € que los
socios fundadores proceden ala firma de la escritura
de constitucion de la Sociedad estableciendo los
estatutos de lamisma. Para surcursalesy filiales es
Firma de Escritura laformalizacion publica ante notario del acuerdo de

publicade Constitucion  aperturade la sucursal / filial adoptado previamente Notaria
por el érgano competente de |a sociedad matriz.
Resultado: [Ljava.lang.String; @2613ba7f
Informacidn adicional del tramite:

Paso 5. NIF: Asignacién de Nimero de I dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (provisional)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Namero de Identificacion Fiscal
alas personas juridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® QOrigina y fotocopiadel documento de
constitucion de la sociedad (Escritura publica
NIF: Asignacion de de constitucion)



NUmero de
Identificacién Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica
(provisional)

Excepciones:

® Fotocopiadel DNI o documento acreditativo
equivalente del representante en Espafia o Agencia Tributaria
apoderado y documento que acredite la
representacion o el poder.

Resultado: [Ljava.lang.String; @72edc2b5

Observaciones: En las Comunidad Auténoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, € organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacioén

adicional del tramite;

Paso 6. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Juridicos Documentados

Tramite

Descripcion Organismo

Liquidacion del
Impuesto de
Transmisiones
Patrimonialesy Actos
Juridicos Documentados

Excepciones:

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantiadel 1
porciento del capital social.

Documentacion:
= Modelo 600
= Escritura publica de constitucién

Resultado: [Ljavalang.String; @68cc3623 Organo competente en

. . , materi Haci
Observaciones. Las cooperativas estan exentas del ateria de Hacienda

99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan
el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya
haya pagado este impuesto 0 uno similar en su pais
de origen por €l hecho de crear lasucursal y haberla
dotado de un determinado capital, estara exenta de
pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en el impreso
de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais
Vaso, €l organismo competente paralarealizacion
de este tramite es el Departamento de Hacienda de
la Diputacion Foral correspondiente (Alava,
Guiplzcoao Vizcaya).

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, €l organismo competente para la realizacion de este
tramite es € Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén

adicional del tramite;

Paso 7. Inscripcién en e Registro Mer cantil Provincial



Tramite

Descripcion Organismo

Inscripcion en el

Unavez asignado el NIFy con €l certificado de
pago o aplazamiento del ITP/ AJD, se procede a
realizar lainscripcion de la Sociedad en el Registro
Mercantil Provincia. En este acto se comprueban
|os datos de escrituray serealiza su calificacion. A
partir de lainscripcion en el Registro Mercantil la
sociedad adquiere plena capacidad juridica.

Documentacion:

Registro Mercantil Registro Mercantil
Provincial ® Escritura publica de constitucién de sociedad.
= Copiadel NIF
® | jquidacion del ITP (certificado del Modelo
600 liquidado)
Resultado: [Ljavalang.String; @12eeb3f4
Informacidn adicional del tramite:
Paso 8. Declar acién de inver siones extranjeras en Espafia(E)
Tramite Descripcion Organismo
Registrar las operaciones de inversion extranjeraen
Esparia en sociedades no cotizadas, tanto flujos
como stock, e inmuebles.
Declaracionde Requisitos: Ministerio de Economia
Inversiones extranjeras itividad
en Espafia _ . . y Competitivi
® Titulares no residentes en Espafia
Resultado: [Ljava.lang.String; @badf807
Informacion adicional del tramite:

Paso 9. NIF: Asignacién de Numero de Identificacion Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (definitivo)

Tramite

Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de
NUmero de
Identificacion Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica
(definitivo)

NIF: Asignacion de Numero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)

Documentacion:
® Documento de solicitud del NIF provisiona

® Egscriturade lasociedad inscrita Agencia Tributaria

Resultado: [Ljava.lang.String; @2ace715c

Observaciones. En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, €l organismo competente
paralarealizacion de este tramite es e
Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral
correspondiente (Alava, Guiplizcoa, Vizcaya o
Navarra).



Excepciones:
® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias al convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es el propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este tramite es una excepcién en Navarra.

Informacidén adicional del tramite;:

Paso 10. NIF: Asignacion de Numer o de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

NIF: Asignacion de
NUmero de
Identificacién Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica

® Origina del DNI del solicitante

Organo competente en

Observaciones: En las Comunidad Autonoma del materia de Hacienda

Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, € organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral
Informacion adicional del tramite:

A continuacion se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

Paso 11. Censo de empresarios, profesionalesy retenedores - Declaracion censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada

Tramite Descripcion Organismo

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresarial o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:
Censo de empresarios,

profesionalesy ® Modelo oficial 036 6 037 (modelo

retenedores - simplificado)

Declaracion censal de i o ) _ Agencia Tributaria
ata, modificaciony baja " DNI 6 documento acreditativo equivalente 6

y declaracion censal NIF (para Sociedades).

simplificada



Excepciones:

Resultado: [Ljava.lang.String; @68348488

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya).

® El| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacidn

adicional del

tramite:

Paso 12. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual

Tréamite

Descripcion

Organismo

Solicitud de Inscripcion
y Asignacién de CCC
para empresario
individual

Informacioén

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principal o primer Cadigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o
colaboradora para la proteccion de | os trabajadores a
su servicio, frente alas contingencias de accidente
detrabgjo y enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

= |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equival ente)

® Cuando el empresario sea una persona
juridica ademés de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y el titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditaralacondicion de
empresario mediante escriturade
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento andlogo, segin la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Requisitos:
® Readlizar unaactividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta ajena

Resultado: [Ljavalang.String; @2af4e4f8

adicional del

Tesoreria General dela
Seguridad Social

tramite;:



Paso 13. Asignacién Numero de Seguridad Social

Tramite Descripcion Organismo

Asignacion de un NUmero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicién de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion Nimerode ~ Documentacion: Tesoreria Genera dela
Seguridad Social Seguridad Social
® Modelo oficial de solicitud de asignacion de
Numero de Seguridad Social

Resultado: [Ljava.lang.String; @2a6456e9

Informacién adicional del tramite:

Paso 14. Alta de trabajador es en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

L correspondientes Tesoreria Genera dela
Reégimen General y Seguridad Social
Asimilados .

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de alta
Resultado: [Ljava.lang.String; @5e4376ad
Informacidén adicional del tramite:

Paso 15. L egalizacién del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevaraalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljavalang.String; @1d27ddff Ministerio de Empleo'y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actuamente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
gue se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a



través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electronico.

Informacioén adicional del tramite:

Paso 16. Licencia M unicipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacién de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten ala estructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estén sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacion de |os planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipal de

Obras ® ParaLicenciade Obras menores. modelo
normalizado, presupuesto firmado por €
gjecutor material de la obra, o memoria
explicativa, valorada y detallada suscrita por
€l solicitante y recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

Ayuntamiento

® Paralicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le TesoreriaMunicipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljava.lang.String; @24093960

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 17. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipal de Apertura, que es la orden de comprobacion de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacioén adicional del tramite;

Paso 18. Comunicacion de Apertura del Centro de Trabajo

Tramite Descripcion Organismo

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
|as empresas que procedan a la apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o



transformaciones de importancia.

L, Documentacion:
Comunicacion de

Aperturadel Centro de
Trabgjo

Organo competente en

® Formulario oficial que sefacilitaenla materia de Trabajo

Consgjeria de Trabajo correspondiente ala

CCAA enlaque se establece el centro de

trabajo donde figuran datos de la

denominacion y ubicacién de la empresa,

nimero y caracteristicas del personal, asi

como otras circunstancias relativas ala

normativa sobre Seguridad e Higiene

Informacioén adicional del tramite;

Paso 19. Declaracién responsable para implantacién de actividades de comer cio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tréamite Descripcion Organismo

Declaracion responsable paraimplantacion o

modificacion de actividades de comercio minoristay

determinados servicios en establecimientos en el

ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy

determinados servicios

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacidn adicional del tramite;:
Filial como Sociedad Civil

A continuacioén se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Asignacion de Numer o de Identidad de Extranjeros (NIE) a instancia de interesado(E)

Tréamite Descripcion Organismo

Asignacion de NIE paralos extranjeros que se
relacionen con Espana por razén de sus intereses
economicos, profesionales o sociales

Documentacion:

= A) Que no se encuentre en Espafia en
situacion irregular.

® Documentacion de identidad del solicitante

. ., , = Ademés
Asignacion de Nimero

de ldentidad de -
Extranjeros (NIE) a
instancia de interesado

B) Que se comuniquen |os motivos por los Ministerio de Interior
gue solicitan la asignacion de dicho nimero

Resultado: [Ljava.lang.String; @67018ab2

Observaciones: Si se solicitael NIE desde Esparia
se presentara persona mente por el interesado ante la
Oficina de Extranjeros o, en su defecto, en la
Comisariade Policiadel lugar donde tengafijado su
domicilioSi se solicitael NIE desde fuerade



Espafia, se presentara personalmente por el
interesado en laMisién Diplomética u Oficina
Consular espafiola correspondiente a su demarcacion
deresidencia..

Informacidn adicional del tramite:

A continuacién se describen los tramites para el g ercicio de la actividad:

Paso 2. Censo de empresarios, profesionalesy retenedores - Declaracion censal de alta, modificacion y
bajay declaracion censal smplificada

Tramite Descripcion Organismo

La declaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas las personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar unaactividad empresarial o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:
Censo de empresarios,

profesionalesy = Modelo oficial 036 6 037 (modelo

retenedores - simplificado)

Declaracion censal de Agencia Tributaria
alta, modificacion y baja = DNI 6 documento acreditativo equivalente 6

y declaracion censal NIF (para Sociedades).

simplificada

Resultado: [Ljava.lang.String; @1240a338

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya).

Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacién adicional del tramite:

Paso 3. Alta en Régimen Especial de Trabajadores Autbnomos

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o entra en una situacién conexacon la
misma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen Especia de
Trabajadores Autobnomos, con los derechosy
obligaciones correspondientes.

Documentacion:
® Modelo oficial TA de solicitud de alta

A0 ® Deberapresentar altaen |AE o exencion de
Altaen Régimen P Tesoreria General dela

Especial de Trabajadores lamisma . ;
Aﬁ:énomos K Seguridad Social



Requisitos:

® Readlizar unaactividad por cuenta propia
encuadrable en este Régimen Especial

Resultado: [Ljava.lang.String; @63e88289

Observaciones. Algunos Colegios profesionales
prestan el servicio de Mutualidad de Prestacion
Social por lo que el profesional a darse de alta
puede optar entre acogerse ala Mutualidad o darse
deadtaen RETA..

Informacioén adicional del tramite:

Paso 4. Solicitud de Inscripcién y Asignacion de CCC para empresario individual

Tramite Descripcion Organismo

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistema de la Seguridad Social y asignacién de su
principal o primer Cédigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o
colaboradora para la proteccion de | os trabajadores a
su servicio, frente a las contingencias de accidente
detrabajo y enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

® |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equivalente)

®  Cuando el empresario sea una persona
juridica ademas de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y e titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditarala condicién de

Solicitud de Inscripcion empresario mediante escritura de

y a'?:gr?waﬁggr?g cee constitucion o certificacion del registro -Srgjrr%gc;sglie;al dela
ipn divi dugl correspondiente, si se tratase de sociedad

que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones 0
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Requisitos:
® Realizar una actividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta gjena

Resultado: [Ljava.lang.String; @3e368932

Informacioén adicional del tramite;



Paso 5. Asignacion Numer o de Seguridad Social

Tramite Descripcion Organismo

Asignacion de un NUmero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicién de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion Nimerode ~ Documentacion: Tesoreria Genera dela
Seguridad Social Seguridad Social
® Modelo oficial de solicitud de asignacion de
Numero de Seguridad Social

Resultado: [Ljava.lang.String; @24f923b9

Informacién adicional del tramite:

Paso 6. Alta detrabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

L correspondientes Tesoreria Genera dela
Reégimen General y Seguridad Social
Asimilados .

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de alta
Resultado: [Ljava.lang.String; @25¢c3e969
Informacidn adicional del tramite:

Paso 7. Legalizacion del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevaraalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljava.lang.String; @4eeelcd9 Ministerio de Empleo'y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actuamente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
gue se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a



través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electronico.

Informacioén adicional del tramite:

Paso 8. Licencia Municipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacién de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten ala estructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estén sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacion de |os planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipal de

Obras ® ParaLicenciade Obras menores. modelo
normalizado, presupuesto firmado por €
gjecutor material de la obra, o memoria
explicativa, valorada y detallada suscrita por
€l solicitante y recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

Ayuntamiento

® Paralicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le TesoreriaMunicipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljava.lang.String; @1a249¢28

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 9. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipal de Apertura, que es la orden de comprobacion de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacioén adicional del tramite;

Paso 10. Comunicacion de Apertura del Centro de Trabajo

Tramite Descripcion Organismo

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
|as empresas que procedan a la apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o



transformaciones de importancia.

L, Documentacion:
Comunicacion de

Aperturadel Centro de

. L -
Trabajo Formulario oficial que sefacilitaenla

Consgjeria de Trabajo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacién de la empresa,
nimero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

Informacioén adicional del

Organo competente en
materia de Trabajo

tramite;

Paso 11. Declaracion responsable paraimplantacion de actividades de comercio minoristay

deter minados servicios en establecimientos

Tréamite Descripcion

Organismo

Declaracion responsable paraimplantacion o
modificacion de actividades de comercio minoristay
determinados servicios en establecimientos en el
ambito delaLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy
determinados servicios

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Ayuntamiento

Informacién adicional del tramite:
Filial como Sociedad L aboral Anénima M er cantil
A continuacioén se describen los tramites para el acceso de la actividad:
Paso 1. Acuerdo de la sociedad matriz y certificacién consular (E)
Tréamite Descripcion Organismo
Aportacion del correspondiente acuerdo de creacion
delasucursal y solicitud a Consulado espariol
correspondiente de una certificacion en laque se
ponga de manifiesto que la sociedad matriz esta
. constituida conforme alas leyes de su pais. El
ﬁ;ﬁ;do ((;jeertli?iizgiﬁad acuerdo y los estatutos de la sociedad matriz misma Consul ado espafiol
consulaly' deben traducirse al castellano por traductor jurado, y &P
se presentaran en el Registro Mercantil junto con la
certificacion consular.
Resultado: [Ljava.lang.String; @29a52a7b
Informacion adicional del tramite:
Paso 2. Certificacion negativa dela Denominacion Social
Tramite Descripcion Organismo

Reservaen el Registro Mercantil Central del nombre
de la sociedad que se desea constituir, obteniendo
una certificacion que acredite que dicho nombre no



esta registrado con anterioridad. Este tramite es
previo a otorgamiento de la escritura publica de
constitucion.

Certificacion negativa de

la Denominacién Social  Documentacion: Registro Mercantil
® Modelo de solicitud oficial
® |mpreso oficial.
Resultado: [Ljava.lang.String; @1af86af6
Informacién adicional del tramite:
Paso 3. Ingreso de Capital Social
Tramite Descripcion Organismo

Ingreso del capital social acordado por los socios
fundadores dentro de |os que debe estar dentro de
|os pardmetros establecidos por lalegislacion
esparfiola.Parala constitucion de unaFilial, el capital
social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad
de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del
Ingreso de Capital Social capital social en el caso de una sociedad anénima. Entidad Bancaria
Para surcusales, el ingreso del capital social es el
acordado con la sociedad matriz ya que no existe
depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljava.lang.String; @26109d82

Informacién adicional del tramite:

Paso 4. Firma de Escritura publica de Constitucion

Tramite Descripcion Organismo

Formalizacion publica ante notario, por € que los
socios fundadores proceden alafirmade la escritura
de constitucion de la Sociedad estableciendo los
estatutos de lamisma. Parasurcursalesyy filiales es
Firmade Escritura laformalizacion publica ante notario del acuerdo de

publica de Constitucion  aperturade la sucursal / filial adoptado previamente Notaria
por el érgano competente de la sociedad matriz.
Resultado: [Ljavalang.String; @7731869f
Informacién adicional del tramite:

Paso 5. NIF: Asignacién de Numero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (provisional)

Tréamite Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de Ndamero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:



® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

NIF: Asignacion de ® QOrigina y fotocopiadel documento de
NUmero de constitucion de la sociedad (Escritura pablica

Identificacion Fiscal a de constitucion)

las personasjuridicas y

entidades sin ® Fotocopiadel DNI o documento acreditativo

personaidad juridica equivalente del representante en Espafia o

(provisional) apoderado y documento que acredite la
representacion o el poder.

Agencia Tributaria

Resultado: [Ljavalang.String;@2e51alla

Observaciones. En las Comunidad Autonoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
trémite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacién adicional del tramite:

Paso 6. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Juridicos Documentados

Tramite Descripcion Organismo

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantiadel 1
porciento del capital social.

Documentacion:

= Modelo 600

® Escritura publica de constitucion
Liquidacion del
Impuesto de Resultado: [Ljavalang.String; @3644c071

Organo competente en

Transmisiones materia de Hacienda

Patrimonialesy Actos Observaciones: Las cooperativas estén exentas del

Juridicos Documentados  99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan
el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya
haya pagado este impuesto 0 uno similar en su pais
de origen por €l hecho de crear la sucursal y haberla
dotado de un determinado capital, estard exenta de
pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en el impreso
de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais
Vaso, € organismo competente paralarealizacion
de este tramite es el Departamento de Hacienda de
la Diputacion Foral correspondiente (Alava,
Guipuzcoao Vizcaya).

Excepciones:

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, e organismo competente para la realizacion de este



trdmite es e Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacién

adicional del tramite:

Paso 7. Inscripcién en € Registro Mer cantil Provincial

Tramite

Descripcion Organismo

Inscripcion en el
Registro Mercantil
Provincial

Informacidén

Unavez asignado el NIF y con €l certificado de
pago o aplazamiento del ITP/ AJD, se procede a
realizar lainscripcion de la Sociedad en el Registro
Mercantil Provincia. En este acto se comprueban
los datos de escrituray serealiza su calificacion. A
partir de lainscripcion en €l Registro Mercantil la
sociedad adquiere plena capacidad juridica.

Documentacion:
Registro Mercantil
= Escritura publica de constitucién de sociedad.
= Copiadel NIF

® | jquidacion del ITP (certificado del Modelo
600 liquidado)

Resultado: [Ljava.lang.String; @2b051abd

adicional del tramite:

Paso 8. Registro Administrativo de Sociedades L aborales

Tréamite

Descripcion Organismo

Calificacion e inscripcion de una Sociedad Laboral
de nueva creacion

Documentacion:
= Certificado de denominacién
" Estatutos
= Certificado bancario

® | iquidacién del Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados

= Solicitud de calificacion einscripcion y
certificacion como sociedad |aboral en el
Registro Administrativo correspondiente

® Con lasolicitud se debe acompariar una copia
autorizaday unasimple de la escriturade
constitucion, en la que conste la voluntad de
|os otorgantes de fundar una sociedad |aboral
y, €l documento acreditativo de laliquidacion
del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
y Actos Juridicos Documentados.

® Solicitud deinscripcién en el Registro
Mercantil Junto con la solicitud, sera



necesario aportar la certificacion del Registro
Administrativo correspondiente, en la que
conste que hasido calificada como tal e
inscrita en dicho Registro

® Unavezinscritaen el Registro Mercantil la
sociedad adquiere personalidad juridica
propia.
Registro Administrativo Ministerio de Empleo y

de Sociedades Laborales = Cadlificacion de una sociedad preexistente Seguridad Social
como laboral Solicitud de calificacién e

inscripcion como laboral en el Registro
Administrativo correspondiente

® | asolicitud debe ir acompafiada de la
siguiente documentacién

® Unacopiaautorizaday copiasimple de la
escritura de constitucion, y en su caso, de las
de modificacion de sus estatutos previos ala
solicitud de calificacion como sociedad
laboral debidamente inscritaen el Registro
Mercantil

" Certificacion literal del Registro Mercantil de
|os asientos vigentes de la sociedad

B Certificacion del acuerdo de la Junta General
favorable ala calificacion de sociedad laboral

= Certificacion de latitularidad del capital
social resultante del libro del registro de
acciones nominativas o de socios
correspondiente

® Copiaautorizaday copiasimple dela
escritura por laque se eleve a publico el
acuerdo de la Junta General con las
modificaciones de | os estatutos necesarias
para adaptarse alo dispuesto enlaLey de
Sociedades Laborales

Requisitos:
= Constitucién previa de la Sociedad

Resultado: [Ljavalang.String; @67cdlacf

Excepciones:

® Este trAmite se realiza ante la Administracion General del Estado en las Ciudades Auténomas de
Ceutay Médlilla

Informacién adicional del tramite:

Paso 9. Registro Administrativo de Sociedades L aborales

Tramite Descripcion Organismo

Calificacion e inscripcion de una Sociedad Laboral
de nueva creacién

Documentacion:



® Certificado de denominacion
= Fstatutos
® Certificado bancario

= Solicitud de calificacion e inscripcion'y
certificacion como sociedad laboral en el
Registro Administrativo correspondiente

® Conlasolicitud se debe acompafiar una copia
autorizaday una simple de la escritura de
constitucion, en la que conste la voluntad de
|os otorgantes de fundar una sociedad laboral
y, €l documento acreditativo de laliquidacion
del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
y Actos Juridicos Documentados

® Solicitud deinscripcién en el Registro
Mercantil Junto con la solicitud, sera
necesario aportar la certificacion del Registro
Administrativo correspondiente, en laque
conste que ha sido calificadacomo tal e
inscritaen dicho Registro

® Unavezinscritaen el Registro Mercantil la
sociedad adquiere personalidad juridica
propia.

Organo competente en
materia de Trabajo

Registro Administrativo

de Sociedades L aborales = Cadlificacion de una sociedad preexistente

como laboral Solicitud de calificacion e
inscripcion como laboral en el Registro
Administrativo correspondiente

® | asolicitud debe ir acompafiada de la
siguiente documentacién

® Unacopiaautorizaday copiasimple dela
escritura de constitucion, y en su caso, de las
de modificacion de sus estatutos previos ala
solicitud de calificacion como sociedad
laboral debidamente inscritaen el Registro
Mercantil

= Certificacion literal del Registro Mercantil de
|os asientos vigentes de la sociedad

B Certificacion del acuerdo de la Junta Genera
favorable ala calificacion de sociedad |aboral

= Certificacion de latitularidad del capital
social resultante del libro del registro de
acciones nominativas o de socios
correspondiente

® Copiaautorizaday copiasimple dela
escritura por laque se eleve a publico el
acuerdo de la Junta General con las
modificaciones de |os estatutos necesarias
para adaptarse alo dispuesto enlaLey de
Sociedades L aborales

Resultado: [Ljavalang.String; @293dddbl

Excepciones:



® En las Ciudades Auténomas de Ceutay Melilla este tramite se realiza ante la Administracion General
del Estado

Informacidén adicional del tramite;:

Paso 10. Declaracion deinver siones extr anjer as en Espafia(E)

Tramite Descripcion Organismo

Registrar las operaciones de inversion extranjeraen
Esparia en sociedades no cotizadas, tanto flujos
como stock, e inmuebles.

Declaracion de

inversiones extranjeras Requisitos: I\/Ilnlsterlo_ (_je_ Economia
en Espaiia . . . y Competitividad
® Titulares no residentes en Espafia
Resultado: [Ljava.lang.String; @33bdfd77
Informacidn adicional del tramite:

Paso 11. NIF: Asignacion de NUmero de I dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (definitivo)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Namero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)

Documentacion:

NIF: Asignacion de
NUmero de

|dentificacion Fiscal a ® Escriturade lasociedad inscrita P .
las personas juridicas y Agencia Tributaria

® Documento de solicitud del NIF provisiona

;e)gg?wda?isdzgjuridica Resultado: [Ljava.lang.String; @5202cefe

(definitivo) Observaciones: En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, €l organismo competente
paralarealizacion de este tramite es e
Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral
correspondiente (Alava, Guiplzcoa, Vizcaya o
Navarra).

Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias al convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es el propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este tramite es una excepcién en Navarra.

Informacidn adicional del tramite;:

Paso 12. NIF: Asignacion de Numer o de Identificacion Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad



NIF: Asignacion de
NUmero de
Identificacion Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica

Excepciones:

juridica (provisional)
Documentacion:
® Original del DNI del solicitante

Observaciones: En las Comunidad Auténoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es €l Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
Su presentacion telematica.

Organo competente en
materia de Hacienda

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, € organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacioén

adicional del

A continuacion se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

tramite;

Paso 13. Censo de empresarios, profesionalesy retenedores - Declaracion censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada

Tramite

Descripcion

Organismo

Censo de empresarios,
profesionalesy
retenedores -
Declaracion censal de
alta, modificacion y baja
y declaracion censal
simplificada

Excepciones:

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresarial o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:

= Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® DNI 6 documento acreditativo equivalente 6
NIF (para Sociedades).

Resultado: [Ljavalang.String; @63d9444d

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuizcoa o Vizcaya).

Agencia Tributaria

® El| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacidn

adicional del

tramite;:

Paso 14. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual



Tramite

Descripcion Organismo

Solicitud de Inscripcion
y Asignacién de CCC
paraempresario
individual

Informacioén

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistema de la Seguridad Social y asignacién de su
principal o primer Cédigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o
colaboradora para la proteccion de los trabajadores a
su servicio, frente alas contingencias de accidente
detrabajo y enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

® |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equivalente)

® Cuando el empresario sea una persona
juridica ademas de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y el titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditarala condicién de
empresario mediante escriturade
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alalLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones 0
cualquier otro documento andlogo, segin la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de |as personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Tesoreria General dela
Seguridad Social

Requisitos:
® Redlizar una actividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta gjena

Resultado: [Ljava.lang.String; @4016eeb5

adicional del tramite;

Paso 15. Asignacién Numero de Seguridad Social

Tramite

Descripcion Organismo

Asignacion Numero de
Seguridad Social

Asignacion de un Nimero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Documentacion: Tesoreria General dela
Seguridad Social
= Modelo oficial de solicitud de asignacién de
Numero de Seguridad Social

Resultado: [Ljavalang.String; @5712ae63



Informacién adicional del tramite:

Paso 16. Alta de trabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General

de la Seguridad Social alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacién conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

L correspondientes Tesoreria Genera dela
Régimen Generdl y Sequridad Social
Asimilados .

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de alta
Resultado: [Ljava.lang.String; @6d7c11e6
Informacioén adicional del tramite:

Paso 17. Legalizacién del Libro de Visitas

Tréamite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevaraalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljava.lang.String; @926f0c4 Ministerio de Empleo y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actualmente, las empresas también

podrén solicitar la sustitucion de dicha obligacién
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
(ue se garantice que en cada centro de trabgjo, en €
que se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electrénico.

Informacién adicional del tramite:

Paso 18. Licencia M unicipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacion de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten ala estructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estén sujetas a



la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacién de |os planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipal de

Obras ® ParaLicenciade Obras menores. modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material delaobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
el solicitantey recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

® ParaLicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le TesoreriaMunicipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljavalang.String; @26469d77

Informacioén adicional del

Paso 19. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion

Ayuntamiento

tramite:

Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipa de Apertura, que es la orden de comprobacién de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacion adicional del tramite:
Paso 20. Comunicacion de Aperturadel Centrode Trabajo
Tramite Descripcion Organismo
Acto administrativo de obligado cumplimiento para
|as empresas que procedan a la apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.
Documentacion:
Comunicacion de -
Aperturadel Centro de ® Formulario oficial que sefacilitaenla 2;%222 gzrpr[r)aetben;e en
Trabgjo Consgjeria de Trabgjo correspondiente ala A

CCAA en laque se establece €l centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacién y ubicacion de laempresa,
numero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

Informacién adicional del

tramite:

Paso 21. Declaracion responsable para implantacién de actividades de comercio minoristay



deter minados servicios en establecimientos

Tréamite Descripcion Organismo

Declaracion responsable paraimplantacion o

modificacion de actividades de comercio minoristay

determinados servicios en establecimientos en el

ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy

determinados servicios

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacidn adicional del tramite;:
Sucursal

A continuacién se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Acuerdo de la sociedad matriz y certificacién consular (E)

Tramite Descripcion Organismo

Aportacion del correspondiente acuerdo de creacion
delasucursal y solicitud a Consulado espariol
correspondiente de una certificacion en laque se
ponga de manifiesto que la sociedad matriz esta
constituida conforme alas leyes de su pais. El

Acuerdo de la sociedad acuerdo y los estatutos de la sociedad matriz misma

gﬁ;ﬁ;’r certificacion deben traducirse al castellano por traductor jurado, y Consulado espafiol
se presentaran en el Registro Mercantil junto con la
certificacion consular.
Resultado: [Ljavalang.String; @66¢14767
Informacion adicional del tramite:
Paso 2. Ingreso de Capital Social
Tramite Descripcion Organismo

Ingreso del capital social acordado por los socios
fundadores dentro de |os que debe estar dentro de
|os pardmetros establecidos por lalegislacion
espafiola.Parala constitucion de unaFilial, el capital
social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad
de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del
Ingreso de Capital Social capital social en el caso de una sociedad andnima. Entidad Bancaria
Para surcusales, el ingreso del capital social es el
acordado con la sociedad matriz ya que no existe
depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljava.lang.String; @15a67a8b

Informacién adicional del tramite:

Paso 3. Firma de Escritura publica de Constitucion

Tramite Descripcion Organismo




Formalizacion puablica ante notario, por € que los
socios fundadores proceden alafirmade la escritura
de constitucion de la Sociedad estableciendo los
Firma de Escritura estatutos de lamisma. Parasurcursalesyy filiales es )
publica de Constitucion 1 formalizacion publica ante notario del acuerdo de Notaria
aperturade lasucursal / filial adoptado previamente
por el érgano competente de la sociedad matriz.

Resultado: [Ljavalang.String; @6c477174

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 4. NIF: Asignacién de Numero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (provisional)(E)

Tréamite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacién Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® Original y fotocopiadel documento de
constitucion de la sociedad (Escritura publica

NIF: Asignacion de de constitucion)

Numero de

Identificacién Fiscal a ® Fotocopiadel DNI o documento acreditativo

las personasjuridicasy equivalente del representante en Espafia o Agencia Tributaria
entidades sin apoderado y documento que acredite la

personalidad juridica representacion o €l poder.

(provisional)
Resultado: [Ljava.lang.String; @4f458bc3

Observaciones. En las Comunidad Autdnoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacién adicional del tramite:

Paso 5. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Juridicos Documentados

Tramite Descripcion Organismo

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantiadel 1
porciento del capital social.



Documentacion:

= Modelo 600
Liquidacion del ® Escritura plblica de constitucion
Impuesto de
Transmisiones Resultado: [Ljavalang.String; @2ec81a8b Organo competente en

Patrimonialesy Actos

Juridicos Documentados materia de Hacienda

Observaciones: Las cooperativas estén exentas del
99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan
el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya
haya pagado este impuesto o uno similar en su pais
de origen por €l hecho de crear la sucursal y haberla
dotado de un determinado capital, estara exenta de
pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en el impreso
de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais
Vaso, el organismo competente paralarealizacion
de este tramite es el Departamento de Hacienda de
la Diputacion Foral correspondiente (Alava,
Guipuzcoao Vizcaya).

Excepciones:

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este
tramite es & Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacidén adicional del tramite:

Paso 6. Inscripcién en el Registro Mer cantil Provincial

Tramite Descripcion Organismo

Unavez asignado el NIF y con €l certificado de
pago o aplazamiento del ITP/ AJD, se procede a
realizar lainscripcion de la Sociedad en el Registro
Mercantil Provincial. En este acto se comprueban
los datos de escrituray se realiza su calificacion. A
partir de lainscripcion en €l Registro Mercantil la
sociedad adquiere plena capacidad juridica.

Inscripcion en el Documentacion:
Registro Mercantil Registro Mercantil
Provincial = Escritura publica de constitucién de sociedad.

= Copiade NIF

® |iquidacion del ITP (certificado del Modelo
600 liquidado)

Resultado: [Ljavalang.String; @661e515b

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 7. Declaracion de inversiones extranjeras en Espafia(E)

Tramite Descripcion Organismo

Registrar las operaciones de inversion extranjeraen
Espafia en sociedades no cotizadas, tanto flujos
como stock, e inmuebles.

Declaracion de Requisitos; Ministerio de Economia



inversiones extranjeras ) _ . y Competitividad
en Espaia ® Titulares no residentes en Espaia

Resultado: [Ljava.lang.String; @7c602270

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 8. NIF: Asignacién de Numero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (definitivo)(E)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacién Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)

Documentacion:

NIF: Asignacion de
NUmero de

Identlflcacm_n F,'S.Cal a ® Escriturade lasociedad inscrita R )
las personasjuridicas y Agencia Tributaria

® Documento de solicitud del NIF provisional

Sggida?isdsagjuridica Resultado: [Ljava.lang.String; @7b22ee48

(definitivo) Observaciones. En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, el organismo competente
paralarealizacion de este tramite es el
Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral
correspondiente (Alava, Guiplzcoa, Vizcaya o
Navarra).

Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias a convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es el propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este trAmite es una excepcion en Navarra.

Informacioén adicional del tramite;

Paso 9. NIF: Asignacién de Niumero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica(E)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de Ndmero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

NIF: Asignacion de
NUmero de
Identificacién Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica

® Original del DNI del solicitante

Organo competente en

Observaciones; En las Comunidad Auténoma del materia de Hacienda

Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
trdmite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

Excepciones:



® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacioén

adicional del

A continuacién se describen los tramites para el g ercicio de la actividad:

tramite:

Paso 10. Censo de empresarios, profesionalesy retenedor es - Declaracién censal de alta, modificacion
y bajay declaracion censal simplificada(E)

Tramite

Descripcion

Organismo

Censo de empresarios,
profesionalesy
retenedores -
Declaracion censal de
alta, modificacion y baja
y declaracion censa
simplificada

Excepciones:

La declaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresaria o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® DNI 6 documento acreditativo equivalente 6
NIF (para Sociedades).

Resultado: [Ljava.lang.String; @4bal56c4

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es €l Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya).

Agencia Tributaria

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacién

adicional del

tramite:

Paso 11. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual (E)

Tramite

Descripcion

Organismo

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principal o primer Cadigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o
colaboradora para la proteccion de los trabajadores a
su servicio, frente alas contingencias de accidente
detrabgjoy enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

® |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equival ente)



® Cuando el empresario sea una persona
juridica ademés de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y el titulo juridico en virtud del
cual laefectla, se acreditaralacondicion de
empresario mediante escriturade
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Solicitud de Inscripcion
y Asignacion de CCC
para empresario
individual

Requisitos:

® Readlizar unaactividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la

contratacién de trabajadores por cuenta ajena

Resultado: [Ljava.lang.String; @10c341d1

Informacioén adicional del

Paso 12. Asignacién Numero de Seguridad Social

Tramite Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Social

tramite:

Organismo

Asignacion de un NUmero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion Niomerode ~ Documentacion:

Seguridad Social
® Modelo oficial de solicitud de asignacion de
Numero de Seguridad Social
Resultado: [Ljava.lang.String; @3d2310e0
Informacion adicional del

Paso 13. Alta de trabajador es en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Socia

tramite:

Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna

actividad o se encuentra en una situacion conexa con

lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela
Seguridad Social con los derechosy obligaciones

Alta de trabajadores en correspondientes

Régimen General y

Asimilados C 2
Documentacion:

Tesoreria General dela
Seguridad Social



® Modelo oficial de solicitud de alta

Resultado: [Ljavalang.String;@785111c9

Informacidn adicional del tramite:

Paso 14. Legalizacién del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevaraalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio de la
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljava.lang.String; @1874840c Ministerio de Empleo y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actualmente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
gue se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través de internet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electrénico.

Informacién adicional del tramite:

Paso 15. Licencia M unicipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacién de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten ala estructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estan sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacién de |os planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipa de

Obras ® ParalLicenciade Obras menores. modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material de laobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
el solicitantey recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

Ayuntamiento

® ParaLicenciade Obras mayores: modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le TesoreriaMunicipal,



memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljava.lang.String; @38e307e8

Informacién adicional del tramite:

Paso 16. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipa de Apertura, que es la orden de comprobacién de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacioén adicional del tramite:

Paso 17. Comunicaciéon de Apertura del Centro de Trabajo

Tramite Descripcion Organismo

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
|las empresas que procedan ala apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Comunicacion de

Aperturadel Centro de ® Formulario oficial que sefacilitaenla

Trabajo Consgjeria de Trabajo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacion de laempresa,
nimero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

Organo competente en
materia de Trabajo

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 18. Declaracién responsable para implantacién de actividades de comer cio minoristay
determinados ser vicios en establecimientos

Tramite Descripcion Organismo

Declaracion responsable paraimplantacion o

modificacion de actividades de comercio minoristay

determinados servicios en establecimientos en el

ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy

determinados servicios

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacidén adicional del tramite:
Sociedad Laboral Limitada M er cantil

A continuacién se describen los tramites para el acceso de la actividad:



Paso 1. Certificacion negativa de la Denominacion Social

Tramite

Descripcion Organismo

Certificacion negativa de
la Denominacion Social

Informacioén

Reservaen el Registro Mercantil Central del nombre

de la sociedad que se desea constituir, obteniendo

una certificacion que acredite que dicho nombre no

esta registrado con anterioridad. Este tramite es

previo al otorgamiento de la escritura publicade

constitucion.

Documentacion: Registro Mercantil
® Modelo de solicitud oficial
" |mpreso oficid.

Resultado: [Ljavalang.String; @2c82d187

adicional del tramite;

Paso 2. Ingreso de Capital Social

Tramite

Descripcion Organismo

Ingreso de Capital Socid

Informacién

Ingreso del capital social acordado por los socios

fundadores dentro de |os que debe estar dentro de

los pardmetros establecidos por lalegislacion

espariola.Parala constitucion de unaFilial, el capital

social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad

de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del

capital socia en el caso de una sociedad andnima. Entidad Bancaria
Para surcusales, el ingreso del capital social esel

acordado con la sociedad matriz ya que no existe

depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljava.lang.String; @2cc3b0c2

adicional del tramite:

Paso 3. Firma de Escritura publica de Constitucion

Tramite

Descripcion Organismo

Firma de Escritura
publica de Constitucion

Informacioén

Formalizacion publica ante notario, por €l que los
socios fundadores proceden ala firma de la escritura
de constitucion de la Sociedad estableciendo los
estatutos de lamisma. Parasurcursalesy filiales es
laformalizacion publica ante notario del acuerdo de
aperturade lasucursal / filial adoptado previamente
por el érgano competente de la sociedad matriz.

Notaria

Resultado: [Ljava.lang.String; @13b5c982

adicional del tramite;:

Paso 4. NIF: Asignacién de Numero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin



personalidad juridica (provisional)

Tréamite

Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de
NuUmero de
Identificacién Fiscal a
las personas juridicasy
entidades sin
personalidad juridica
(provisional)

Excepciones:

NIF: Asignacion de Ndamero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® Original y fotocopiadel documento de
constitucion de la sociedad (Escritura publica
de constitucion)

® Fotocopiadel DNI o documento acreditativo
equivalente del representante en Esparia o Agencia Tributaria
apoderado y documento que acredite la
representacion o el poder.

Resultado: [Ljava.lang.String; @19be7cea

Observaciones. En las Comunidad Auténoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
trdmite solo permite laimpresion de la solicitud, no
Su presentacion telematica

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacién

adicional del tramite:

Paso 5. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Juridicos Documentados

Tramite

Descripcion Organismo

Liquidacion del
Impuesto de
Transmisiones
Patrimonialesy Actos
Juridicos Documentados

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantiadel 1
porciento del capital social.

Documentacion:
= Modelo 600
® Escritura publica de constitucion

Resultado: [Ljava.lang.String; @5c87€704 )
Organo competente en
Observaciones: Las cooperativas estén exentasdel ~ Materiade Hacienda
99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan

el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya

haya pagado este impuesto 0 uno similar en su pais

de origen por €l hecho de crear la sucursal y haberla



dotado de un determinado capital, estara exenta de
pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en el impreso
de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais
Vaso, €l organismo competente paralarealizacion
de este tramite es el Departamento de Hacienda de
la Diputacion Foral correspondiente (Alava,
Guipulzcoao Vizcaya).

Excepciones:

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este
tramite es & Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 6. Inscripcion en e Registro Mercantil Provincial

Tramite Descripcion Organismo

Unavez asignado el NIF y con €l certificado de
pago o aplazamiento del ITP/ AJD, se procede a
realizar lainscripcién de la Sociedad en el Registro
Mercantil Provincia. En este acto se comprueban
los datos de escrituray serealiza su calificacion. A
partir de lainscripcion en €l Registro Mercantil la
sociedad adquiere plena capacidad juridica.

Inscripcién en el Documentacion:
Registro Mercantil Registro Mercantil
Provincial ® Escritura publica de constitucién de sociedad.

" Copiade NIF

® |iquidacién del ITP (certificado del Modelo
600 liquidado)

Resultado: [Ljavalang.String; @1c374f71

Informacioén adicional del tramite;

Paso 7. Registro Administrativo de Sociedades L aborales

Tramite Descripcion Organismo

Calificacion e inscripcion de una Sociedad Laboral
de nueva creacion

Documentacion:

= Certificado de denominacién

® Estatutos

® Certificado bancario

® | jquidacion del Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados

= Solicitud de calificacion e inscripcion 'y

certificacion como sociedad laboral en el
Registro Administrativo correspondiente



® Con lasolicitud se debe acompafiar una copia
autorizaday una simple de la escritura de
constitucion, en la que conste la voluntad de
|os otorgantes de fundar una sociedad laboral
y, €l documento acreditativo de laliquidacion
del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
y Actos Juridicos Documentados.

® Solicitud de inscripcion en el Registro
Mercantil Junto con la solicitud, sera
necesario aportar la certificacion del Registro
Administrativo correspondiente, en laque
conste que hasido calificadacomo tal e
inscrita en dicho Registro

® Unavezinscritaen el Registro Mercantil la
sociedad adquiere personalidad juridica
propia.
Registro Administrativo Ministerio de Empleo y

de Sociedades L aborales = Cadlificacion de una sociedad preexistente uridad Social
como laboral Solicitud de calificacion e Seg

inscripcion como laboral en el Registro
Administrativo correspondiente

® | asolicitud debe ir acompafiada de la
siguiente documentacion

® Unacopiaautorizaday copiasimple dela
escritura de constitucion, y en su caso, de las
de modificacion de sus estatutos previos ala
solicitud de calificacion como sociedad
laboral debidamente inscritaen el Registro
Mercantil

® Certificacion literal del Registro Mercantil de
|os asientos vigentes de la sociedad

B Certificacion del acuerdo de la Junta General
favorable ala calificacion de sociedad |aboral

= Certificacion de latitularidad del capital
social resultante del libro del registro de
acciones nominativas o de socios
correspondiente

® Copiaautorizaday copiasimpledela
escritura por lague se eleve a publico €l
acuerdo de la Junta General con las
modificaciones de |os estatutos necesarias
para adaptarse alo dispuesto en laLey de
Sociedades Laborales

Requisitos:
= Constitucién previa de la Sociedad

Resultado: [Ljavalang.String; @25897636

Excepciones:

® Este trAmite se realiza ante la Administracion General del Estado en las Ciudades Auténomas de
Ceutay Médlilla

Informacidn adicional del tramite;:



Paso 8. Registro Administrativo de Sociedades L aborales

Tramite Descripcion Organismo

Calificacion e inscripcién de una Sociedad Laboral
de nueva creacion

Documentacion:
= Certificado de denominacién
" Estatutos
= Certificado bancario

= Solicitud de calificacion e inscripcion'y
certificacion como sociedad laboral en el
Registro Administrativo correspondiente

® Conlasolicitud se debe acompafiar una copia
autorizaday una simple de la escritura de
constitucion, en la que conste la voluntad de
|os otorgantes de fundar una sociedad laboral
y, €l documento acreditativo de laliquidacion
del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
y Actos Juridicos Documentados

® Solicitud deinscripcién en el Registro
Mercantil Junto con la solicitud, sera
necesario aportar la certificacion del Registro
Administrativo correspondiente, en laque
conste que ha sido calificadacomo tal e
inscrita en dicho Registro

® Unavezinscritaen el Registro Mercantil la
sociedad adquiere personalidad juridica

propia
Registro Administrativo = Calificacion de una sociedad preexistente Organo competente en
de Sociedades Laborales como laboral Solicitud de calificacion e materia de Trabajo

inscripcion como laboral en el Registro
Administrativo correspondiente

® | asolicitud debe ir acompafiada de la
siguiente documentacién

® Unacopiaautorizaday copiasimple dela
escritura de constitucion, y en su caso, de las
de modificacion de sus estatutos previos ala
solicitud de calificacion como sociedad
laboral debidamente inscritaen el Registro
Mercantil

= Certificacion literal del Registro Mercantil de
|os asientos vigentes de la sociedad

B Certificacion del acuerdo de la Junta Genera
favorable ala calificacion de sociedad |aboral

® Certificacion de latitularidad del capital
social resultante del libro del registro de
acciones nominativas o de socios
correspondiente



= Copiaautorizaday copiasimple dela
escritura por laque se eleve a publico el
acuerdo de la Junta General con las
modificaciones de | os estatutos necesarias
para adaptarse alo dispuesto enlaLey de
Sociedades Laborales

Resultado: [Ljavalang.String; @5fad43cal

Excepciones:

® En las Ciudades Autonomas de Ceutay Melilla este tramite se realiza ante la Administracion General
del Estado

Informacidn adicional del tramite;:

Paso 9. Declaracién de inver siones extranjeras en Espafna(E)

Tramite Descripcion Organismo

Registrar las operaciones de inversion extranjeraen
Esparia en sociedades no cotizadas, tanto flujos
como stock, e inmuebles.

Declaracion de

inversiones extranjeras Requisitos: MInISteI’IQ (_je_ Economia
en Espaiia . . . y Competitividad
® Titulares no residentes en Espafia
Resultado: [Ljava.lang.String; @67df4b86
Informacidn adicional del tramite:

Paso 10. NIF: Asignacion de NUmero de Il dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (definitivo)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Namero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)

Documentacion:

NIF: Asignacion de
NUmero de

|dentificacion Fiscal a ® Escriturade lasociedad inscrita P .
las personas juridicas y Agencia Tributaria

® Documento de solicitud del NIF provisiona

Sgg?wda?isdzgjuridica Resultado: [Ljavalang.String; @225e1c91

(definitivo) Observaciones: En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, €l organismo competente
paralarealizacion de este tramite es e
Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral
correspondiente (Alava, Guiplzcoa, Vizcaya o
Navarra).

Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias al convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es el propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este tramite es una excepcién en Navarra.



Informacioén

adicional del tramite;:

Paso 11. NIF: Asignacion de NUmero de | dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin

personalidad juridica

Tréamite

Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de
NUmero de
Identificacion Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica

Excepciones:

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacién Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

® Original del DNI del solicitante

Organo competente en

Observaciones: En las Comunidad Autonoma del materia de Hacienda

Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiplzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacién

adicional del tramite:

A continuacién se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

Paso 12. Censo de empresarios, profesionalesy retenedores - Declaracion censal de alta, modificacion
y bajay declaracion censal simplificada

Tramite

Descripcion Organismo

Censo de empresarios,
profesionalesy
retenedores -
Declaracion censal de
alta, modificacion y baja
y declaracion censal
simplificada

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresaria o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)
Agencia Tributaria
® DNI 6 documento acreditativo equivalente 6
NIF (para Sociedades).

Resultado: [Ljavalang.String, @b7b262d

Observaciones. En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya).



Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 13. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual

Tramite Descripcion Organismo

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principal o primer Cédigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o
colaboradora para la proteccion de los trabajadores a
su servicio, frente alas contingencias de accidente
detrabgjo y enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

® |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equival ente)

® Cuando el empresario sea una persona
juridica ademés de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y e titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditarala condicién de
empresario mediante escriturade
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Solicitud de Inscripcion
y Asignacién de CCC
paraempresario
individual

Tesoreria Genera dela
Seguridad Social

Requisitos:

® Redlizar una actividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacion de trabajadores por cuenta gjena

Resultado: [Ljavalang.String; @258e6fbc

Informacioén adicional del tramite;

Paso 14. Asignacién Numero de Seguridad Social

Tramite Descripcion Organismo

Asignacion de un Numero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social



y que le reconoce la condicion de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion NUmerode  pocumentacion: Tesoreria Genera dela
Seguridad Social ' Seguridad Social

® Modelo oficial de solicitud de asignacion de
Numero de Seguridad Social

Resultado: [Ljavalang.String; @4b326332

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 15. Alta de trabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

L correspondientes Tesoreria General dela
Regimen General y - Sequridad Social
Asimilados o

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de alta
Resultado: [Ljavalang.String, @2121172f
Informacidén adicional del tramite:

Paso 16. Legalizacion del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevardalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljavalang.String; @7805d158 Ministerio de Empleo y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actuamente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
gue se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electrénico.

Informacioén adicional del tramite:



Paso 17. Licencia Municipal de Obras

Tréamite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacién de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten alaestructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estan sujetas a
|a obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacién de los planos de situacion, descripcion
delasobrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipal de

Obras ® ParaLicenciade Obras menores: modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material de laobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
€l solicitante y recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

Ayuntamiento

® ParalLicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le Tesoreria Municipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljava.lang.String; @4d63ec33

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 18. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipa de Apertura, que es la orden de comprobacion de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 19. Comunicacion de Apertura del Centro de Trabajo

Tramite Descripcion Organismo

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
|as empresas que procedan a la apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Comunicacion de
Aperturadel Centro de = Formulario oficia que sefacilitaen la

Trabgjo Consgjeria de Trabajo correspondiente ala

Organo competente en
materia de Trabajo



CCAA en laque se establece €l centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacién y ubicacion de laempresa,
numero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

Informacién adicional del tramite:

Paso 20. Declaracién responsable para implantacién de actividades de comercio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tramite Descripcion Organismo

- Declaracion responsable paraimplantacion o

p[))a?(i?rmagll Z&;gsggr&s:bl € modifi (_:aci 6nde a(_:ti.vi dades de cor_ne(ci 0 minoristay

actividades de comercio qaqmlnados servicios en establecimi entos en el _

minoristay determinados ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacidn del comercioy

Servicios en . o
o determinados servicios
establecimientos

Informacién adicional del tramite:
Sociedad L aboral Anénima M er cantil

A continuacion se describen los trémites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Certificacion negativa de la Denominacion Social

Tramite Descripcion Organismo

Reserva en el Registro Mercantil Central del nombre
de la sociedad que se desea constituir, obteniendo
una certificacion que acredite que dicho nombre no
esta registrado con anterioridad. Este tramite es
previo al otorgamiento de la escritura publicade
constitucion.

Certificacion negativa de

la Denominacion Socid  Doeumentacion: Registro Mercantil

® Modelo de solicitud oficia
® |mpreso oficial.

Resultado: [Ljavalang.String; @7a7438da

Informacioén adicional del tramite:

Paso 2. Ingreso de Capital Social

Tramite Descripcion Organismo

Ingreso del capital social acordado por los socios
fundadores dentro de |os que debe estar dentro de
los parametros establecidos por lalegislacion
espariola.Parala constitucion de unaFilial, e capital
social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad
de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del



Ingreso de Capital Social capital social en el caso de una sociedad anénima.
Para surcusales, el ingreso del capital social esel
acordado con la sociedad matriz ya que no existe
depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljavalang.String; @7f7345fb

Entidad Bancaria

Informacion adicional del tramite:
Paso 3. Firma de Escritura publica de Constitucion
Tramite Descripcion Organismo
Formalizacion pablica ante notario, por € que los
socios fundadores proceden ala firma de la escritura
de constitucién de la Sociedad estableciendo los
estatutos de lamisma. Parasurcursalesy filiales es
Firmade Escritura laformalizacion publica ante notario del acuerdo de Notaria
publica de Constitucion  aperturade la sucursal / filial adoptado previamente
por el érgano competente de la sociedad matriz.
Resultado: [Ljava.lang.String; @7481b47c
Informacién adicional del tramite:

Paso 4. NIF: Asignacién de Numero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin

personalidad juridica (provisional)

Tramite Descripcion

Organismo

NIF: Asignacion de Nimero de I dentificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® Original y fotocopiadel documento de
constitucion de la sociedad (Escritura publica

NIF: Asignacion de de constitucion)

NUmero de

Identificacién Fiscal a ® Fotocopiadel DNI o documento acreditativo
las personasjuridicasy equivalente del representante en Espafia o
entidades sin apoderado y documento que acredite la
personalidad juridica representacion o el poder.

(provisional)
Resultado: [Ljava.lang.String; @1bb07389

Observaciones: En las Comunidad Auténoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
trdmite solo permite laimpresion de la solicitud, no
Su presentacion telematica.

Excepciones:

Agencia Tributaria



® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, € organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informaciodn

adicional del tramite;

Paso 5. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Juridicos Documentados

Tramite

Descripcion Organismo

Liquidacion del
Impuesto de
Transmisiones
Patrimonialesy Actos
Juridicos Documentados

Excepciones:

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantiadel 1
porciento del capital social.

Documentacion:
= Modelo 600
= Escritura publica de constitucién

Resultado: [Ljavalang.String; @422b1931 Organo competente en

. . , materi Haci
Observaciones. Las cooperativas estan exentas del ateriade Hacienda

99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan
el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya
haya pagado este impuesto o uno similar en su pais
de origen por €l hecho de crear lasucursal y haberla
dotado de un determinado capital, estara exenta de
pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en el impreso
de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais
Vaso, €l organismo competente paralarealizacion
de este tramite es el Departamento de Hacienda de
la Diputacién Foral correspondiente (Alava,
Guiplzcoao Vizcaya).

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, €l organismo competente para la realizacion de este
tramite es € Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén

adicional del tramite;

Paso 6. Inscripcién en e Registro Mer cantil Provincial

Tramite

Descripcion Organismo

Inscripcién en el
Registro Mercantil
Provincial

Unavez asignado el NIF y con € certificado de
pago o aplazamiento del ITP/ AJD, se procede a
realizar lainscripcion de la Sociedad en el Registro
Mercantil Provincia. En este acto se comprueban
los datos de escrituray se realiza su calificacion. A
partir de lainscripcion en el Registro Mercantil la
sociedad adquiere plena capacidad juridica.

Documentacion:
Registro Mercantil
® Escritura publica de constitucién de sociedad.

® Copiadd NIF

® |iquidacién del ITP (certificado del Modelo
600 liquidado)



Informacién

Resultado: [Ljava.lang.String; @62866a20

adicional del tramite:

Paso 7. Registro Administrativo de Sociedades L aborales

Tramite

Descripcion Organismo

Registro Administrativo
de Sociedades Laborales

Calificacion e inscripcién de una Sociedad Laboral
de nueva creacién

Documentacion:

Certificado de denominacion
Estatutos
Certificado bancario

Liquidacion del Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados

Solicitud de calificacién einscripcion y
certificacion como sociedad laboral en el
Registro Administrativo correspondiente

Con la solicitud se debe acompafiar una copia
autorizada'y una simple de la escritura de
constitucion, en la que conste la voluntad de
|os otorgantes de fundar una sociedad laboral
y, €l documento acreditativo de laliquidacion
del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
y Actos Juridicos Documentados.

Solicitud de inscripcion en el Registro
Mercantil Junto con la solicitud, sera
necesario aportar la certificacion del Registro
Administrativo correspondiente, en laque
conste que ha sido calificadacomo tal e
inscrita en dicho Registro

Unavez inscritaen el Registro Mercantil la
sociedad adquiere personalidad juridica
propia.

Ministerio de Empleo y

Calificacion de una sociedad preexistente Seguridad Social

como laboral Solicitud de calificacion e
inscripcion como laboral en el Registro
Administrativo correspondiente

Lasolicitud debe ir acompafiada de la
siguiente documentacion

Una copia autorizaday copiasimple de la
escritura de constitucion, y en su caso, de las
de modificacion de sus estatutos previos ala
solicitud de calificacion como sociedad
laboral debidamente inscritaen e Registro
Mercantil

Certificacion literal del Registro Mercantil de
|os asientos vigentes de la sociedad



® Certificacion del acuerdo de la Junta Genera
favorable ala calificacion de sociedad |aboral

= Certificacion de latitularidad del capital
social resultante del libro del registro de
acciones nominativas o de socios
correspondiente

® Copiaautorizaday copiasimple dela
escritura por lague se eleve a publico el
acuerdo de la Junta General con las
modificaciones de |os estatutos necesarias
para adaptarse alo dispuesto enlaLey de
Sociedades Laborales

Requisitos:
" Constitucién previa de la Sociedad

Resultado: [Ljava.lang.String; @3b98329a

Excepciones:

B Este tramite se realiza ante la Administracion General del Estado en las Ciudades Auténomas de
Ceutay Médlilla

Informacioén adicional del tramite:

Paso 8. Registro Administrativo de Sociedades L aborales

Tramite Descripcion Organismo

Calificacion e inscripcion de una Sociedad Laboral
de nueva creacion

Documentacion:
= Certificado de denominacion
= Estatutos
" Certificado bancario

= Solicitud de cdlificacion einscripcion y
certificacion como sociedad laboral en el
Registro Administrativo correspondiente

® Conlasolicitud se debe acompaiiar una copia
autorizaday unasimple de la escriturade
constitucion, en la que conste la voluntad de
|os otorgantes de fundar una sociedad laboral
y, €l documento acreditativo de laliquidacion
del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
y Actos Juridicos Documentados

® Solicitud deinscripcién en el Registro
Mercantil Junto con la solicitud, sera
necesario aportar la certificacion del Registro
Administrativo correspondiente, en la que
conste que ha sido calificada como tal e
inscrita en dicho Registro

® Unavezinscritaen e Registro Mercantil la



sociedad adquiere personalidad juridica
propia
Registro Administrativo Organo competente en

de Sociedades L aborales = Calificacion de una sociedad preexistente materia de Trabajo
como laboral Solicitud de calificacion e

inscripcion como laboral en el Registro
Administrativo correspondiente

® | asolicitud debe ir acompafiada de la
siguiente documentacion

® Unacopiaautorizaday copiasimple dela
escritura de constitucion, y en su caso, de las
de modificacion de sus estatutos previos ala
solicitud de calificacion como sociedad
laboral debidamente inscritaen e Registro
Mercantil

= Certificacion literal del Registro Mercantil de
|os asientos vigentes de la sociedad

B Certificacion del acuerdo de la Junta General
favorable ala calificacion de sociedad |aboral

® Certificacion de latitularidad del capital
social resultante del libro del registro de
acciones nominativas o de socios
correspondiente

® Copiaautorizaday copiasimple dela
escriturapor laque se eleve apublico el
acuerdo de la Junta General con las
modificaciones de | os estatutos necesarias
para adaptarse alo dispuesto en laLey de
Sociedades Laborales

Resultado: [Ljava.lang.String; @46afc8c9

Excepciones:

® En las Ciudades Autonomas de Ceutay Melilla este tramite se realiza ante la Administracion General
del Estado

Informacioén adicional del tramite;

Paso 9. Declar acién de inver siones extranjeras en Espafia(E)

Tramite Descripcion Organismo

Registrar las operaciones de inversion extranjeraen
Espafia en sociedades no cotizadas, tanto flujos
como stock, e inmuebles.

Declaracion de

inversiones extranieras Requisitos: Ministerio de Economia
o e ) y Competitividad
P ® Titulares no residentes en Espaia
Resultado: [Ljavalang.String; @5ed7c5f
Informacion adicional del tramite:

Paso 10. NIF: Asignacion de NUmero de | dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin



personalidad juridica (definitivo)

Tréamite

Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de
NUmero de
Identificacién Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica
(definitivo)

Excepciones:

NIF: Asignacion de Ndamero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)

Documentacion:
® Documento de solicitud del NIF provisiona

® Egcriturade lasociedad inscrita Agencia Tributaria

Resultado: [Ljava.lang.String; @53d888b9

Observaciones: En las Comunidades Auténomas de
Pais Vasco y de Navarra, €l organismo competente
paralarealizacion de este tramite es €
Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral
correspondiente (Alava, Guiplizcoa, Vizcaya o
Navarra).

® F| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias al convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es el propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este trAmite es una excepcion en Navarra.

Informacién

adicional del tramite:

Paso 11. NIF: Asignacion de NUmero de | dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin

personalidad juridica

Tramite Descripcion Organismo
NIF: Asignacion de Numero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)
Documentacion:
NIF: Asignacion de . .
NGmero de = Original del DNI del solicitante ,
Identificacion Fiscal a Organo competente en

las personas juridicasy
entidades sin
personalidad juridica

Excepciones:

Observaciones: En las Comunidad Auténoma del
Pais VVasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es €l Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

materia de Hacienda

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Fora

Informacidén

adicional del tramite:

A continuacion se describen los trémites para el gjercicio de la actividad:



Paso 12. Censo de empresarios, profesionalesy retenedor es - Declaracién censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada

Tramite Descripcion Organismo

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresaria o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:
Censo de empresarios,

profesionalesy = Modelo oficial 036 6 037 (modelo

retenedores - simplificado)

Declaracion censal de Agencia Tributaria
alta, modificaciény baja = DNI 6 documento acreditativo equivalente 6

y declaracion censal NIF (para Sociedades).

simplificada

Resultado: [Ljava.lang.String; @799a178d

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya).

Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacidn adicional del tramite:

Paso 13. Salicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC paraempresario individual

Tramite Descripcion Organismo

Registro del empresario, personafisicaojuridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principal o primer Cadigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o
colaboradora para la proteccion de | os trabajadores a
su servicio, frente alas contingencias de accidente
detrabagjo y enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

= |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equival ente)

® Cuando el empresario sea una persona

juridica ademés de laidentificacion de la

persona natural que formulala solicitud de

inscripcion y el titulo juridico en virtud del

cual la efectla, se acreditaralacondicion de
Solicitud de Inscripcidn empresario mediante escritura de
y Asignacion de CCC constitucion o certificacion del registro Tesoreria General dela
paraempresario correspondiente, si se tratase de sociedad Seguridad Social



individual que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cuaquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Requisitos:
® Readlizar unaactividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta gjena

Resultado: [Ljavalang.String; @1ddbd870

Informacién adicional del

Paso 14. Asignacién Numer o de Seguridad Social

Tramite Descripcion

tramite:

Organismo

Asignacion de un Numero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion Niumerode  Documentacion:

Seguridad Social
= Modelo oficia de salicitud de asignacion de
NUmero de Seguridad Social
Resultado: [Ljava.lang.String; @eb45cd3
Informacién adicional del

Paso 15. Alta de trabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Social

tramite;:

Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad 0 se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela
Seguridad Social con los derechosy obligaciones

Altade trabajadores en correspondientes

Régimen Genera y

Asimilados .,
Documentacion:

® Modelo oficial de solicitud de alta

Resultado: [Ljava.lang.String; @3e2a7f96

Informacién adicional del

Tesoreria General dela
Seguridad Socid

tramite:



Paso 16. L egalizacién del Libro de Visitas

Tréamite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevaraalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljavalang.String; @34fa0958 Ministerio de Empleo y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actualmente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por €l altaen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
que se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electrénico.

Informacién adicional del tramite:

Paso 17. Licencia M unicipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licencia de
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacion de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten alaestructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estan sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacion de los planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipal de

Obras ® Para Licencia de Obras menores: modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material de laobra, 0o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
€l solicitantey recibo del ingreso previo del
pago de latasa en la Tesoreria Municipal

Ayuntamiento

® Paralicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le Tesoreria Municipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljava.lang.String; @32f5c510

Informacién adicional del tramite:



Paso 18. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipal de Apertura, que es la orden de comprobacién de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en los planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacidn adicional del tramite;:

Paso 19. Comunicacién de Apertura del Centro de Trabajo

Tramite Descripcion Organismo

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
las empresas que procedan a la apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Comunicacion de

Aperturadel Centro de ® Formulario oficial que sefacilitaenla

Trabajo Consgjeria de Trabajo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacién de la empresa,
nlmero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

Organo competente en
materia de Trabajo

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 20. Declaracién responsable para implantacién de actividades de comercio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tramite Descripcion Organismo

Declaracion responsable paraimplantacion o

modificacion de actividades de comercio minoristay

determinados servicios en establecimientos en €l

ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy

determinados servicios

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacioén adicional del tramite:
Sociedad M er cantil

A continuacién se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Certificacion negativa de la Denominacion Social

Tramite Descripcion Organismo




Reserva en el Registro Mercantil Central del nombre
de la sociedad que se desea constituir, obteniendo
una certificacion que acredite que dicho nombre no
esta registrado con anterioridad. Este tramite es
previo al otorgamiento de la escritura publicade

o ) constitucion.
Certificacion negativa de

laDenominacion Social Documentacion: Registro Mercantil
® Modelo de solicitud oficial
® |mpreso oficial.
Resultado: [Ljavalang.String; @7875c965
Informacién adicional del tramite:
Paso 2. Ingreso de Capital Social
Tramite Descripcion Organismo

Ingreso del capital social acordado por los socios
fundadores dentro de |os que debe estar dentro de
los parametros establecidos por lalegislacion
espariola.Parala constitucion de unaFilial, e capital
social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad
de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del
Ingreso de Capital Social capital social en el caso de una sociedad andnima. Entidad Bancaria
Para surcusales, €l ingreso del capital socia esel
acordado con la sociedad matriz ya que no existe
depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljavalang.String; @7f49d511

Informacioén adicional del tramite;

Paso 3. Firma de Escritura publica de Constitucion

Tramite Descripcion Organismo

Formalizacion publica ante notario, por € que los
socios fundadores proceden ala firma de la escritura
de constitucion de la Sociedad estableciendo los
estatutos de lamisma. Para surcursalesy filiales es
Firma de Escritura laformalizacion publica ante notario del acuerdo de

publica de Constitucion  aperturade la sucursal / filial adoptado previamente Notaria
por el érgano competente de la sociedad matriz.
Resultado: [Ljava.lang.String; @7adf0393
Informacidn adicional del tramite:

Paso 4. NIF: Asignacién de Numero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (provisional)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)



NIF: Asignacion de
NUmero de
Identificacién Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica
(provisional)

Excepciones:

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® Origina y fotocopiadel documento de
constitucion de la sociedad (Escritura publica
de constitucion)

® Fotocopiadel DNI o documento acreditativo
equivalente del representante en Espafia o
apoderado y documento que acredite la
representacion o el poder.

Agencia Tributaria

Resultado: [Ljava.lang.String; @4d671913

Observaciones: En las Comunidad Auténoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiplzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
trdmite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacién

adicional del tramite:

Paso 5. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Juridicos Documentados

Tramite

Descripcion Organismo

Liquidacion del
Impuesto de
Transmisiones
Patrimonialesy Actos
Juridicos Documentados

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantiadel 1
porciento del capital social.

Documentacion:
= Modelo 600
= Escritura plblica de constitucion

Resultado: [Ljavalang.String; @3272668 Organo competente en

. . . materi Haci
Observaciones. Las cooperativas estan exentas del ateria de Hacienda

99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan
el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya
haya pagado este impuesto 0 uno similar en su pais
de origen por el hecho de crear lasucursal y haberla
dotado de un determinado capital, estara exenta de
pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en € impreso
de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais
Vaso, €l organismo competente paralarealizacion
de este tramite es el Departamento de Hacienda de
la Diputacion Foral correspondiente (Alava,
Guiplzcoao Vizcaya).



Excepciones:

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, €l organismo competente para la realizacion de este
tramite es € Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 6. Inscripcion en e Registro Mercantil Provincial

Tramite Descripcion Organismo

Unavez asignado el NIF y con € certificado de
pago o aplazamiento del ITP/ AJD, se procede a
realizar lainscripcion de la Sociedad en € Registro
Mercantil Provincia. En este acto se comprueban
los datos de escrituray se realiza su calificacion. A
partir de lainscripcion en €l Registro Mercantil la
sociedad adquiere plena capacidad juridica.

Inscripcién en el Documentacion:
Registro Mercantil Registro Mercantil
Provincial ® Escritura publica de constitucién de sociedad.

® Copiaded NIF

® |iquidacién del ITP (certificado del Modelo
600 liquidado)

Resultado: [Ljavalang.String; @11ebdeb9

Informacioén adicional del tramite:

Paso 7. Declar acién de inver siones extranjeras en Espafia(E)

Tramite Descripcion Organismo

Registrar las operaciones de inversion extranjeraen
Espafia en sociedades no cotizadas, tanto flujos
como stock, e inmuebles.

Declaracion de

nversiones extranieras Requisitos: Ministerio de Economia
o o ) y Competitividad
P ® Titulares no residentes en Espaia
Resultado: [Ljava.lang.String; @4f29d41
Informacién adicional del tramite:

Paso 8. NIF: Asignacién de Numero de | dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidades sin
personalidad juridica (definitivo)

Tréamite Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de Ndamero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)

Documentacion:

NIF: Asignacion de

. = Documento de solicitud del NIF provisional
NUmero de



Identificacién Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica
(definitivo)

Excepciones:

® Escriturade lasociedad inscrita Agencia Tributaria

Resultado: [Ljavalang.String; @51b12184

Observaciones. En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, el organismo competente
paralarealizacion de este tramite es el
Departamento de Hacienda de la Diputacién Foral
correspondiente (Alava, Guiplzcoa, Vizcaya o
Navarra).

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias al convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es €l propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este tramite es una excepcidn en Navarra.

Informacién

adicional del tramite:

Paso 9. NIF: Asignacién de Numero de Identificacion Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin

personalidad juridica

Tramite Descripcion Organismo
NIF: Asignacion de Numero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)
Documentacion:
NIF: Asignacion de . .
NGmero de = Original del DNI del solicitante ,
Identificacion Fiscal a Organo competente en

las personasjuridicas y
entidades sin
personalidad juridica

Excepciones:

Observaciones: En las Comunidad Auténoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es €l Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
Su presentacion telematica.

materia de Hacienda

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo

competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacidn adicional del tramite:

A continuacion se describen los trémites para el gjercicio de la actividad:

Paso 10. Censo de empresarios, profesionalesy retenedor es - Declaracién censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada
Organismo

Tramite Descripcion

La declaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a

presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresaria o



profesional en el territorio espafiol.

_ Documentacion:
Censo de empresarios,

profesionalesy = Modelo oficial 036 6 037 (modelo

retenedores - simplificado)

Declaracion censa de Agencia Tributaria
alta, modificaciony baja = DNI 6 documento acreditativo equivalente 6

y declaracion censal NIF (para Sociedades).

simplificada

Resultado: [Ljavalang.String; @71be8109

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya).

Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 11. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual

Tramite Descripcion Organismo

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principa o primer Codigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de laentidad gestoray/o
colaboradora para la proteccién de |os trabajadores a
su servicio, frente alas contingencias de accidente
detrabajo y enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

® |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equivalente)

® Cuando el empresario sea una persona
juridica ademés de laidentificacion de la
persona natural que formulalasolicitud de
inscripcion y el titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditarala condicién de

Solicitud de Inscripcion empresario mediante escriturade

y Asignacion de CCC constitucion o certificacion del registro Tesoreria General dela
paraempresario correspondiente, si se tratase de sociedad Seguridad Social
individual que, con arreglo alaLey, requieran

inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento andlogo, segin la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.



Requisitos:

® Readlizar unaactividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta gjena

Resultado: [Ljavalang.String; @444d581e

Informacién adicional del tramite:

Paso 12. Asignacién Numer o de Seguridad Social

Tramite Descripcion Organismo

Asignacion de un Numero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion NUmerode  Documentacion: Tesoreria Genera dela
Seguridad Social Seguridad Social
= Modelo oficia de solicitud de asignacion de
NUmero de Seguridad Social

Resultado: [Ljava.lang.String; @7365cf93

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 13. Alta de trabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacién conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Socia con los derechosy obligaciones

iggr'nrnzg ;ener ay correspondier.ﬂ,es ;gﬁrr%;(ssir:;;al dela
Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de ata
Resultado: [Ljavalang.String; @65b36656
Informacion adicional del tramite:

Paso 14. Legalizacién del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especializadas y sellevaraala Inspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:

® Modelo de solicitud oficia



L egalizacion del Libro Resultado: [Ljavalang.String; @7e64085

de Visitas Observaciones: Actuamente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
gue se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través de internet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electrénico.

Informacioén adicional del

Paso 15. Licencia Municipal de Obras

Tramite Descripcion

Ministerio de Empleo y
Seguridad Social

tramite;

Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacién de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten ala estructura, distribucion
ni aspecto exterior de [os mismos, no estan sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacidn de |os planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipa de

Obras ® ParaLicenciade Obras menores. modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material delaobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
el solicitantey recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

® ParaLicenciade Obras mayores: modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le TesoreriaMunicipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljava.lang.String; @4ch63a48

Informacioén adicional del

Paso 16. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion

Ayuntamiento

tramite:

Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipa de Apertura, que es la orden de comprobacién de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en los planes de urbanismo.

Informacién adicional del

Ayuntamiento

tramite:



Paso 17. Comunicacién de Apertura del Centro de Trabajo

Tréamite

Descripcion Organismo

Comunicacion de
Aperturadel Centro de
Trabgjo

Informacioén

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
las empresas que procedan ala apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Organo competente en

® Formulario oficial que sefacilitaenla materia de Trabajo

Consgjeria de Trabajo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacion de laempresa,
nimero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

adicional del tramite;

Paso 18. Declar acién responsable para implantacion de actividades de comer cio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tramite

Descripcion Organismo

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacidn

Sociedad Civil

Declaracion responsable paraimplantacion o

modificacién de actividades de comercio minoristay

determinados servicios en establecimientos en €l

ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy

determinados servicios

adicional del tramite:

A continuacion se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Asignacion de Numer o de Identidad de Extranjeros (NIE) a instancia de interesado(E)

Tréamite

Descripcion Organismo

Asignacion de NUmero

Asignacion de NIE paralos extranjeros que se
relacionen con Espana por razon de sus intereses
econémicos, profesionales o sociales
Documentacion:

= A) Que no se encuentre en Espafia en
situacion irregular.

® Documentacion de identidad del solicitante

= Ademaés



de Identidad de ® B) Que se comuniguen los motivos por los Ministerio de Interior
Extranjeros (NIE) a gue solicitan la asignacion de dicho nimero
instancia de interesado

Resultado: [Ljava.lang.String; @6a8218b0

Observaciones. Si se solicitael NIE desde Espafia
se presentara personal mente por €l interesado ante la
Oficina de Extranjeros o, en su defecto, enla
Comisariade Policiadel lugar donde tengafijado su
domicilioSi se solicitael NIE desde fuerade

Espafia, se presentara persona mente por €l
interesado en laMisién Diplomética u Oficina
Consular espafiola correspondiente a su demarcacion
deresidencia.

Informacioén adicional del tramite:

A continuacién se describen los tramites para el g ercicio de la actividad:

Paso 2. Alta en Régimen Especial de Trabajadores Autbnomos

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o entra en una situacion conexacon la
misma, de su condicién de comprendida en el
campo de aplicacion del Régimen Especial de
Trabajadores Auténomos, con los derechosy
obligaciones correspondientes.

Documentacion:

® Modelo oficial TA de solicitud de alta

Altaen Régimen = Deberd presentar altaen |AE o exencion de Tesoreria General del

Especial de Trabajadores lamisma esorerna enerdr aela

AUtdNomos Seguridad Socid
Requisitos:

® Redlizar unaactividad por cuenta propia
encuadrable en este Régimen Especia

Resultado: [Ljavalang.String; @27e€92d99

Observaciones. Algunos Colegios profesionales
prestan el servicio de Mutualidad de Prestacion
Social por lo que el profesional al darse de alta
puede optar entre acogerse ala Mutualidad o darse
dedtaen RETA..

Informacién adicional del tramite:

Paso 3. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual

Tramite Descripcion Organismo

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principal o primer Cadigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o
colaboradora para la proteccion de | os trabajadores a



Solicitud de Inscripcion
y Asignaciéon de CCC
para empresario
individual

Informacioén

su servicio, frente alas contingencias de accidente

detrabajo y enfermedad profesional.
Documentacion:

® Modelo oficial de solicitud

® |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento

acreditativo equivalente)

Cuando el empresario sea una persona
juridica ademas de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y e titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditarala condicién de
empresario mediante escritura de
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones 0
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Requisitos:

® Readlizar una actividad encuadrable en un

régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta gjena

Resultado: [Ljavalang.String; @678de766

adicional del

Paso 4. Asignacion Numer o de Seguridad Social

Tramite

Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Social

Organismo

tramite;:

Asignacion Numero de
Seguridad Social

Informacidén

Asignacién de un Numero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez

inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Documentacion:

= Modelo oficial de solicitud de asignacion de

Numero de Seguridad Social

Resultado: [Ljava.lang.String; @68fa39f4

adicional

Paso 5. Alta de trabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite

Descripcion

del

Tesoreria General dela
Seguridad Social

Organismo

tramite:




Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela
Altadetrabajadoresen  Seguridad Social con los derechosy obligaciones

Eggr; rﬂ:g O(;enerd y correspondientes g%ggﬁd dela
Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de ata
Resultado: [Ljavalang.String; @4€208efc
Informacidn adicional del tramite:

Paso 6. Legalizacion del Libro de Visitas

Tréamite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevaraalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljava.lang.String; @6a9a6466 Ministerio de Empleo y

Seguridad Socia

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actualmente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por €l altaen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
que se sustituya el Libro convencional, cuentacon a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electrénico.

Informacién adicional del tramite:

Paso 7. Licencia Municipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacion de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten alaestructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estan sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacion previa, junto con la
presentacién de |os planos de situacién, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:
LicenciaMunicipa de



Obras

Informacidén

® ParaLicenciade Obras menores: modelo Ayuntamiento
normalizado, presupuesto firmado por €
gjecutor material de laobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
€l solicitante y recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

® Paralicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le Tesoreria Municipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljava.lang.String; @87d5312

adicional del tramite:

Paso 8. Licencia Municipal de Apertura

Tréamite

Descripcion Organismo

LicenciaMunicipal de
Apertura

Informacioén

El inicio de cualquier actividad implicala posesion
de la correspondiente Licencia Municipal de
Apertura, que es la orden de comprobacidn de que la
solicitud del administrado es conforme con las
normas de uso previstas en los planes de urbanismo.

Ayuntamiento

adicional del tramite;:

Paso 9. Comunicacion de Apertura del Centro de Trabajo

Tramite

Descripcion Organismo

Comunicacion de
Aperturadel Centro de
Trabgjo

Informaciodn

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
las empresas que procedan a la apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Organo competente en

® Formulario oficial que sefacilitaenla materia de Trabajo

Consgjeria de Trabajo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacion de laempresa,
ndmero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

adicional del tramite;

Paso 10. Declaracidn responsable para implantacién de actividades de comercio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tramite

Descripcion Organismo

Declaracion responsable
paraimplantacién de
actividades de comercio

Declaracion responsable paraimplantacion o
modificacion de actividades de comercio minoristay
determinados servicios en establecimientos en €



minoristay determinados ambito delaLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de ~ Ayuntamiento

serviciosen medidas urgentes de liberalizacion del comercioy
establecimientos determinados servicios
Informacidn adicional del tramite:

Paso 11. Censo de empresarios, profesionalesy retenedores - Declaracion censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada

Tramite Descripcion Organismo

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresaria o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:
Censo de empresarios,

profesionalesy = Modelo oficial 036 6 037 (modelo

retenedores - simplificado)

Declaracion censal de Agencia Tributaria
alta, modificaciény baja = DNI 6 documento acreditativo equivalente 6

y declaracion censal NIF (para Sociedades).

simplificada

Resultado: [Ljava.lang.String; @55c1f169
Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de

Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiplzcoao Vizcaya).

Excepciones:

® El| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacidén adicional del tramite;:
Sociedad Cooper ativa

A continuacioén se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Certificacion negativa de denominacion de cooper ativa

Tramite Descripcion Organismo

Solicitud de certificacion negativa de denominacion
de Sociedad cooperativa.

Documentacion:

Certificacion negativa de
denominacion de
cooperativa

® Datos personales del solicitante Registro de Cooperativas
autonoémicas
® | osnombres elegidos por orden de
preferencia.

Resultado: [Ljava.lang.String; @cbd10d1



Excepciones:

" Estetramite es unarestriccion paralalocalizacion de Andalucia

Informacioén

adicional del tramite;:

Paso 2. Ingreso de Capital Social

Tramite

Descripcion Organismo

Ingreso de Capital Socia

Informacién

Ingreso del capital social acordado por los socios

fundadores dentro de |os que debe estar dentro de

|os pardmetros establecidos por lalegislacion

espariola.Parala constitucion de unaFilial, el capital

social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad

de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del

capital socia en el caso de una sociedad anénima. Entidad Bancaria
Para surcusales, el ingreso del capital social es el

acordado con la sociedad matriz ya que no existe

depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljavalang.String; @61d254b4

adicional del tramite:

Paso 3. Firma de Escritura publica de Constitucion

Tramite

Descripcion Organismo

Firma de Escritura
publica de Constitucion

Informacioén

Formalizacion publica ante notario, por € que los
socios fundadores proceden alafirmade la escritura
de constitucion de la Sociedad estableciendo los
estatutos de lamisma. Parasurcursalesy filiales es
laformalizacion publica ante notario del acuerdo de
aperturade lasucursal / filial adoptado previamente
por el érgano competente de la sociedad matriz.

Notaria

Resultado: [Ljavalang.String; @41ed6b2a

adicional del tramite;:

Paso 4. NIF: Asignacién de Numero de | dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidades sin
personalidad juridica (provisional)

Tréamite

Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de
Numero de
Identificacion Fiscal a
las personas juridicas y

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacién Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® Original y fotocopiadel documento de
constitucion de la sociedad (Escritura publica
de constitucion)

® Fotocopiadel DNI o documento acreditativo
equivalente del representante en Esparia o Agencia Tributaria



entidades sin
personalidad juridica
(provisional)

Excepciones:

apoderado y documento que acredite la
representacion o el poder.

Resultado: [Ljava.lang.String; @552daa

Observaciones: En las Comunidad Auténoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiplizcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Autonoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, € organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacioén

adicional del tramite;:

Paso 5. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Juridicos Documentados

Tramite

Descripcion Organismo

Liquidacion del
Impuesto de
Transmisiones
Patrimonialesy Actos
Juridicos Documentados

Excepciones:

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantiadel 1
porciento del capital social.

Documentacion:
" Modelo 600
® Escritura publica de constitucion

Resultado: [Ljavalang.String; @749d17ab Organo competente en

. . , materi Haci
Observaciones. Las cooperativas estan exentas del ateria de Hacienda

99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan
el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya
haya pagado este impuesto o uno similar en su pais
de origen por el hecho de crear lasucursal y haberla
dotado de un determinado capital, estara exenta de
pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en el impreso
de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais
Vaso, €l organismo competente paralarealizacion
de este tramite es el Departamento de Hacienda de
la Diputacion Foral correspondiente (Alava,
Guiplzcoao Vizcaya).

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, €l organismo competente para la realizacion de este
tramite es € Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacion

adicional del tramite;:

Paso 6. Inscripcién en el Registro de Cooper ativas

Tramite

Descripcion Organismo




Inscripcion en el Registro de Cooperativas
Documentacion:
® Modelo de solicitud oficial (suscrito por la
persona designada como promotor-gestor o
Presidente del consegjo)

o ® Declaracion expresivade laclase de _ )
Registro de Cooperativas Cooperativa autonomicas

® Escriturade constitucion (original y dos
copias autorizada'y copia simple)

= Justificante del pago del Impuesto de
Transmisiones Patrimoniales (ITP)

Resultado: [Ljava.lang.String; @358d01bb

Informacioén adicional del tramite:

Paso 7. NIF: Asignacién de Numero de I dentificacion Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (definitivo)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Ndmero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)

Documentacion:

NIF: Asignacion de
NUmero de

Ident|f|caC|on F,'S.Cal a ® Escriturade la sociedad inscrita — .
las personas juridicas y Agencia Tributaria

® Documento de solicitud del NIF provisiona

Sggidjdsagj uridica Resultado: [Ljavalang.String; @1b2a43a2

(definitivo) Observaciones: En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, el organismo competente
paralarealizacion de este tramite es el
Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral
correspondiente (Alava, Guiplzcoa, Vizcaya o
Navarra).

Excepciones:

® F| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias a convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es el propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este tramite es una excepcién en Navarra.

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 8. NIF: Asignacién de Numero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de Nimero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)



NIF: Asignacion de
NUmero de
Identificacion Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica

Excepciones:

Documentacion:

® Original del DNI del solicitante
Opser vaciones: En las Comunidad Auténoma del 2;?3?2 g(;rrljlp;ectizr;]tsaen
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es €l Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
trdmite solo permite laimpresion de la solicitud, no
Su presentacion telematica.

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, € organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacién

adicional del tramite:

A continuacién se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

Paso 9. Censo de empresarios, profesionalesy retenedor es - Declaracion censal de alta, modificacion y
bajay declaracion censal smplificada

Tramite

Descripcion Organismo

Censo de empresarios,
profesionalesy
retenedores -
Declaracion censal de
alta, modificacion y baja
y declaracion censal
simplificada

Excepciones:

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresarial o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)
Agencia Tributaria
= DNI 6 documento acreditativo equivalente 6
NIF (para Sociedades).

Resultado: [Ljavalang.String; @159751ba

Observaciones. En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya).

® El organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén

adicional del tramite;:

Paso 10. Salicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual



Tramite

Descripcion Organismo

Solicitud de Inscripcion
y Asignacion de CCC
para empresario
individual

Informacidén

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principal o primer Cadigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o
colaboradora parala proteccion de |l os trabajadores a
su servicio, frente a las contingencias de accidente
detrabgjo y enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

= |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equivalente)

® Cuando el empresario sea una persona
juridica ademéas de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y el titulo juridico en virtud del
cual laefectla, se acreditaralacondicion de
empresario mediante escriturade
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de |a personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
|os comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Tesoreria General dela
Seguridad Socia

Requisitos:
® Realizar una actividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta ajena

Resultado: [Ljavalang.String; @3a5e3cc0

adicional del tramite:

Paso 11. Asignacién Numero de Seguridad Social

Tramite

Descripcion Organismo

Asignacion Numero de
Seguridad Social

Asignacion de un NUimero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Documentacion: Tesoreria General dela
Seguridad Social
® Modelo oficial de solicitud de asignacion de
Numero de Seguridad Social

Resultado: [Ljavalang.String, @4120d587



Informacién adicional del tramite:

Paso 12. Alta de trabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General

de la Seguridad Social alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacién conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

L correspondientes Tesoreria Genera dela
Régimen Generdl y Sequridad Social
Asimilados .

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de alta
Resultado: [Ljava.lang.String; @68d9acee
Informacioén adicional del tramite:

Paso 13. Legalizacién del Libro de Visitas

Tréamite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevaraalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljava.lang.String, @7704141c Ministerio de Empleo y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actualmente, las empresas también

podrén solicitar la sustitucion de dicha obligacién
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
(ue se garantice que en cada centro de trabgjo, en €
que se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electrénico.

Informacién adicional del tramite:

Paso 14. Licencia M unicipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacion de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten ala estructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estén sujetas a



la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacién de |os planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipal de

Obras ® ParaLicenciade Obras menores. modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material delaobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
el solicitantey recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

® ParaLicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le TesoreriaMunicipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljavalang.String; @48a12505

Informacioén adicional del

Paso 15. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion

Ayuntamiento

tramite:

Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipa de Apertura, que es la orden de comprobacién de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacion adicional del tramite:
Paso 16. Comunicacion de Aperturadel Centrode Trabajo
Tramite Descripcion Organismo
Acto administrativo de obligado cumplimiento para
|as empresas que procedan a la apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.
Documentacion:
Comunicacion de -
Aperturadel Centro de ® Formulario oficial que sefacilitaenla 2;%222 gzrpr[r)aetben;e en
Trabgjo Consgjeria de Trabgjo correspondiente ala A

CCAA en laque se establece €l centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacién y ubicacion de laempresa,
numero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

Informacién adicional del

tramite:

Paso 17. Declaracion responsable para implantacién de actividades de comercio minoristay



deter minados servicios en establecimientos

Tramite Descripcion Organismo

Declaracion responsable paraimplantacion o

modificacion de actividades de comercio minoristay

determinados servicios en establecimientos en el

ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy

determinados servicios

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacidn adicional del tramite;:
Autébnomo

A continuacién se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Asignacion de Numer o de Identidad de Extranjeros (NIE) a instancia de interesado(E)

Tramite Descripcion Organismo

Asignacién de NIE paralos extranjeros que se
relacionen con Espana por razén de sus intereses
economicos, profesionales o sociales

Documentacion:

= A) Que no se encuentre en Esparia en
situacion irregular.

® Documentacion de identidad del solicitante

. ,
Asignacion de Nimero Ademas

de Identidad de -
Extranjeros (NIE) a
instancia de interesado

B) Que se comuniquen los motivos por los Ministerio de Interior
gue solicitan la asignacion de dicho nimero

Resultado: [Ljavalang.String, @1203b147

Observaciones: Si se solicitael NIE desde Esparia
se presentara persona mente por el interesado ante la
Oficina de Extranjeros o, en su defecto, en la
Comisariade Policiadel lugar donde tengafijado su
domicilioSi se solicitael NIE desde fuerade

Espafia, se presentara personalmente por €l
interesado en laMisién Diplomética u Oficina
Consular espafiola correspondiente a su demarcacion
deresidencia..

Informacién adicional del tramite:

A continuacion se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

Paso 2. Alta en Régimen Especial de Trabajadores Autbnomos

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaque iniciauna



actividad o entra en una situacién conexacon la
misma, de su condicién de comprendida en el
campo de aplicacion del Régimen Especial de
Trabajadores Autdnomos, con los derechosy
obligaciones correspondientes.

Documentacion:
® Modelo oficial TA de solicitud de alta
Altaen Régimen = Deberd presentar altaen IAE o exencion de

Especial de Trabajadores lamisma
Auténomos

Tesoreria General dela
Seguridad Socia

Requisitos:

® Readlizar unaactividad por cuenta propia
encuadrable en este Régimen Especial

Resultado: [Ljava.lang.String; @5ab0b551

Observaciones. Algunos Colegios profesionales
prestan el servicio de Mutualidad de Prestacion
Social por lo que el profesional a darse de alta
puede optar entre acogerse ala Mutualidad o darse
deataen RETA..

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 3. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual

Tramite Descripcion Organismo

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistema de la Seguridad Social y asignacién de su
principal o primer Cédigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o
colaboradora para la proteccion de los trabajadores a
su servicio, frente a las contingencias de accidente
detrabajo y enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

® |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equivalente)

® Cuando el empresario sea una persona
juridica ademas de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y el titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditarala condicién de

Solicitud de Inscripcion empresario mediante escriturade

y Asignacién de CCC constitucion o certificacion del registro Tesoreria General dela
paraempresario correspondiente, si se tratase de sociedad Seguridad Social
individual que, con arreglo alaLey, requieran

inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento andlogo, segin la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de



los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Requisitos:
® Redlizar una actividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacion de trabajadores por cuenta gjena

Resultado: [Ljavalang.String; @482b141f

Informacioén adicional del tramite:

Paso 4. Asignacion Numer o de Seguridad Social

Tramite Descripcion Organismo

Asignacion de un Numero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion NUmerode  Documentacion: Tesoreria Genera dela
Seguridad Social Seguridad Social
= Modelo oficial de solicitud de asignacion de
NUmero de Seguridad Social

Resultado: [Ljavalang.String; @2dad44b63

Informacioén adicional del tramite:

Paso 5. Alta de trabajadores en Régimen General y Asimilados

Tréamite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

/Figgrmgg oiener ay correspondier?t,&e grrieé;%ir;ie;lal dela
Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de ata
Resultado: [Ljava.lang.String; @32dd958c
Informacion adicional del tramite:

Paso 6. L egalizacion del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especializadas y sellevaraala Inspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela



actividad.
Documentacion:

® Modelo de solicitud oficia

Legalizacion del Libro Ministerio de Empleo y
de Visitas Resultado: [Ljavalang.String, @25527ed4a Seguridad Social

Observaciones: Actualmente, las empresas también
podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
que se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través de internet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electrénico.

Informacién adicional del tramite:

Paso 7. Licencia Municipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacién de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten ala estructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estan sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacién de |os planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipa de

Obras ® Para Licencia de Obras menores: modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material delaobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
el solicitantey recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

Ayuntamiento

® ParaLicenciade Obras mayores: modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le TesoreriaMunicipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljavalang.String; @543759c1

Informacién adicional del tramite:

Paso 8. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion
de la correspondiente LicenciaMunicipal de



LicenciaMunicipa de
Apertura

Informacidn

Apertura, que es la orden de comprobacién de que la Ayuntamiento
solicitud del administrado es conforme con las
normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

adicional del tramite:

Paso 9. Comunicacion de Apertura del Centro de Trabajo

Tréamite

Descripcion Organismo

Comunicacion de
Aperturadel Centro de
Trabgjo

Informacioén

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
las empresas que procedan ala apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Organo competente en

® Formulario oficial que sefacilitaenla materiade Trabajo

Consgjeria de Trabajo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacion de laempresa,
nimero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

adicional del tramite;:

Paso 10. Declar acién responsable paraimplantacion de actividades de comercio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tréamite

Descripcion Organismo

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacioén

Declaracion responsable paraimplantacion o

modificacién de actividades de comercio minoristay

determinados servicios en establecimientos en €l

ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy

determinados servicios

adicional del tramite:

Paso 11. Censo de empresarios, profesionalesy retenedores - Declaracion censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada

Tramite

Descripcion Organismo

Censo de empresarios,
profesionalesy
retenedores -
Declaracion censal de
alta, modificacion y baja

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresarial o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:

= Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

= DNI 6 documento acreditativo equivalente 6 Agencia Tributaria



y declaracion censal NIF (para Sociedades).

simplificada
Resultado: [Ljava.lang.String; @86294d4
Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de

Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiplzcoa o Vizcaya).

Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacidn adicional del tramite:
Franquicia como Sociedad Cooper ativa

A continuacion se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Certificacion negativa de denominacion de cooper ativa

Tramite Descripcion Organismo

Solicitud de certificacion negativa de denominacion
de Sociedad cooperativa.

Documentacion:
Certificacion negativa de

S ® Datos personales del solicitante Registro de Cooperativas
denominacion de AUtONGMICas
cooperativa ® | os nombres elegidos por orden de

preferencia.
Resultado: [Ljava.lang.String; @158€3d8
Excepciones:

" Estetramite es unarestriccion paralalocalizacion de Andalucia

Informacion adicional del tramite;:

Paso 2. Ingreso de Capital Social

Tramite Descripcion Organismo

Ingreso del capital social acordado por los socios
fundadores dentro de |os que debe estar dentro de
los pardmetros establecidos por lalegislacion
esparfiola.Parala constitucion de unaFilial, el capital
social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad
de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del
Ingreso de Capital Social capital social en el caso de una sociedad anénima. Entidad Bancaria
Para surcusales, el ingreso del capital social es el
acordado con la sociedad matriz ya que no existe
depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljava.lang.String; @3712dab0



Informacién

adicional del tramite:

Paso 3. Firma de Escritura publica de Constitucion

Tramite

Descripcion Organismo

Firma de Escritura
publica de Constitucion

Informacioén

Formalizacion publica ante notario, por € que los
socios fundadores proceden alafirmade la escritura
de constitucion de la Sociedad estableciendo los
estatutos de lamisma. Parasurcursalesyy filiales es
laformalizacion pablica ante notario del acuerdo de
aperturade lasucursal / filial adoptado previamente
por el érgano competente de la sociedad matriz.

Notaria

Resultado: [Ljava.lang.String; @2aeed45ba

adicional del tramite;:

Paso 4. NIF: Asignacién de Numero de | dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidades sin
personalidad juridica (provisional)

Tréamite

Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de
NUmero de
Identificacién Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica
(provisional)

Excepciones:

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacién Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® Original y fotocopiadel documento de
constitucion de la sociedad (Escritura publica
de constitucion)

® Fotocopiadel DNI o documento acreditativo
equivalente del representante en Espafia o Agencia Tributaria
apoderado y documento que acredite la
representacion o el poder.

Resultado: [Ljavalang.String; @7850a041

Observaciones. En las Comunidad Auténoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
trdmite solo permite laimpresion de la solicitud, no
Su presentacion telematica

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacién

adicional del tramite:



Paso 5. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Juridicos Documentados

Tréamite Descripcion Organismo

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantia del 1
porciento del capital social.

Documentacion:

= Modelo 600

® Escritura publica de constitucion
Liquidacion del
Impuesto de Resultado: [Ljavalang.String; @6c0a687f

Organo competente en

Transmisiones materia de Hacienda

Patrimonialesy Actos Observaciones: Las cooperativas estén exentas del

Juridicos Documentados  99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan
el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya
haya pagado este impuesto o uno similar en su pais
de origen por el hecho de crear la sucursal y haberla
dotado de un determinado capital, estara exenta de
pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en el impreso
de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais
Vaso, el organismo competente paralarealizacion
de este tramite es el Departamento de Hacienda de
la Diputacion Foral correspondiente (Alava,
Guipuzcoao Vizcaya).

Excepciones:

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este
tramite es € Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacidn adicional del tramite;:

Paso 6. Inscripcion en el Registro de Cooper ativas

Tréamite Descripcion Organismo

Inscripcion en el Registro de Cooperativas
Documentacion:
® Modelo de solicitud oficial (suscrito por la
persona designada como promotor-gestor o
Presidente del consegjo)
® Declaracion expresivade laclase de
Inscripcion en el actividad econémicavaaredizar la Registro de Cooperativas
Registro de Cooperativas Cooperativa autonoémicas

® Escriturade constitucion (original y dos
copias autorizaday copiasimple)

® Justificante del pago del Impuesto de
Transmisiones Patrimoniales (ITP)

Resultado: [Ljavalang.String, @43da57e2

Informacioén adicional del tramite;:



Paso 7. NIF: Asignacién de Namero de I dentificacion Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (definitivo)

Tréamite

Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de
Numero de
Identificacion Fiscal a
las personas juridicas y

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)

Documentacion:

® Documento de solicitud del NIF provisiona

® Egcriturade lasociedad inscrita Agencia Tributaria

Sgls?)ida?dsagj uridica Resultado: [Ljavalang.String; @81b8851

(definitivo) Observaciones: En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, el organismo competente
paralarealizacion de este tramite es el
Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral
correspondiente (Alava, Guiplzcoa, Vizcaya o
Navarra).

Excepciones.

® F| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias a convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es el propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este trdmite es una excepcion en Navarra.

tramite:

Informacioén adicional del

Paso 8. NIF: Asignacién de Numero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica

Tramite Descripcion Organismo
NIF: Asignacion de Ndamero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)
Documentacion:
NIF: Asignacion de .y -
NGmero de ® Original del DNI del solicitante '
Identificacion Fiscal a Organo competente en

Observaciones. En las Comunidad Auténoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

las personasjuridicasy materia de Hacienda
entidades sin

personalidad juridica

Excepciones:

® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

tramite:

Informacién adicional del

A continuacién se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:



Paso 9. Comunicacién al Registro de Franquiciadores

Tramite Descripcion Organismo

Comunicacién deinicio de actividad a Registro
autonémico para el seguimiento e informacion de
|as actividades asociadas a franquicias, en €l plazo
de 3 mesesde suinicio.

Documentacion:

= Nombre o razon social, domicilio, datos de
inscripcion en € Registro Mercantil, en su
caso, Y €l nimero o cédigo de identificacion
fiscal.

®  Denominacion de los derechos de propiedad
industrial o intelectual objeto del acuerdo de
franquiciay acreditacion de tener concedida
y envigor latitularidad o los derechos de
licencia de uso sobre |os mismos, asi como
su duracion y eventual es recursos.

® Descripcién del negocio objeto dela
franquicia através de una memoria
explicativa de la actividad, con expresion del
ndmero de franquiciados con que cuentala
red y el nimero de establecimientos que la
integran, distinguiendo los explotados Organo competente en
directamente por el franquiciador delosque  materia de comercio
operan bajo € régimen de cesion de
franquicia, con indicacién del municipioy
provincia en que se hallan ubicados.

Comunicacion al
Registro de
Franquiciadores

® En el caso de que @ franquiciador seaun
franquiciado principal, éste debera
acompafiar la documentacion que acredite los
siguientes datos de su franquiciador: nombre,
razon social, domicilio, formajuridicay
duracién del acuerdo de franquicia principal;
junto con el contrato que acredite la cesion
por parte del franquiciador originario.

® | asempresasinscritas por medio de
representante deberdn aportar el documento
acreditativo de esta condicion.

® | asempresas extranjeras a efectos de la
inscripcion en el Registro deberan presentar
original y copiatraducidadela
documentacion.

Resultado: [Ljava.lang.String; @645b00ac

Excepciones:

® EnlaComunidad de Madrid y en las Ciudades Autonomas de Ceutay Mdlilla este tramite se redliza
ante la Administracién General del Estado
= Estetramite es unarestriccion paralalocalizacién de Comunidad de Madrid



Informacién

adicional del

tramite:

Paso 10. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual

Tramite

Descripcion

Organismo

Solicitud de Inscripcion
y Asignacion de CCC
para empresario
individual

Informacién

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principal o primer Cadigo de Cuenta de Cotizacion,

asi como la eleccion de la entidad gestoray/o

colaboradora para la proteccion de los trabajadores a
su servicio, frente a las contingencias de accidente

detrabgjo y enfermedad profesional.
Documentacion:

® Modelo oficial de solicitud

= |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento

acreditativo equivalente)

Cuando el empresario sea una persona
juridica ademés de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y € titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditarala condicion de
empresario mediante escriturade
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Requisitos:

® Redlizar unaactividad encuadrable en un

régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta ajena

Resultado: [Ljavalang.String; @al49e6a

adicional del

Paso 11. Asignacién Numero de Seguridad Social

Tréamite

Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Social

tramite:

Organismo

Asignacion Numero de
Seguridad Social

Asignacion de un NUmero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez

inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Documentacion:

Tesoreria General dela
Seguridad Social



= Modelo oficial de solicitud de asignacion de
Numero de Seguridad Social

Resultado: [Ljava.lang.String; @5b5f1654

Informacién adicional del tramite:

Paso 12. Alta detrabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General

de la Seguridad Social ala personaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

P correspondientes Tesoreria Genera dela
Régimen General y Seguridad Social
Asimilados Documentacion:

® Modelo oficial de solicitud de alta
Resultado: [Ljava.lang.String; @260163ea
Informacioén adicional del tramite;

Paso 13. Legalizacion del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especializadasy sellevaraala Inspeccion de
Trabgjo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljava.lang.String; @272a82ed Ministerio de Empleo y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actualmente, las empresas también

podrén solicitar la sustitucion de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electrénico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €
que se sustituya el Libro convencional, cuentacon a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electronico.

Informacidén adicional del tramite:

Paso 14. Licencia M unicipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro



de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacion de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten alaestructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estan sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacién de los planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

. . - Documentacion:
LicenciaMunicipa de

Obras Ayuntamiento

® Para Licencia de Obras menores: modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material de laobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
€l solicitante y recibo del ingreso previo del
pago de latasa en la Tesoreria Municipal

® Paralicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le Tesoreria Municipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljavalang.String, @5f68b354

Informacidén adicional del tramite:

Paso 15. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipal de Apertura, que es la orden de comprobacién de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacidén adicional del tramite:

Paso 16. Comunicacion de Apertura del Centro de Trabajo

Tramite Descripcion Organismo

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
las empresas que procedan a la apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Comunicacion de

Aperturadel Centro de ® Formulario oficial que sefacilitaenla

Trabajo Consgjeria de Trabajo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacién de la empresa,
ndmero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

Organo competente en
materia de Trabajo



Informacioén

adicional del

tramite;

Paso 17. Declaracién responsable para implantacién de actividades de comercio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tramite

Descripcion

Organismo

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacioén

Declaracion responsable paraimplantacion o
modificacion de actividades de comercio minoristay
determinados servicios en establecimientos en €l
ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy
determinados servicios

adicional del

Ayuntamiento

tramite;:

Paso 18. Censo de empresarios, profesionalesy retenedor es - Declaracion censal de alta, modificacion
y bajay declaracion censal simplificada

Tréamite

Descripcion

Organismo

Censo de empresarios,
profesionalesy
retenedores -
Declaracion censal de
alta, modificaciény bagja
y declaracion censal
simplificada

Excepciones:

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacién o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresaria o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® DNI 6 documento acreditativo equivalente 6
NIF (para Sociedades).

Resultado: [Ljava.lang.String; @are6ffs

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuizcoa o Vizcaya).

Agencia Tributaria

® F| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén

adicional del

Paso 19. Comunicacion al Registro de Franquiciadores

Tramite

Descripcion

tramite;:

Organismo

Comunicar los datos o inicio de actividad a
Registro de franquiciadores si la comunidad
auténoma no establece esta necesidad.
Documentacion:

= Nombre o razén socia, domicilio, datos de



inscripcion en el Registro Mercantil, en su
caso, y €l nimero o cédigo de identificacion
fiscal.

®  Denominacion de los derechos de propiedad
industrial o intelectual objeto del acuerdo de
franquiciay acreditacion de tener concedida
y envigor latitularidad o los derechos de
licencia de uso sobre los mismos, asi como
su duracién'y eventual es recursos.

= Descripcion del negocio objeto de la
franquicia a través de unamemoria
explicativa de la actividad, con expresién del
numero de franquiciados con que cuentala
red y el nimero de establecimientos que la

Comunicacion a integran, distinguiendo los explotados PR ‘
Registro de directamente por €l franquiciador de los que M(|:n |sterio de Economia
s . . Iy y Competitividad

Franquiciadores operan bajo €l régimen de cesion de

franquicia, con indicacion del municipioy
provincia en que se hallan ubicados.

® En el caso de que e franquiciador seaun
franquiciado principal, éste debera
acompafiar la documentacion que acredite los
siguientes datos de su franquiciador: nombre,
razon social, domicilio, formajuridicay
duracion del acuerdo de franquicia principal;
junto con el contrato que acredite la cesion
por parte del franquiciador originario.

® | asempresasinscritas por medio de
representante deberén aportar el documento
acreditativo de esta condicion.

® | asempresas extranjeras a efectos de la
inscripcion en el Registro deberan presentar
original y copiatraducida dela
documentacion.

Resultado: [Ljava.lang.String; @23deeb8b

Excepciones:
= Estetramite serealiza ante la Administracién General del Estado en aguellas localizaciones en las que
no esté habilitado el registro autonémico correspondiente. Estas localizaciones se corresponden con
Comunidad de Madrid, Ciudad Autonoma de Ceutay Ciudad Auténoma de Melilla
Informacion adicional del tramite:

Franquicia como Sociedad L aboral Andnima M er cantil

A continuacion se describen los trémites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Certificacion negativa de la Denominacion Social

Tramite Descripcion Organismo

Reserva en el Registro Mercantil Central del nombre
de la sociedad que se desea constituir, obteniendo
una certificacion que acredite que dicho nombre no



esta registrado con anterioridad. Este tramite es
previo a otorgamiento de la escritura publica de
constitucion.

Certificacion negativa de

laDenominacion Social  Documentacion: Registro Mercantil
® Modelo de solicitud oficial
® |mpreso oficial.
Resultado: [Ljava.lang.String; @1ea2bedf
Informacién adicional del tramite:
Paso 2. Ingreso de Capital Social
Tramite Descripcion Organismo

Ingreso del capital social acordado por los socios
fundadores dentro de |os que debe estar dentro de
|os pardmetros establecidos por lalegislacion
esparfiola.Parala constitucion de unaFilial, el capital
social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad
de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del
Ingreso de Capital Social capital social en el caso de una sociedad anénima. Entidad Bancaria
Para surcusales, el ingreso del capital social es el
acordado con la sociedad matriz ya que no existe
depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljava.lang.String; @2da9d13b

Informacién adicional del tramite:

Paso 3. Firma de Escritura publica de Constitucion

Tramite Descripcion Organismo

Formalizacion publica ante notario, por € que los
socios fundadores proceden alafirmade la escritura
de constitucion de la Sociedad estableciendo los
estatutos de lamisma. Parasurcursalesyy filiales es
Firmade Escritura laformalizacion publica ante notario del acuerdo de

publica de Constitucion  aperturade la sucursal / filial adoptado previamente Notaria
por el érgano competente de la sociedad matriz.
Resultado: [Ljavalang.String; @33a4352e
Informacién adicional del tramite:

Paso 4. NIF: Asignacién de Numero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (provisional)

Tréamite Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de Ndamero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:



® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

NIF: Asignacion de ® QOrigina y fotocopiadel documento de
NUmero de constitucion de la sociedad (Escritura pablica

Identificacion Fiscal a de constitucion)

las personasjuridicas y

entidades sin ® Fotocopiadel DNI o documento acreditativo

personaidad juridica equivalente del representante en Espafia o

(provisional) apoderado y documento que acredite la
representacion o el poder.

Agencia Tributaria

Resultado: [Ljavalang.String; @1ch82e82

Observaciones. En las Comunidad Autonoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
trémite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacién adicional del tramite:

Paso 5. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Juridicos Documentados

Tramite Descripcion Organismo

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantiadel 1
porciento del capital social.

Documentacion:

= Modelo 600

® Escritura publica de constitucion
Liquidacion del
Impuesto de Resultado: [Ljava.lang.String; @3cf58c67

Organo competente en

Transmisiones materia de Hacienda

Patrimonialesy Actos Observaciones: Las cooperativas estén exentas del

Juridicos Documentados  99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan
el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya
haya pagado este impuesto 0 uno similar en su pais
de origen por €l hecho de crear la sucursal y haberla
dotado de un determinado capital, estard exenta de
pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en el impreso
de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais
Vaso, € organismo competente paralarealizacion
de este tramite es el Departamento de Hacienda de
la Diputacion Foral correspondiente (Alava,
Guipuzcoao Vizcaya).

Excepciones:

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, e organismo competente para la realizacion de este



trdmite es e Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacién

adicional del tramite:

Paso 6. Inscripcién en € Registro Mer cantil Provincial

Tramite

Descripcion Organismo

Inscripcion en el
Registro Mercantil
Provincial

Informacidén

Unavez asignado el NIF y con €l certificado de
pago o aplazamiento del ITP/ AJD, se procede a
realizar lainscripcion de la Sociedad en el Registro
Mercantil Provincia. En este acto se comprueban
los datos de escrituray serealiza su calificacion. A
partir de lainscripcion en €l Registro Mercantil la
sociedad adquiere plena capacidad juridica.

Documentacion:
Registro Mercantil
= Escritura publica de constitucién de sociedad.
= Copiadel NIF

® | jquidacion del ITP (certificado del Modelo
600 liquidado)

Resultado: [Ljava.lang.String; @58400d49

adicional del tramite:

Paso 7. Registro Administrativo de Sociedades L aborales

Tréamite

Descripcion Organismo

Calificacion e inscripcion de una Sociedad Laboral
de nueva creacion

Documentacion:
= Certificado de denominacién
" Estatutos
= Certificado bancario

® | iquidacién del Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados

= Solicitud de calificacion einscripcion y
certificacion como sociedad |aboral en el
Registro Administrativo correspondiente

® Con lasolicitud se debe acompariar una copia
autorizaday unasimple de la escriturade
constitucion, en la que conste la voluntad de
|os otorgantes de fundar una sociedad |aboral
y, €l documento acreditativo de laliquidacion
del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
y Actos Juridicos Documentados.

® Solicitud deinscripcién en el Registro
Mercantil Junto con la solicitud, sera



necesario aportar la certificacion del Registro
Administrativo correspondiente, en la que
conste que hasido calificada como tal e
inscrita en dicho Registro

® Unavezinscritaen el Registro Mercantil la
sociedad adquiere personalidad juridica
propia.
Registro Administrativo Ministerio de Empleo y

de Sociedades Laborales = Cadlificacion de una sociedad preexistente Seguridad Social
como laboral Solicitud de calificacién e

inscripcion como laboral en el Registro
Administrativo correspondiente

® | asolicitud debe ir acompafiada de la
siguiente documentacién

® Unacopiaautorizaday copiasimple de la
escritura de constitucion, y en su caso, de las
de modificacion de sus estatutos previos ala
solicitud de calificacion como sociedad
laboral debidamente inscritaen el Registro
Mercantil

" Certificacion literal del Registro Mercantil de
|os asientos vigentes de la sociedad

B Certificacion del acuerdo de la Junta General
favorable ala calificacion de sociedad laboral

= Certificacion de latitularidad del capital
social resultante del libro del registro de
acciones nominativas o de socios
correspondiente

® Copiaautorizaday copiasimple dela
escritura por laque se eleve a publico el
acuerdo de la Junta General con las
modificaciones de | os estatutos necesarias
para adaptarse alo dispuesto enlaLey de
Sociedades Laborales

Requisitos:
= Constitucién previa de la Sociedad

Resultado: [Ljavalang.String; @38033c2b

Excepciones:

® Este trAmite se realiza ante la Administracion General del Estado en las Ciudades Auténomas de
Ceutay Médlilla

Informacién adicional del tramite:

Paso 8. Registro Administrativo de Sociedades L aborales

Tramite Descripcion Organismo

Calificacion e inscripcion de una Sociedad Laboral
de nueva creacién

Documentacion:



® Certificado de denominacion
= Fstatutos
® Certificado bancario

= Solicitud de calificacion e inscripcion'y
certificacion como sociedad laboral en el
Registro Administrativo correspondiente

® Conlasolicitud se debe acompafiar una copia
autorizaday una simple de la escritura de
constitucion, en la que conste la voluntad de
|os otorgantes de fundar una sociedad laboral
y, €l documento acreditativo de laliquidacion
del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
y Actos Juridicos Documentados

® Solicitud deinscripcién en el Registro
Mercantil Junto con la solicitud, sera
necesario aportar la certificacion del Registro
Administrativo correspondiente, en laque
conste que ha sido calificadacomo tal e
inscritaen dicho Registro

® Unavezinscritaen el Registro Mercantil la
sociedad adquiere personalidad juridica
propia.

Organo competente en
materia de Trabajo

Registro Administrativo

de Sociedades L aborales = Cadlificacion de una sociedad preexistente

como laboral Solicitud de calificacion e
inscripcion como laboral en el Registro
Administrativo correspondiente

® | asolicitud debe ir acompafiada de la
siguiente documentacién

® Unacopiaautorizaday copiasimple dela
escritura de constitucion, y en su caso, de las
de modificacion de sus estatutos previos ala
solicitud de calificacion como sociedad
laboral debidamente inscritaen el Registro
Mercantil

= Certificacion literal del Registro Mercantil de
|os asientos vigentes de la sociedad

B Certificacion del acuerdo de la Junta Genera
favorable ala calificacion de sociedad |aboral

= Certificacion de latitularidad del capital
social resultante del libro del registro de
acciones nominativas o de socios
correspondiente

® Copiaautorizaday copiasimple dela
escritura por laque se eleve a publico el
acuerdo de la Junta General con las
modificaciones de |os estatutos necesarias
para adaptarse alo dispuesto enlaLey de
Sociedades L aborales

Resultado: [Ljava.lang.String; @4fb9c457

Excepciones:



® En las Ciudades Auténomas de Ceutay Melilla este tramite se realiza ante la Administracion General
del Estado

Informacidén adicional del tramite;:

Paso 9. Declaracién de inver siones extranjeras en Espana(E)

Tramite Descripcion Organismo

Registrar las operaciones de inversion extranjeraen
Esparia en sociedades no cotizadas, tanto flujos
como stock, e inmuebles.

Declaracion de

inversiones extranjeras Requisitos: I\/Ilnlsterlo_ (_je_ Economia
en Espaiia . . . y Competitividad
® Titulares no residentes en Espafia
Resultado: [Ljava.lang.String; @22d08ce6
Informacidn adicional del tramite:

Paso 10. NIF: Asignacion de NUmero de | dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (definitivo)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Namero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)

Documentacion:

NIF: Asignacion de
NUmero de

|dentificacion Fiscal a ® Escriturade lasociedad inscrita P .
las personas juridicas y Agencia Tributaria

® Documento de solicitud del NIF provisiona

;e)gg?wda?isdzgjuridica Resultado: [Ljava.lang.String; @65324765

(definitivo) Observaciones: En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, €l organismo competente
paralarealizacion de este tramite es e
Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral
correspondiente (Alava, Guiplzcoa, Vizcaya o
Navarra).

Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias al convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es el propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este tramite es una excepcién en Navarra.

Informacidn adicional del tramite;:

Paso 11. NIF: Asignacion de Numer o de Identificacion Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad



juridica (provisional)

Documentacion:

NIF: Asignacion de . -
NUmero de ® Original del DNI del solicitante

Identificacién Fiscal a . ] . , Organo competente en
las personas juridicas y Otgservaa ones: En'las Comunidad Auténoma del materia de Hacienda
entidades sin Pais Va_sgo el organismo competente parala

: P—— realizacion de este tramite es el Departamento de
personalidad juridica : ) ., .

Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente

(Alava, Guipuzcoao Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
Su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, € organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral
Informacidén adicional del tramite:

A continuacion se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

Paso 12. Comunicacion al Registro de Franquiciador es

Tramite Descripcion Organismo

Comunicacién deinicio de actividad al Registro
autonoémico para el seguimiento e informacion de
|as actividades asociadas a franquicias, en €l plazo
de 3 mesesde suinicio.

Documentacion:

= Nombre o razon social, domicilio, datos de
inscripcion en el Registro Mercantil, en su
caso, y €l nimero o coédigo de identificacion
fiscal.

= Denominacién de los derechos de propiedad
industrial o intelectual objeto del acuerdo de
franquiciay acreditacion de tener concedida
y envigor latitularidad o los derechos de
licencia de uso sobre los mismos, asi como
su duracion y eventual es recursos.

® Descripcion del negocio objeto dela
franquicia através de una memoria
explicativa de la actividad, con expresion del
numero de franquiciados con que cuentala
red y el nUmero de establecimientos que la

Comunicacion al integran, distinguiendo los explotados <
Registro de directamente por €l franquiciador de los que ggg;g ggrggggnéﬁ)en
Franquiciadores operan bajo el régimen de cesion de

franquicia, con indicacién del municipioy
provincia en que se hallan ubicados.

® Enel caso dequed franquiciador seaun
franquiciado principal, éste debera



Excepciones:

acompafiar la documentacion que acredite los
siguientes datos de su franquiciador: nombre,
razon social, domicilio, formajuridicay
duracion del acuerdo de franquicia principal;
junto con el contrato que acredite la cesion
por parte del franquiciador originario.

® | asempresasinscritas por medio de
representante deberan aportar € documento
acreditativo de esta condicion.

® | asempresas extranjeras a efectos de la
inscripcion en el Registro deberan presentar
original y copiatraducidade la
documentacion.

Resultado: [Ljava.lang.String; @5348c42

® EnlaComunidad de Madrid y en las Ciudades Autonomas de Ceutay Mdlilla este tramite se realiza
ante la Administracion General del Estado
® Estetramite es unarestriccion paralalocalizacion de Comunidad de Madrid

Informacioén

adicional del tramite;

Paso 13. Comunicacion al Registro de Franquiciadores

Tramite

Descripcion Organismo

Comunicacion al
Registro de
Franquiciadores

Comunicar los datos o inicio de actividad a
Registro de franquiciadores si la comunidad
auténoma no establece esta necesidad.

Documentacion:

® Nombre o razén social, domicilio, datos de
inscripcion en el Registro Mercantil, en su
caso, y €l nimero o cédigo de identificacion
fiscal.

®  Denominacion de los derechos de propiedad
industrial o intelectual objeto del acuerdo de
franquiciay acreditacion de tener concedida
y envigor latitularidad o los derechos de
licencia de uso sobre los mismos, asi como
su duracion y eventual es recursos.

® Descripcion del negocio objeto dela
franquicia através de unamemoria
explicativade la actividad, con expresion del
numero de franquiciados con que cuentala
red y el nimero de establecimientos que la
integran, distinguiendo |os explotados
directamente por €l franquiciador delosque  Ministerio de Economia
operan bajo € régimen de cesion de y Competitividad
franquicia, con indicacion del municipioy
provincia en que se hallan ubicados.

® En el caso de que  franquiciador seaun
franquiciado principal, éste debera
acompafiar la documentacion que acredite los
siguientes datos de su franquiciador: nombre,



razon social, domicilio, formajuridicay
duracion del acuerdo de franquicia principal;
junto con el contrato que acredite la cesion
por parte del franquiciador originario.

® | asempresasinscritas por medio de
representante deberan aportar el documento
acreditativo de esta condicion.

® | asempresas extranjeras a efectos de la
inscripcion en el Registro deberan presentar
original y copiatraducida de la
documentacion.

Resultado: [Ljava.lang.String; @2b7dd4a

Excepciones:
® Estetramite serealiza ante la Administracién General del Estado en aguellas localizaciones en las que
no esté habilitado el registro autonémico correspondiente. Estas localizaciones se corresponden con
Comunidad de Madrid, Ciudad Auténoma de Ceutay Ciudad Auténomade Melilla
Informacion adicional del tramite:

Paso 14. Censo de empresarios, profesionalesy retenedor es - Declaracién censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada

Tramite Descripcion Organismo

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresaria o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:
Censo de empresarios,

profesionalesy ® Modelo oficial 036 6 037 (modelo

retenedores - simplificado)

Declaracion censal de Agencia Tributaria
alta, modificacion y baja = DNI 6 documento acreditativo equivalente 6

y declaracion censa NIF (para Sociedades).

simplificada

Resultado: [Ljava.lang.String; @7a0fc39b

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, €l organismo competente parala
realizacion de este tramite es € Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya).

Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacién adicional del tramite:

Paso 15. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual

Tramite Descripcion Organismo

Registro del empresario, personafisicao juridica, en



Solicitud de Inscripcion
y Asignacion de CCC
para empresario
individual

Informacidn

el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principal o primer Cadigo de Cuenta de Cotizacion,

asi como la eleccion de la entidad gestoray/o

colaboradora para la proteccion de |os trabajadores a
su servicio, frente a las contingencias de accidente

detrabgjo y enfermedad profesional.
Documentacion:

® Modelo oficial de solicitud

= |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento

acreditativo equivalente)

Cuando el empresario sea una persona
juridica ademés de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y € titulo juridico en virtud del
cual laefectla, se acreditaralacondicion de
empresario mediante escriturade
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Autonoma, en el supuesto de asociaciones 0
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Requisitos:

® Readlizar unaactividad encuadrable en un

régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta agjena

Resultado: [Ljava.lang.String; @38d5a94d

adicional del

Paso 16. Asignacién Numero de Seguridad Social

Tramite

Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Socia

tramite:

Organismo

Asignacion Numero de
Seguridad Social

Informacioén

Asignacion de un NUmero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez

inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Documentacion:

® Modelo oficial de solicitud de asignacion de

Numero de Seguridad Social

Resultado: [Ljava.lang.String; @6f986292

adicional del

Tesoreria General dela
Seguridad Social

tramite:



Paso 17. Alta detrabajadores en Régimen General y Asimilados

Tréamite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

Eggr;rnzg oiener ay correspondier.T[,&e grrieé;(};r;ie;lal dela
Documentacion:
= Modelo oficial desolicitud de alta
Resultado: [Ljavalang.String; @14bf5ff1
Informacion adicional del tramite:

Paso 18. Legalizacién del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especializadas y sellevaraala Inspeccion de
Trabgjo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljavalang.String; @3d51a454 Ministerio de Empleoy

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actualmente, las empresas también

podrén solicitar la sustitucion de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informética del Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
gue se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electrénico.

Informacioén adicional del tramite:

Paso 19. Licencia Municipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacién de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten ala estructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estén sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacidn de |os planos de situacion, descripcion



delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipal de

Obras ® ParalLicenciade Obras menores. modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material de laobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
el solicitantey recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

Ayuntamiento

® ParaLicenciade Obras mayores: modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le TesoreriaMunicipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljava.lang.String; @15a600cc

Informacién adicional del tramite:

Paso 20. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipa de Apertura, que es la orden de comprobacién de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacién adicional del tramite:

Paso 21. Comunicacion de Aperturadel Centrode Trabajo

Tramite Descripcion Organismo

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
|as empresas que procedan ala apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Comunicacion de

Aperturadel Centro de ® Formulario oficial que sefacilitaenla

Trabajo Consgjeria de Trabgjo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacion de laempresa,
nimero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

Organo competente en
materia de Trabajo

Informacioén adicional del tramite:

Paso 22. Declar acién responsable paraimplantacion de actividades de comer cio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tramite Descripcion Organismo




Declaracion responsable Decl_a(aci (_')n reepons;\t_ale paraimpl antag:i on o

paraimplantacion de modlflc_:au onde activi dades de comercio minoristay

actividades de comercio Qetermmados servicios en establecimi entos en el _

minoristay determinados amb!to delalLey 122_012, qle 2_6,de D|C|embre_, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy

serviciosen determinados servicios
establecimientos

Informacidn adicional del tramite;:
Franquicia como Sociedad

A continuacion se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Certificacion negativa de la Denominacion Social

Tréamite Descripcion Organismo

Reservaen el Registro Mercantil Central del nombre
de la sociedad que se desea constituir, obteniendo
una certificacion que acredite que dicho nombre no
estaregistrado con anterioridad. Este tramite es
previo a otorgamiento de la escritura publica de
constitucion.

Certificacion negativa de

la Denominacion Social Documentacion: Registro Mercantil

® Modelo de solicitud oficia
" |mpreso oficial.

Resultado: [Ljava.lang.String; @5cedec8d

Informacién adicional del tramite:

Paso 2. Ingreso de Capital Social

Tramite Descripcion Organismo

Ingreso del capital social acordado por los socios
fundadores dentro de |os que debe estar dentro de
|os pardmetros establecidos por lalegislacion
espafiola.Parala constitucion de unaFilial, el capital
social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad
de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del
Ingreso de Capital Social capital social en el caso de una sociedad anénima. Entidad Bancaria
Para surcusales, el ingreso del capital socia esel
acordado con la sociedad matriz ya que no existe
depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljava.lang.String; @53242abe

Informacién adicional del tramite:

Paso 3. Firma de Escritura publica de Constitucion

Tramite Descripcion Organismo

Formalizacion publica ante notario, por € que los



socios fundadores proceden alafirmade la escritura

de constitucién de la Sociedad estableciendo los

estatutos de lamisma. Parasurcursalesyy filiales es
laformalizacion publica ante notario del acuerdo de  Notaria
aperturade lasucursal / filial adoptado previamente

por el érgano competente de la sociedad matriz.

Firma de Escritura
publica de Constitucion

Resultado: [Ljavalang.String; @454b677a

Informacioén adicional del tramite:

Paso 4. NIF: Asignacién de Numero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (provisional)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de Numero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® Original y fotocopiadel documento de
constitucion de la sociedad (Escritura publica

NIF: Asignacion de de constitucion)

NuUmero de

Identificacién Fiscal a ® Fotocopiadel DNI o documento acreditativo

las personasjuridicasy equivalente del representante en Espafia o Agencia Tributaria
entidades sin apoderado y documento que acredite la

personalidad juridica representacion o el poder.

(provisional)
Resultado: [Ljavalang.String; @7287bb22

Observaciones. En las Comunidad Autonoma del
Pais Vasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
trdmite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacién adicional del tramite:

Paso 5. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Juridicos Documentados

Tramite Descripcion Organismo

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantia del 1



porciento del capital social.

Documentacion:

= Modelo 600
Liquidacion del = Escritura publica de constitucion
!rmpu&qo_de , , Organo competente en
ransmisiones Resultado: [Ljava.lang.String; @371b354e materia de Hacienda

Patrimonialesy Actos

Juridicos Documentados  Opservaciones; Las cooperativas estan exentas del
99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan
el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya
haya pagado este impuesto 0 uno similar en su pais
de origen por €l hecho de crear la sucursal y haberla
dotado de un determinado capital, estard exenta de
pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en el impreso
de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais
Vaso, el organismo competente paralarealizacion
de este tramite es el Departamento de Hacienda de
la Diputacién Foral correspondiente (Alava,
Guipuzcoao Vizcaya).

Excepciones:

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este
trdmite es € Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén adicional del tramite:

Paso 6. Inscripcién en el Registro Mer cantil Provincial

Tramite Descripcion Organismo

Unavez asignado el NIF y con €l certificado de
pago o aplazamiento del ITP/ AJD, se procede a
realizar lainscripcion de la Sociedad en el Registro
Mercantil Provincial. En este acto se comprueban
|os datos de escrituray serealiza su calificacion. A
partir de lainscripcion en €l Registro Mercantil la
sociedad adquiere plena capacidad juridica.

Inscripcion en el Documentacion:
Registro Mercantil Registro Mercantil
Provincial = Escritura publica de constitucién de sociedad.

= Copiade NIF

® | jquidacion del ITP (certificado del Modelo
600 liquidado)

Resultado: [Ljava.lang.String; @4801e40c

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 7. Declaracién de inver siones extranjeras en Espafna(E)

Tramite Descripcion Organismo

Registrar las operaciones de inversion extranjeraen
Espafia en sociedades no cotizadas, tanto flujos



Declaracion de
inversiones extranjeras
en Espana

Informacién

Paso 8. NIF: Asignacién de Numero de Identificacion Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin

como stock, e inmuebles.

Ministerio de Economia

Requisitos: y Competitividad
® Titulares no residentes en Espafia

Resultado: [Ljava.lang.String; @7ae912f8

adicional del

personalidad juridica (definitivo)

Tramite

Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de
NUmero de
Identificacion Fiscal a
las personas juridicas y

NIF: Asignacion de Numero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)
Documentacion:

® Documento de solicitud del NIF provisiona

® Egcrituradelasociedad inscrita Agencia Tributaria

tramite:

Sgls%ida??dsa&]juridica Resultado: [Ljava.lang.String; @5a09555¢

(definitivo) Observaciones: En las Comunidades Autonomas de
Pais VVasco y de Navarra, el organismo competente
paralarealizacion de este tramite es e
Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral
correspondiente (Alava, Guiplzcoa, Vizcaya o
Navarra).

Excepciones:

® El| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias al convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es el propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este tramite es una excepcidn en Navarra.

tramite:

Informacién adicional del

Paso 9. NIF: Asignacién de Nimero de I dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica

Tramite Descripcion Organismo
NIF: Asignacién de Nimero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)
Documentacion:
NIF: Asignacion de = Original del DNI del solicitante
NuUmero de )
Identificacién Fiscal a Organo competente en

Observaciones: En las Comunidad Auténoma del
Pais VVasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es € Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Fora de esta Comunidad Autonoma. Este

las personasjuridicasy materia de Hacienda
entidades sin

personalidad juridica



trdmite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Fora correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, el organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral
Informacion adicional del tramite:

A continuacion se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

Paso 10. Comunicacion al Registro de Franquiciadores

Tréamite Descripcion Organismo

Comunicacion deinicio de actividad a Registro
autonémico para el seguimiento e informacion de
| as actividades asociadas a franquicias, en €l plazo
de 3 mesesde suinicio.

Documentacion:

® Nombre o razdn social, domicilio, datos de
inscripcion en el Registro Mercantil, en su
caso, y €l nimero o coédigo de identificacion
fiscal.

®  Denominacion de los derechos de propiedad
industrial o intelectual objeto del acuerdo de
franquiciay acreditacion de tener concedida
y envigor latitularidad o los derechos de
licencia de uso sobre los mismos, asi como
su duracidn y eventual es recursos.

® Descripcion del negocio objeto dela
franquicia através de una memoria
explicativa de la actividad, con expresion del
numero de franquiciados con que cuentala
red y el nimero de establecimientos que la
Comunicacion al integran, distinguiendo los explotados
Registro de directamente por €l franquiciador de los que
Franquiciadores operan bajo el régimen de cesion de
franquicia, con indicacion del municipioy
provincia en que se hallan ubicados.

Organo competente en
materia de comercio

® Enel caso de qued franquiciador seaun
franquiciado principal, éste debera
acompafiar la documentacion que acredite los
siguientes datos de su franquiciador: nombre,
razon social, domicilio, formajuridicay
duracion del acuerdo de franquicia principal;
junto con el contrato que acredite la cesion
por parte del franquiciador originario.

® | asempresasinscritas por medio de
representante deberan aportar €l documento
acreditativo de esta condicion.

® | asempresas extranjeras a efectos de la
inscripcion en el Registro deberan presentar



original y copiatraducidade la
documentacion.

Resultado: [Ljava.lang.String; @14a8c63e

Excepciones:
® Enla Comunidad de Madrid y en las Ciudades Autonomas de Ceutay Mélilla este tramite se redliza
ante la Administracion Genera del Estado
" Estetramite es unarestriccion paralalocalizacion de Comunidad de Madrid

Informacioén adicional del tramite:

Paso 11. Comunicacion al Registro de Franquiciadores

Tramite Descripcion Organismo

Comunicar los datos o inicio de actividad a
Registro de franquiciadores si la comunidad
auténoma no establece esta necesidad.

Documentacion:

® Nombre o razén social, domicilio, datos de
inscripcion en el Registro Mercantil, en su
caso, y €l nimero o cédigo de identificacion
fiscal.

®  Denominacion de los derechos de propiedad
industrial o intelectual objeto del acuerdo de
franquiciay acreditacion de tener concedida
y envigor latitularidad o los derechos de
licencia de uso sobre los mismos, asi como
su duracién 'y eventual es recursos.

= Descripcion del negocio objeto de la
franquicia através de unamemoria
explicativa de la actividad, con expresién del
numero de franquiciados con que cuentala
red y el nimero de establecimientos que la

Comunicacion al integran, distinguiendo |os explotados L .

: ' - Ministerio de Economia
Registro de directamente por €l franquiciador de los que Competitividad
Franquiciadores operan bajo €l régimen de cesion de y P

franquicia, con indicacion del municipioy
provincia en que se hallan ubicados.

® En el caso de que € franquiciador seaun
franquiciado principal, éste debera
acompafar la documentacion que acredite los
siguientes datos de su franquiciador: nombre,
razon social, domicilio, formajuridicay
duracion del acuerdo de franquicia principal;
junto con el contrato que acredite la cesion
por parte del franquiciador originario.

® | asempresas inscritas por medio de
representante deberén aportar el documento
acreditativo de esta condicion.

® | asempresas extranjeras a efectos de la
inscripcion en el Registro deberan presentar
original y copiatraducidadela
documentacion.



Excepciones:

Resultado: [Ljavalang.String; @184aad07

® Estetramite serealiza ante la Administracién General del Estado en agquellas localizaciones en las que
no esté habilitado el registro autonémico correspondiente. Estas localizaciones se corresponden con
Comunidad de Madrid, Ciudad Auténoma de Ceutay Ciudad Auténoma de Melilla

Informacioén

adicional del

tramite:

Paso 12. Censo de empresarios, profesionalesy retenedores - Declaracion censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada

Tramite

Descripcion

Organismo

Censo de empresarios,
profesionalesy
retenedores -
Declaracion censal de
alta, modificacion y baja
y declaracion censal
simplificada

Excepciones:

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresaria o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:

= Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® DNI 6 documento acreditativo equivalente 6
NIF (para Sociedades).

Resultado: [Ljava.lang.String; @3ee3f9e3

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuizcoa o Vizcaya).

Agencia Tributaria

= El| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacidén

adicional del

tramite;:

Paso 13. Salicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC paraempresario individual

Tréamite

Descripcion

Organismo

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistema de la Seguridad Social y asignacién de su
principal o primer Cadigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de laentidad gestoray/o
colaboradora para la proteccion de | os trabajadores a
su servicio, frente alas contingencias de accidente
detrabagjo y enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

® |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equival ente)



® Cuando el empresario sea una persona
juridica ademés de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y € titulo juridico en virtud del
cual laefectla, se acreditaralacondicion de
empresario mediante escriturade
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Solicitud de Inscripcion
y Asignacién de CCC
para empresario
individual

Requisitos:

® Readlizar unaactividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la

contratacién de trabajadores por cuenta ajena

Resultado: [Ljavalang.String; @295ab476

Informacidén adicional del

Paso 14. Asignacién Numer o de Seguridad Social

Tramite Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Socia

tramite:

Organismo

Asignacion de un NUmero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion Nimerode  Documentacion:

Seguridad Social
® Modelo oficial de solicitud de asignacion de
Numero de Seguridad Social
Resultado: [Ljavalang.String; @4fae3dcd
Informacion adicional del

Paso 15. Alta de trabajador es en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Social

tramite:

Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna

actividad o se encuentra en una situacion conexa con

lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

. Seguridad Social con los derechosy obligaciones

Régimen Genera y
Asimilados Documentacion:

Tesoreria General dela
Seguridad Social



® Modelo oficial de solicitud de alta

Resultado: [Ljavalang.String; @775970de

Informacidn adicional del tramite:

Paso 16. Legalizacién del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevaraalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio de la
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljava.lang.String; @5d2de20a Ministerio de Empleo y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actualmente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
gue se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través de internet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electrénico.

Informacién adicional del tramite:

Paso 17. Licencia M unicipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacién de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten ala estructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estan sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacién de |os planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipa de

Obras ® ParalLicenciade Obras menores. modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material de laobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
el solicitantey recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

Ayuntamiento

® ParaLicenciade Obras mayores: modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le TesoreriaMunicipal,



memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljava.lang.String; @3b708050

Informacién adicional del tramite:

Paso 18. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipa de Apertura, que es la orden de comprobacién de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacioén adicional del tramite:

Paso 19. Comunicacién de Apertura del Centro de Trabajo

Tramite Descripcion Organismo

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
|las empresas que procedan ala apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Comunicacion de

Aperturadel Centro de ® Formulario oficial que sefacilitaenla

Trabajo Consgjeria de Trabajo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacion de laempresa,
nimero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

Organo competente en
materia de Trabajo

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 20. Declaracién responsable paraimplantacién de actividades de comercio minoristay
determinados ser vicios en establecimientos

Tramite Descripcion Organismo

Declaracion responsable paraimplantacion o

modificacion de actividades de comercio minoristay

determinados servicios en establecimientos en el

ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy

determinados servicios

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacidén adicional del tramite:
Autébnomo

A continuacién se describen los tramites para el acceso de la actividad:



Paso 1. Asignacion de Namero de I dentidad de Extranjeros (NI E) ainstancia de inter esado(E)

Tramite Descripcion Organismo

Asignacion de NIE paralos extranjeros que se
relacionen con Espana por razon de sus intereses
econémicos, profesionales o sociales

Documentacion:

= A) Que no se encuentre en Espafia en
situacion irregular.

® Documentacion de identidad del solicitante

- .
Asignacion de Nimero Ademas

de Identidad de -
Extranjeros (NIE) a
instancia de interesado

B) Que se comuniquen los motivos por los Ministerio de Interior
gue solicitan la asignacion de dicho nimero

Resultado: [Ljavalang.String; @2d118508

Observaciones. Si se solicitael NIE desde Espafia
se presentara personalmente por el interesado ante la
Oficina de Extranjeros o, en su defecto, enla
Comisaria de Policiadel lugar donde tengafijado su
domicilioSi se solicitael NIE desde fuerade

Espafia, se presentara personalmente por el
interesado en la Mision Diplomética u Oficina
Consular espafiola correspondiente a su demarcacion
deresidencia.

Informacioén adicional del tramite;:

A continuacion se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

Paso 2. Alta en Régimen Especial de Trabajadores Autébnomos

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
de la Seguridad Social ala personaqueiniciauna
actividad o entra en una situacién conexacon la
misma, de su condicién de comprendida en el
campo de aplicacion del Régimen Especia de
Trabajadores Autobnomos, con los derechosy
obligaciones correspondientes.

Documentacion:

® Modelo oficial TA de solicitud de alta

Altaen Régimen = Deberd presentar altaen |AE o exencion de .

. . . Tesoreria General dela
Especial de Trabajadores lamisma ) ;
Air':()nomos 9 Seguridad Social

Requisitos:

® Realizar unaactividad por cuenta propia
encuadrable en este Régimen Especial



Resultado: [Ljava.lang.String; @9d975f7

Observaciones. Algunos Colegios profesionales
prestan €l servicio de Mutualidad de Prestacion
Social por lo que el profesional al darse de alta
puede optar entre acogerse ala Mutualidad o darse
deataen RETA..

Informacioén adicional del tramite;

Paso 3. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual

Tramite Descripcion Organismo

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principa o primer Codigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o
colaboradora para la proteccién de |os trabajadores a
su servicio, frente alas contingencias de accidente
detrabagjoy enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficia de solicitud

® |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equivalente)

® Cuando el empresario sea una persona
juridica ademés de laidentificacion de la
persona natural que formulalasolicitud de
inscripcion y el titulo juridico en virtud del
cual laefectla, se acreditard la condicion de
empresario mediante escriturade
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alalLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento andlogo, segin la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Solicitud de Inscripcion
y Asignacion de CCC
paraempresario
individual

Tesoreria General dela
Seguridad Social

Requisitos:

® Redlizar una actividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta gjena

Resultado: [Ljavalang.String, @2947d277

Informacién adicional del tramite:

Paso 4. Alta detrabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo




Reconocimiento por parte de la Tesoreria General

de la Seguridad Social ala personaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

Réq correspondientes Tesoreria Genera dela
egimen General y Seguridad Social
Asimilados Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de alta
Resultado: [Ljavalang.String; @48b121ea
Informacioén adicional del tramite;:

Paso 5. Legalizacion del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevaraalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljava.lang.String; @55b5d4de Ministerio de Empleoy

Seguridad Socia

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actualmente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electrénico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €
que se sustituya el Libro convencional, cuentacon a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electronico.

Informacién adicional del tramite:

Paso 6. Licencia Municipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacion de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten ala estructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estén sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacién de los planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:
LicenciaMunicipa de



Obras

Informacidén

® ParaLicenciade Obras menores: modelo Ayuntamiento
normalizado, presupuesto firmado por €
gjecutor material de laobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
€l solicitante y recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

® Paralicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le Tesoreria Municipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljava.lang.String; @65a8aede

adicional del tramite:

Paso 7. Licencia Municipal de Apertura

Tréamite

Descripcion Organismo

LicenciaMunicipal de
Apertura

Informacioén

El inicio de cualquier actividad implicala posesion
de la correspondiente Licencia Municipal de
Apertura, que es la orden de comprobacidn de que la
solicitud del administrado es conforme con las
normas de uso previstas en los planes de urbanismo.

Ayuntamiento

adicional del tramite;:

Paso 8. Comunicacion de Apertura del Centro de Trabajo

Tramite

Descripcion Organismo

Comunicacion de
Aperturadel Centro de
Trabgjo

Informaciodn

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
las empresas que procedan a la apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Organo competente en

® Formulario oficial que sefacilitaenla materia de Trabajo

Consgjeria de Trabajo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacion de laempresa,
ndmero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

adicional del tramite;

Paso 9. Declar acién responsable paraimplantacion de actividades de comercio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tramite

Descripcion Organismo

Declaracion responsable
paraimplantacién de
actividades de comercio

Declaracion responsable paraimplantacion o
modificacion de actividades de comercio minoristay
determinados servicios en establecimientos en €



minoristay determinados &mbito delaLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de

servicios en medidas urgentes de liberalizacion del comercioy
establecimientos determinados servicios
Informacidn adicional del

Paso 10. Asignacién Numero de Seguridad Social

Tramite Descripcion

Ayuntamiento

tramite:

Organismo

Asignacion de un NUmero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion Niomerode ~ Documentacion:
Seguridad Social
® Modelo oficial de solicitud de asignacion de
NuUmero de Seguridad Social

Resultado: [Ljavalang.String; @51e179d5

Informacién adicional del

Paso 11. Comunicacion al Registro de Franquiciador es

Tramite Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Social

tramite:

Organismo

Comunicacién deinicio de actividad a Registro
autondmico para el seguimiento e informacion de
|as actividades asociadas a franquicias, en €l plazo
de 3 mesesde suinicio.

Documentacion:

= Nombre o razén social, domicilio, datos de
inscripcion en el Registro Mercantil, en su
caso, y €l nimero o cédigo de identificacion
fiscal.

®  Denominacion de los derechos de propiedad
industrial o intelectual objeto del acuerdo de
franquiciay acreditacion de tener concedida
y envigor latitularidad o los derechos de
licencia de uso sobre los mismos, asi como
su duracién'y eventual es recursos.

= Descripcion del negocio objeto de la
franquicia através de unamemoria
explicativa de la actividad, con expresién del
ndmero de franquiciados con que cuentala
L red y el nimero de establecimientos que la
Comunicacion a integran, distinguiendo los explotados
Registro de directamente por e franquiciador de los que
Franquiciadores operan bajo € régimen de cesion de
franquicia, con indicacion del municipioy
provincia en que se hallan ubicados.

® En el caso de que  franquiciador seaun
franquiciado principal, éste debera

acompafiar la documentacion que acredite los
siguientes datos de su franquiciador: nombre,

Organo competente en
materia de comercio



Excepciones:

razon social, domicilio, formajuridicay
duracion del acuerdo de franquicia principal;
junto con el contrato que acredite la cesion
por parte del franquiciador originario.

® | asempresasinscritas por medio de
representante deberén aportar el documento
acreditativo de esta condicion.

® | asempresas extranjeras a efectos de la
inscripcion en el Registro deberan presentar
original y copiatraducida de la
documentacion.

Resultado: [Ljavalang.String; @53fbb797

® EnlaComunidad de Madrid y en las Ciudades Autonomas de Ceutay Mdlilla este tramite se realiza
ante la Administracion General del Estado
® Estetramite es unarestriccion paralalocalizacion de Comunidad de Madrid

Informacién

adicional del

Paso 12. Comunicacion al Registro de Franquiciador es

Tramite

Descripcion

tramite:

Organismo

Comunicacion al
Registro de
Franquiciadores

Comunicar los datos o inicio de actividad a
Registro de franquiciadores si la comunidad
auténoma no establece esta necesidad.

Documentacion:

= Nombre o razon social, domicilio, datos de
inscripcion en € Registro Mercantil, en su
caso, Y €l nimero o cédigo de identificacion
fiscal.

®  Denominacion de los derechos de propiedad
industrial o intelectual objeto del acuerdo de
franquiciay acreditacion de tener concedida
y envigor latitularidad o los derechos de
licencia de uso sobre los mismos, asi como
su duracion y eventual es recursos.

® Descripcién del negocio objeto dela
franquicia através de una memoria
explicativa de la actividad, con expresion del
ndmero de franquiciados con que cuentala
red y el nimero de establecimientos que la
integran, distinguiendo |os explotados
directamente por el franquiciador de los que
operan bajo € régimen de cesion de
franquicia, con indicacién del municipioy
provincia en que se hallan ubicados.

® En el caso de que @ franquiciador seaun
franquiciado principal, éste debera
acompafiar la documentacion que acredite los
siguientes datos de su franquiciador: nombre,
razon social, domicilio, formajuridicay
duracién del acuerdo de franquicia principal;

Ministerio de Economia
y Competitividad



junto con el contrato que acredite la cesion
por parte del franquiciador originario.

® | asempresasinscritas por medio de
representante deberan aportar €l documento
acreditativo de esta condicion.

® | asempresas extranjeras a efectos de la
inscripcion en el Registro deberan presentar
original y copiatraducida de la
documentacion.

Resultado: [Ljava.lang.String; @2b583fa

Excepciones:
= Estetramite seredliza ante la Administracién General del Estado en aguellas localizaciones en las que
no esté habilitado el registro autonémico correspondiente. Estas localizaciones se corresponden con
Comunidad de Madrid, Ciudad Autonoma de Ceutay Ciudad Auténoma de Melilla
Informacidn adicional del tramite:

Paso 13. Censo de empresarios, profesionalesy retenedor es - Declaracién censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada

Tramite Descripcion Organismo

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresaria o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:
Censo de empresarios,

profesionalesy = Modelo oficial 036 6 037 (modelo

retenedores - simplificado)

Declaracion censal de Agencia Tributaria
alta, modificaciény baja = DNI 6 documento acreditativo equivalente 6

y declaracion censal NIF (para Sociedades).

simplificada

Resultado: [Ljava.lang.String; @4dd0366f

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es €l Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya).

Excepciones:

= E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacidn adicional del tramite:
Franquicia como Sociedad Laboral Limitada Mer cantil

A continuacion se describen los tramites para el acceso de la actividad:



Paso 1. Certificacion negativa de la Denominacion Social

Tréamite

Descripcion Organismo

Certificacion negativa de
la Denominacién Social

Informacién

Reservaen el Registro Mercantil Central del nombre

de la sociedad que se desea constituir, obteniendo

una certificacion que acredite que dicho nombre no

estaregistrado con anterioridad. Este tramite es

previo a otorgamiento de la escritura publica de

constitucion.

Documentacion: Registro Mercantil
® Modelo de solicitud oficial
" |mpreso oficial.

Resultado: [Ljava.lang.String; @4eb6ea32

adicional del tramite:

Paso 2. Ingreso de Capital Social

Tramite

Descripcion Organismo

Ingreso de Capital Social

Informacién

Ingreso del capital social acordado por los socios

fundadores dentro de |os que debe estar dentro de

|os pardmetros establecidos por lalegislacion

espafiola.Parala constitucion de unaFilial, el capital

social es de 3.000 euros en el caso de una sociedad

de responsabilidad limitada o del 25 por ciento del

capital social en el caso de una sociedad andnima. Entidad Bancaria
Para surcusales, el ingreso del capital socia esel

acordado con la sociedad matriz ya que no existe

depdsito minimo para sucursales.

Resultado: [Ljava.lang.String; @7fce6aad

adicional del tramite:

Paso 3. Firma de Escritura publica de Constitucion

Tréamite

Descripcion Organismo

Firma de Escritura
publica de Constitucion

Informacioén

Formalizacion publica ante notario, por € que los
socios fundadores proceden alafirmade la escritura
de constitucién de la Sociedad estableciendo los
estatutos de lamisma. Para surcursalesy filiales es
|laformalizacion publica ante notario del acuerdo de
aperturade lasucursal / filial adoptado previamente
por el érgano competente de la sociedad matriz.

Notaria

Resultado: [Ljavalang.String; @184823c6

adicional del tramite:

Paso 4. NIF: Asignacién de Niumero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (provisional)

Tramite

Descripcion Organismo




NIF: Asignacion de Numero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo
simplificado)

® Qrigina y fotocopiadel documento de
constitucion de la sociedad (Escritura publica

NIF: Asignacion de de constituciéon)

Numero de

Identificacion Fiscal a = Fotocopiadel DNI o documento acreditativo

las personas juridicas y equivalente del representante en Espafia o Agencia Tributaria
entidades sin apoderado y documento que acredite la

personalidad juridica representacion o el poder.

(provisional)
Resultado: [Ljava.lang.String; @640a75fa

Observaciones: En las Comunidad Auténoma del
Pais VVasco el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
Su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral

Informacioén adicional del tramite:

Paso 5. Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos Jur idicos Documentados

Tréamite Descripcion Organismo

Gestion, liquidacion, comprobacion e inspeccion del
Impuesto de Transmisiones Patrimonialesy Actos
juridicos documentados, siendo la cuantia del 1
porciento del capital social.

Documentacion:
® Modelo 600

® Escritura publica de constitucion

Liquidacion del
Impuesto de Resultado: [Ljavalang.String; @79cc090e .
Transmisiones Orgar]o compet_ente en
Patrimonialesy Actos ~ Observaciones: Las cooperativas estan exentas del materia de Hacienda
Juridicos Documentados  99% del pago de este impuesto (es decir, solo pagan

el 1% del impuesto).En caso de que la sociedad ya

haya pagado este impuesto o uno similar en su pais

de origen por el hecho de crear la sucursal y haberla

dotado de un determinado capital, estara exenta de

pagarlo en Espafia, debiéndolo indicar en el impreso

de liquidacién.En la Comunidad Auténoma del Pais

Vaso, el organismo competente paralarealizacion



de este tramite es €l Departamento de Hacienda de
la Diputacion Foral correspondiente (Alava,
Guiplzcoao Vizcaya).

Excepciones:

® En la Comunidad Autonoma del Pais Vasco, e organismo competente para la realizacion de este
tramite es € Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente.

Informacién adicional del tramite:

Paso 6. Inscripcién en € Registro Mer cantil Provincial

Tramite Descripcion Organismo

Unavez asignado el NIF y con €l certificado de
pago o aplazamiento del ITP/ AJD, se procede a
realizar lainscripcion de la Sociedad en el Registro
Mercantil Provincia. En este acto se comprueban
los datos de escrituray se realiza su calificacion. A
partir de lainscripcion en €l Registro Mercantil la
sociedad adquiere plena capacidad juridica.

Inscripcién en el Documentacion:
Registro Mercantil Registro Mercantil
Provincial ® Escritura publica de constitucién de sociedad.

= Copiade NIF

® | jquidacion del ITP (certificado del Modelo
600 liquidado)

Resultado: [Ljava.lang.String; @68a74ead

Informacién adicional del tramite:

Paso 7. Registro Administrativo de Sociedades L aborales

Tramite Descripcion Organismo

Calificacion e inscripcion de una Sociedad Laboral
de nueva creacién

Documentacion:

® Certificado de denominacion

" Egtatutos

® Certificado bancario

® | iquidacién del Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados

® Solicitud de calificacion einscripcion y
certificacion como sociedad laboral en el
Registro Administrativo correspondiente

® Conlasolicitud se debe acompafiar una copia
autorizaday unasimple de la escriturade

constitucion, en la que conste la voluntad de
|os otorgantes de fundar una sociedad laboral



y, €l documento acreditativo de laliquidacion
del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
y Actos Juridicos Documentados.

® Solicitud deinscripcién en el Registro
Mercantil Junto con la solicitud, sera
necesario aportar la certificacion del Registro
Administrativo correspondiente, en laque
conste que ha sido calificadacomo tal e
inscrita en dicho Registro

® Unavezinscritaen el Registro Mercantil la
sociedad adquiere personalidad juridica
propia
Registro Administrativo Ministerio de Empleo y

de Sociedades Laborales " Calificacion de unasociedad preexistente  geqridad Social
como laboral Solicitud de calificacion e

inscripcion como laboral en el Registro
Administrativo correspondiente

® | asolicitud debe ir acompafiada de la
siguiente documentacion

® Unacopiaautorizaday copiasimple dela
escritura de constitucion, y en su caso, delas
de modificacion de sus estatutos previos ala
solicitud de calificacion como sociedad
laboral debidamente inscrita en el Registro
Mercantil

= Certificacion literal del Registro Mercantil de
|os asientos vigentes de |a sociedad

® Certificacion del acuerdo de la Junta Genera
favorable ala calificacion de sociedad |aboral

" Certificacion de latitularidad del capital
social resultante del libro del registro de
acciones nominativas o de socios
correspondiente

® Copiaautorizaday copiasimple dela
escritura por lague se eleve apublico el
acuerdo de la Junta General con las
modificaciones de |os estatutos necesarias
para adaptarse alo dispuesto en laLey de
Sociedades Laborales

Requisitos:
" Constitucioén previa de la Sociedad

Resultado: [Ljavalang.String; @1352b325

Excepciones:

B Este trAmite se realiza ante la Administracion General del Estado en las Ciudades Auténomas de
Ceutay Médlilla

Informaciodn adicional del tramite;

Paso 8. Registro Administrativo de Sociedades L aborales



Tramite Descripcion Organismo

Calificacion e inscripcion de una Sociedad Laboral
de nueva creacion

Documentacion:
= Certificado de denominacion
® Estatutos
= Certificado bancario

® Solicitud de calificacion einscripcion y
certificacion como sociedad laboral en el
Registro Administrativo correspondiente

® Conlasolicitud se debe acompafiar una copia
autorizada'y una simple de la escritura de
constitucion, en la que conste la voluntad de
|os otorgantes de fundar una sociedad |aboral
y, €l documento acreditativo de laliquidacion
del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
y Actos Juridicos Documentados

= Solicitud de inscripcion en el Registro
Mercantil Junto con la solicitud, sera
necesario aportar la certificacion del Registro
Administrativo correspondiente, en laque
conste que ha sido calificadacomo tal e
inscritaen dicho Registro

® Unavezinscritaen el Registro Mercantil la
sociedad adquiere personalidad juridica

propia
Registro Administrativo = Calificacion de una sociedad preexistente Organo competente en
de Sociedades L aborales como laboral Solicitud de calificacion e materia de Trabgjo

inscripcion como laboral en el Registro
Administrativo correspondiente

® | asolicitud debe ir acompafiada de la
siguiente documentacion

® Unacopiaautorizaday copiasimple dela
escritura de constitucion, y en su caso, delas
de modificacion de sus estatutos previos ala
solicitud de calificacion como sociedad
laboral debidamente inscritaen e Registro
Mercantil

B Certificacion literal del Registro Mercantil de
|os asientos vigentes de la sociedad

® Certificacion del acuerdo de la Junta Genera
favorable ala calificacion de sociedad |aboral

® Certificacion de latitularidad del capital
social resultante del libro del registro de
acciones nominativas o de socios
correspondiente

® Copiaautorizaday copiasimple dela
escriturapor laque se eleve apublico €
acuerdo de la Junta General con las



modificaciones de | 0s estatutos necesarias
para adaptarse alo dispuesto en laLey de
Sociedades Laboraes

Resultado: [Ljava.lang.String; @166edc52

Excepciones:

® En las Ciudades Autonomas de Ceutay Melilla este tramite se realiza ante la Administracion General
del Estado

Informacioén adicional del tramite:

Paso 9. Declar acién de inver siones extranjeras en Espafia(E)

Tramite Descripcion Organismo

Registrar las operaciones de inversion extranjeraen
Espafia en sociedades no cotizadas, tanto flujos
como stock, e inmuebles.

Declaracion de

inversiones extranjeras Requisitos: Ministerio de Economia
en Espaiia _ _ ) y Competitividad
® Titulares no residentes en Espaiia
Resultado: [Ljava.lang.String; @23701b49
Informacion adicional del tramite:

Paso 10. NIF: Asignacion de Numer o de Identificacion Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica (definitivo)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de Nimero de I dentificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (definitivo)

Documentacion:

NIF: Asignacion de
NUmero de

Ident|f|caC|o_n F,'S.Cal a ® Escriturade lasociedad inscrita R .
las personasjuridicas y Agencia Tributaria

® Documento de solicitud del NIF provisional

Sggida?isd%j uridica Resultado: [Ljava.lang.String; @52495c49

(definitivo) Observaciones: En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, el organismo competente
paralarealizacion de este tramite es el
Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral
correspondiente (Alava, Guiplzcoa, Vizcaya o
Navarra).

Excepciones:

® F| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente. En Navarra, gracias al convenio existente entre Registro Mercantil
y la Hacienda Foral, es €l propio Registro el que entrega el NIF definitivo una vez ha inscrito la
escritura. Por tanto, este tramite es una excepcidn en Navarra.

Informacioén adicional del tramite;:



Paso 11. NIF: Asignacion de Numer o de Identificacion Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Nimero de I dentificacién Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

NIF: Asignacion de = Original del DNI del solicitante
NUmero de

Identificacion Fiscal a . ) . . Organo competente en
|as personasjuridicas y Ot;servauones. En_las Comunidad Auténoma del materia de Hacienda
- . Pais Vasco el organismo competente parala
entidades sin L -
personalidad juridica real izacion de este trami t’e esel Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuzcoao Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla
Hacienda Foral de esta Comunidad Autonoma. Este
tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no
su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, € organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral
Informacidén adicional del tramite:

A continuacion se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

Paso 12. Comunicacion al Registro de Franquiciador es

Tramite Descripcion Organismo

Comunicacion deinicio de actividad al Registro
autonoémico para el seguimiento e informacion de
las actividades asociadas a franquicias, en el plazo
de 3 mesesde suinicio.

Documentacion:

® Nombre o razon social, domicilio, datos de
inscripcion en el Registro Mercantil, en su
caso, y €l nimero o coédigo de identificacion
fiscal.

= Denominacién de los derechos de propiedad
industrial o intelectual objeto del acuerdo de
franquiciay acreditacion de tener concedida
y envigor latitularidad o los derechos de
licencia de uso sobre los mismos, asi como
su duracion y eventual es recursos.

® Descripcion del negocio objeto dela
franquicia através de una memoria
explicativa de la actividad, con expresion del
numero de franquiciados con que cuentala
red y el nUmero de establecimientos que la



Comunicacion al integran, distinguiendo los explotados Organo competente en
Registro de directamente por el franquiciador delosque  materia de comercio
Franquiciadores operan bajo € régimen de cesion de

franquicia, con indicacién del municipio y

provincia en que se hallan ubicados.

® En el caso de que @ franquiciador seaun
franquiciado principal, éste debera
acompafiar la documentacion que acredite los
siguientes datos de su franquiciador: nombre,
razon social, domicilio, formajuridicay
duracion del acuerdo de franquicia principal;
junto con el contrato que acredite la cesion
por parte del franquiciador originario.

® | asempresasinscritas por medio de
representante deberén aportar el documento
acreditativo de esta condicion.

® | asempresas extranjeras a efectos de la
inscripcion en el Registro deberan presentar
original y copiatraducidadela
documentacion.

Resultado: [Ljava.lang.String; @712ebf60

Excepciones:
® EnlaComunidad de Madrid y en las Ciudades Autonomas de Ceutay Mdlilla este tramite se realiza
ante la Administracién General del Estado
= Estetramite es unarestriccion paralalocalizacién de Comunidad de Madrid

Informacién adicional del tramite:

Paso 13. Comunicacion al Registro de Franquiciador es

Tramite Descripcion Organismo

Comunicar los datos o inicio de actividad a
Registro de franquiciadores si la comunidad
auténoma no establ ece esta necesidad.

Documentacion:

= Nombre o razon social, domicilio, datos de
inscripcion en el Registro Mercantil, en su
caso, y €l nimero o coédigo de identificacion
fiscal.

= Denominacién de los derechos de propiedad
industrial o intelectual objeto del acuerdo de
franquiciay acreditacion de tener concedida
y envigor latitularidad o los derechos de
licencia de uso sobre los mismos, asi como
su duracion y eventual es recursos.

® Descripcion del negocio objeto dela
franquicia através de una memoria
explicativa de la actividad, con expresion del
numero de franquiciados con que cuentala
red y el nUmero de establecimientos que la
integran, distinguiendo los explotados

Comunicacion directamente por el franquiciador delosque ~ Ministerio de Economia

Registro de



Franquiciadores

Excepciones:

operan bajo € régimen de cesion de
franquicia, con indicacién del municipioy
provincia en que se hallan ubicados.

En el caso de que el franquiciador seaun
franquiciado principal, éste debera
acompafiar la documentacion que acredite los
siguientes datos de su franquiciador: nombre,
razon social, domicilio, formajuridicay
duracién del acuerdo de franquicia principal;
junto con €l contrato que acredite la cesion
por parte del franquiciador originario.

Las empresas inscritas por medio de
representante deberén aportar el documento
acreditativo de esta condicion.

Las empresas extranjeras a efectos de la
inscripcion en €l Registro deberan presentar
original y copiatraducida de la
documentacion.

Resultado: [Ljava.lang.String; @42379a94

y Competitividad

® Estetramite serealiza ante la Administracién General del Estado en agquellas localizaciones en las que
no esté habilitado el registro autonémico correspondiente. Estas localizaciones se corresponden con
Comunidad de Madrid, Ciudad Auténoma de Ceutay Ciudad Auténoma de Mélilla

Informacidén

adicional del

tramite;:

Paso 14. Censo de empresarios, profesionalesy retenedores - Declaracion censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada

Tramite

Descripcion

Organismo

Censo de empresarios,
profesionalesy
retenedores -
Declaracion censal de
alta, modificacion y baja
y declaracion censal
simplificada

Excepciones:

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresarial o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:

® Modelo oficial 036 6 037 (modelo

simplificado)

= DNI 6 documento acreditativo equivalente 6

NIF (para Sociedades).

Resultado: [Ljavalang.String; @69578d7e

Observaciones. En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya).

Agencia Tributaria

® El organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.



Informacién

adicional del

tramite:

Paso 15. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual

Tramite

Descripcion

Organismo

Solicitud de Inscripcion
y Asignacion de CCC
para empresario
individual

Informacién

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principal o primer Cadigo de Cuenta de Cotizacion,

asi como la eleccion de la entidad gestoray/o

colaboradora para la proteccion de los trabajadores a
su servicio, frente a las contingencias de accidente

detrabgjo y enfermedad profesional.
Documentacion:

® Modelo oficial de solicitud

= |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento

acreditativo equivalente)

Cuando el empresario sea una persona
juridica ademés de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y € titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditarala condicion de
empresario mediante escriturade
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Requisitos:

® Redlizar unaactividad encuadrable en un

régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta ajena

Resultado: [Ljava.lang.String; @59d859b1

adicional del

Paso 16. Asignacién Numero de Seguridad Social

Tréamite

Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Social

tramite:

Organismo

Asignacion Numero de
Seguridad Social

Asignacion de un NUmero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez

inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Documentacion:

Tesoreria General dela
Seguridad Social



= Modelo oficial de solicitud de asignacion de
Numero de Seguridad Social

Resultado: [Ljava.lang.String; @26b9e829

Informacién adicional del tramite:

Paso 17. Alta detrabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General

de la Seguridad Social ala personaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

P correspondientes Tesoreria Genera dela
Régimen General y Seguridad Social
Asimilados Documentacion:

® Modelo oficial de solicitud de alta
Resultado: [Ljavalang.String; @77d801d7
Informacioén adicional del tramite;

Paso 18. Legalizacion del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especializadasy sellevaraala Inspeccion de
Trabgjo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljava.lang.String; @7b0leda9 Ministerio de Empleo y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actualmente, las empresas también

podrén solicitar la sustitucion de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electrénico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €
que se sustituya el Libro convencional, cuentacon a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electronico.

Informacidén adicional del tramite:

Paso 19. Licencia M unicipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro



de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacion de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten alaestructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estan sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacién de los planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

. . - Documentacion:
LicenciaMunicipa de

Obras Ayuntamiento

® Para Licencia de Obras menores: modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material de laobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
€l solicitante y recibo del ingreso previo del
pago de latasa en la Tesoreria Municipal

® Paralicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le Tesoreria Municipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljavalang.String; @7ac04c2a

Informacidén adicional del tramite:

Paso 20. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipal de Apertura, que es la orden de comprobacién de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacidén adicional del tramite:

Paso 21. Comunicacion de Apertura del Centro de Trabajo

Tramite Descripcion Organismo

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
las empresas que procedan a la apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Comunicacion de

Aperturadel Centro de ® Formulario oficial que sefacilitaenla

Trabajo Consgjeria de Trabajo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacién de la empresa,
ndmero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

Organo competente en
materia de Trabajo



Informacioén adicional del

tramite;

Paso 22. Declaracién responsable para implantacién de actividades de comercio minoristay

deter minados servicios en establecimientos

Tramite Descripcion Organismo
- Declaracion responsable paraimplantacion o
Daerg?rmacll gr?t;iisgr?r:feabl € modificacion de actividades de comercio minorista y
gctivi da%es de comercio determinados servicios en establecimientos en €
ambito delaLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de Ayuntamiento

minoristay determinados
servicios en
establecimientos

medidas urgentes de liberalizacion del comercioy
determinados servicios

Informacioén adicional del
Franquicia como Auténomo

A continuacién se describen los tramites para el acceso de la actividad:

tramite;:

Paso 1. Asignacion de Namero de I dentidad de Extranjeros (NI E) ainstancia de inter esado(E)

Tramite Descripcion

Organismo

Asignacién de NIE paralos extranjeros que se
relacionen con Espana por razon de sus intereses
economicos, profesionales o sociales

Documentacion:

= A) Que no se encuentre en Espafia en
situacién irregular.

® Documentacion de identidad del solicitante

. ,
Asignacion de Nimero Ademas

de ldentidad de
Extranjeros (NIE) a
instancia de interesado

® B) Que se comuniguen los motivaos por los
gue solicitan la asignacion de dicho nimero

Resultado: [Ljava.lang.String; @7e8adech

Observaciones: Si se solicitael NIE desde Espafia
se presentara personalmente por €l interesado ante la
Oficina de Extranjeros o, en su defecto, en la
Comisariade Policiadel lugar donde tengafijado su
domicilioSi se solicitael NIE desde fuerade

Espafia, se presentara personalmente por €l
interesado en la Misién Diplomética u Oficina
Consular espafiola correspondiente a su demarcacion
deresidencia..

Informacién adicional del

A continuacién se describen los trémites para el g ercicio de la actividad:

Ministerio de Interior

tramite:



Paso 2. Comunicacién al Registro de Franquiciadores

Tréamite Descripcion Organismo

Comunicacion de inicio de actividad a Registro
autonémico para el seguimiento e informacion de
|as actividades asociadas a franquicias, en €l plazo
de 3 mesesde suinicio.

Documentacion:

® Nombre o razén social, domicilio, datos de
inscripcion en el Registro Mercantil, en su
caso, y €l nimero o coédigo de identificacion
fiscal.

= Denominacion de los derechos de propiedad
industrial o intelectual objeto del acuerdo de
franquiciay acreditacion de tener concedida
y envigor latitularidad o los derechos de
licencia de uso sobre los mismos, asi como
su duracidn y eventual es recursos.

® Descripcion del negocio objeto de la
franquicia através de una memoria
explicativa de la actividad, con expresion del
numero de franquiciados con que cuentala
red y el nimero de establecimientos que la
integran, distinguiendo los explotados Organo competente en
directamente por € franquiciador delosque  materia de comercio
operan bajo €l régimen de cesion de
franquicia, con indicacion del municipioy
provincia en que se hallan ubicados.

Comunicacion al
Registro de
Franquiciadores

® Enel caso de qued franquiciador seaun
franquiciado principal, éste debera
acompafiar la documentacion que acredite los
siguientes datos de su franquiciador: nombre,
razon social, domicilio, formajuridicay
duracion del acuerdo de franquicia principal;
junto con el contrato que acredite la cesion
por parte del franquiciador originario.

® | asempresasinscritas por medio de
representante deberan aportar €l documento
acreditativo de esta condicion.

® | asempresas extranjeras a efectos de la
inscripcion en el Registro deberan presentar
original y copiatraducidade la
documentacion.

Resultado: [Ljava.lang.String; @6eab965d

Excepciones:
® EnlaComunidad de Madrid y en las Ciudades Autonomas de Ceutay Mélilla este tramite se realiza
ante la Administracion General del Estado
® Estetramite es unarestriccion paralalocalizacion de Comunidad de Madrid

Informacion adicional del tramite;:



Paso 3. Alta en Régimen Especial de Trabajadores Autbnomos

Tréamite

Descripcion

Organismo

Altaen Régimen
Especial de Trabajadores
Auténomos

Informacioén

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o entra en una situacion conexa con la
misma, de su condicién de comprendida en €l
campo de aplicacion del Régimen Especia de
Trabajadores Auténomos, con los derechosy
obligaciones correspondientes.

Documentacion:
® Modelo oficial TA de solicitud de alta

= Deberapresentar altaen |AE o exencion de
lamisma

Requisitos:

® Realizar unaactividad por cuenta propia
encuadrable en este Régimen Especial

Resultado: [Ljavalang.String;@1261fa75

Observaciones. Algunos Colegios profesionales
prestan el servicio de Mutualidad de Prestacion
Social por lo que el profesional al darse de alta
puede optar entre acogerse ala Mutualidad o darse
deadtaen RETA..

adicional del

Tesoreria General dela
Seguridad Socia

tramite:

Paso 4. Solicitud de Inscripcion y Asignacion de CCC para empresario individual

Tramite

Descripcion

Organismo

Solicitud de Inscripcion
y Asignacion de CCC
para empresario
individual

Registro del empresario, personafisicao juridica, en

el Sistemade la Seguridad Social y asignacion de su
principal o primer Codigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o

colaboradora para la proteccién de |os trabajadores a

su servicio, frente alas contingencias de accidente
detrabgjoy enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficia de solicitud

= |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equivalente)

® Cuando el empresario sea una persona
juridica ademés de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y €l titulo juridico en virtud del
cual laefectla, se acreditard la condicion de
empresario mediante escriturade
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del

Tesoreria General dela
Seguridad Social



Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Requisitos:
® Realizar una actividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta agjena

Resultado: [Ljava.lang.String; @6dfb0354

Informacidn adicional del

Paso 5. Asignacion Numer o de Seguridad Social

Tramite Descripcion

tramite:

Organismo

Asignacion de un NUmero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion Niomerode ~ Documentacion:

Seguridad Social
® Modelo oficial de solicitud de asignacion de
NuUmero de Seguridad Social
Resultado: [Ljava.lang.String; @7684ce30
Informacion adicional del

Paso 6. Alta detrabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Social

tramite:

Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela
Seguridad Social con los derechosy obligaciones

Altade trabajadores en correspondientes

Régimen Genera y

Asimilados Documentacién:
® Modelo oficial de solicitud de ata
Resultado: [Ljava.lang.String; @15299aab
Informacidn adicional del

Paso 7. Legalizacion del Libro de Visitas

Tramite Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Social

tramite:

Organismo




El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevaraalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljavalang.String; @eb21a45 Ministerio de Empleo y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actualmente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por €l altaen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
que se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a
través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electronico.

Informacién adicional del tramite:

Paso 8. Licencia Municipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licencia de
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacion de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten alaestructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estan sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacién de los planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipal de

Obras ® Para Licencia de Obras menores: modelo
normalizado, presupuesto firmado por €l
gjecutor material de laobra, o memoria
explicativa, valoraday detallada suscrita por
€l solicitantey recibo del ingreso previo del
pago de latasa en la Tesoreria Municipal

Ayuntamiento

® Paralicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le Tesoreria Municipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljava.lang.String; @2a41fd3e

Informacién adicional del tramite:

Paso 9. Licencia Municipal de Apertura



Tramite

Descripcion Organismo

LicenciaMunicipa de
Apertura

Informacién

El inicio de cualquier actividad implicala posesion
de la correspondiente Licencia Municipal de
Apertura, que es la orden de comprobacion de que la
solicitud del administrado es conforme con las
normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

adicional del tramite:

Paso 10. Comunicacion de Aperturadel Centrode Trabajo

Tréamite

Descripcion Organismo

Comunicacion de
Aperturadel Centro de
Trabgjo

Informacioén

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
|las empresas que procedan ala apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o
transformaciones de importancia.

Documentacion:

Organo competente en

® Formulario oficial que sefacilitaenla materia de Trabajo

Consgjeria de Trabajo correspondiente ala
CCAA enlaque se establece el centro de
trabajo donde figuran datos de la
denominacion y ubicacion de laempresa,
nimero y caracteristicas del personal, asi
como otras circunstancias relativas ala
normativa sobre Seguridad e Higiene

adicional del tramite:

Paso 11. Declar acién responsable paraimplantacion de actividades de comer cio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tramite

Descripcion Organismo

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacidén

Declaracion responsable paraimplantacion o

modificacién de actividades de comercio minoristay

determinados servicios en establecimientos en el

ambito delaLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy

determinados servicios

adicional del tramite:

Paso 12. Censo de empresarios, profesionalesy retenedores - Declaracion censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada

Tramite

Descripcion Organismo

Censo de empresarios,
profesionalesy

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresaria o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:

= Modelo oficial 036 6 037 (modelo



retenedores -
Declaracion censal de
alta, modificacion y baja
y declaracion censal
simplificada

Excepciones:

simplificado)
Agencia Tributaria
® DNI 6 documento acreditativo equivalente 6
NIF (para Sociedades).

Resultado: [Ljava.lang.String; @2fddOb31

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, €l organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiptizcoa o Vizcaya).

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacién

adicional del tramite:

Paso 13. Comunicacion al Registro de Franquiciador es

Tramite

Descripcion Organismo

Comunicacion al
Registro de
Franquiciadores

Comunicar los datos o inicio de actividad a
Registro de franquiciadores si la comunidad
autébnoma no establ ece esta necesidad.

Documentacion:

= Nombre o razon social, domicilio, datos de
inscripcion en el Registro Mercantil, en su
caso, y € nimero o coédigo de identificacion
fiscal.

= Denominacién de los derechos de propiedad
industrial o intelectual objeto del acuerdo de
franquiciay acreditacion de tener concedida
y envigor latitularidad o los derechos de
licencia de uso sobre los mismos, asi como
su duracion y eventual es recursos.

® Descripcion del negocio objeto dela
franquicia através de una memoria
explicativa de la actividad, con expresion del
numero de franquiciados con que cuentala
red y el nimero de establecimientos que la
integran, distinguiendo los explotados
directamente por el franquiciador delosque  Ministerio de Economia
operan bajo € régimen de cesion de y Competitividad
franquicia, con indicacién del municipioy
provincia en que se hallan ubicados.

" Enel caso dequed franquiciador seaun
franquiciado principal, éste debera
acompafiar la documentacion que acredite los
siguientes datos de su franquiciador: nombre,
razon social, domicilio, formajuridicay
duracion del acuerdo de franquicia principal;
junto con el contrato que acredite la cesion
por parte del franquiciador originario.

® | asempresasinscritas por medio de
representante deberan aportar €l documento



acreditativo de esta condicion.

® | asempresas extranjeras a efectos de la
inscripcion en el Registro deberan presentar
original y copiatraducida de la
documentacion.

Resultado: [Ljavalang.String; @1320bb11

Excepciones:

® Estetramite serealiza ante la Administracién General del Estado en agquellas localizaciones en las que

no esté habilitado el registro autonémico correspondiente. Estas localizaciones se corresponden con
Comunidad de Madrid, Ciudad Auténoma de Ceutay Ciudad Auténoma de Melilla

Informacién adicional del tramite:

Unién Temporal de Empresas

A continuacion se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Firmade Escritura publica de Constitucién

Tramite Descripcion Organismo

Formalizacion pablica ante notario, por € que los
socios fundadores proceden ala firma de la escritura
de constitucién de la Sociedad estableciendo los
estatutos de lamisma. Para surcursalesy filiales es
Firma de Escritura laformalizacion publica ante notario del acuerdo de

publicade Constitucion  aperturade la sucursal / filial adoptado previamente Notaria
por el érgano competente de la sociedad matriz.
Resultado: [Ljavalang.String; @6dfcc574
Informacidn adicional del tramite:

Paso 2. Censo de obligados tributarios - Declaracion censal de alta, cambio de domicilio y/o de
variacion de datos per sonales. (M od.030)

Tramite Descripcion Organismo

El modelo 030 podra ser presentado por los
obligados tributarios, personas fisicas, para solicitar
€l ataen el Censo de Obligados Tributarios, asi
como para solicitar la asignacion del NIF cuando se
trate de espanoles o de personas fisicas que carezcan
de nacionalidad espanola que vayan arealizar o
participar en operaciones de naturaleza o con
trascendenciatributariay no estén obligados a
obtener el DNI o no dispongan de nimero de
identidad de extranjero respectivamente, y no deban
formar parte del Censo de Empresarios,
Profesionales y Retenedores. Las personas fisicas
_ gue no desarrollen actividades empresariales o
Censodeobligados ~ profesionalesy no satisfagan rendimientos sjetos a
tributarios - Declaracion  retencion o ingreso a cuenta deberan utilizar el Ministerio de Hacienday
censal de alta, cambio de  odelo 030 para comunicar el cambio de domicilio  Administraciones
fiscal, modificar datos personales, solicitar etiquetas  pyblicas
identificativas, consignar un domicilio a efectos de



domicilio y/o de notificacionesy, en su caso, la variacion de este
variacion de datos ultimo, sin perjuicio de la posibilidad de comunicar
personales. (Mod.030) el cambio de domicilio fiscal por otros medios
reconocidos en la Normativa tributaria.
Documentacion:
® Modelo oficial 030, DNI si setratade
personas fisicas, NIF para personas juridicas
0 documento acreditativo equivalente

Resultado: [Ljavalang.String, @614f3240

Excepciones:

® En el Pais Vasco € organismo competente para la realizacion de este trdmite es € Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente

Informacién adicional del tramite:

A continuacion se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

Paso 3. |AE-Declaracién de alta, variacién o baja en el Impuesto sobre Actividades Econémicas (I AE)
y comunicacion del importe neto de la cifra de negocios a efectos de | AE

Tramite Descripcion Organismo

L os sujetos pasivos que no estén exentos del
impuesto estén obligados a presentar declaracion de
alta en su matricula (modelo 840). Estan, asimismo,
obligados a presentar declaracion de altaen la
matricula | os sujetos pasivos que viniesen aplicando
alguna de las exenciones establecidas en €l
impuesto, cuando dejen de cumplir las condiciones
exigidas para su aplicacion. Los sujetos pasivos
incluidos en lamatricula del impuesto estaran
obligados a presentar declaracion mediante la que se
comuniguen las variaciones de orden fisico,
economico o juridico, que se produzcan en €l
gjercicio de las actividades gravadas y que tengan
trascendencia a efectos de su tributacion por este
impuesto. L os sujetos pasivos del impuesto que
cesen en el gercicio de unaactividad, por laque
figuren inscritos en la matricula, estaran obligados a
presentar declaracion de bajaen laactividad. El |AE
se gestiona a partir de su matricula. Dicha matricula
se forma anualmente por la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria, o por la entidad que haya
asumido por delegacion la gestion censal del tributo
(Entidades Locales), y esta constituida por los
censos comprensivos de | 0s sujetos pasivos que
gjerzan actividades econémicas y no estén exentos
del impuesto, agrupados en funcion del tipo de
cuota, nacional, provincial o municipal, por laque
tributen y clasificados por secciones, divisiones, Agencia Tributaria
agrupaciones, gruposy epigrafes. La matricula de
cada gjercicio se cerrard a 31 de diciembre del ano
anterior e incorporara las atas, variacionesy bajas
producidas durante dicho ano. Se encuentran

|AE-Declaracion de alta,
variacion o bajaen €
Impuesto sobre
Actividades Econémicas
(IAE) y comunicacion
del importe neto dela
cifrade negocios a
efectosde IAE



exentos del 1AE, entre otros:-
Documentacion:
® Modelo oficial (840)

® DNI s setrata de personasfisicas, o
documento acreditativo equivalente

® NIF parapersonasjuridicas
Resultado: [Ljavalang.String; @885d60b

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais VVaso, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guiputizcoa o Vizcaya). En Navarra dicho
tramite debe realizarse ante la Hacienda Foral de la
Comunidad Auténoma.

Excepciones:

® E| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 4. 1S. Inscripcion en el Registro Especial de Uniones Tempor ales de Empresas del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas

Tréamite Descripcion Organismo

Las Uniones Temporales de Empresas (UTES) que
deseen tributar de acuerdo con €l régimen tributario
especia previsto en el articulo 48 del Real Decreto
Legislativo 4/2004, por €l que se aprueba el Texto
refundido de la Ley del Impuesto sobre Sociedades,
deben solicitar lainscripcion en el Registro Especia
de Uniones Temporales de Empresas del Ministerio
de Economiay Hacienda, adscrito ala Agencia
Estatal de Administracion Tributaria. Con caracter
general, si se acogen a dicho régimen especial no
tributaran en el Impuesto sobre Sociedades e

IS. Inscripcion en e imputarén bases imponibles, deduccionesy

Registro Especia de bonificaciones en cuotay retenciones e ingresos en

Uniones Temporalesde  cuenta alos socios residentes en territorio espariol.

Empresas del Ministerio Agencia Tributaria
de Hacienday Documentacion:

Administraciones

Publicas ® Escriturade Constitucion

® | iquidacién del Impuesto de Trasmisiones
Patrimoniales

= Altaen el Censo de Entidades Juridicas

= Altaen el Impuesto de Actividades
Econdmicas

Resultado: [Ljavalang.String; @689df 7bf

Informacioén adicional del tramite:



Comunidad de bienes

A continuacién se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Asignacion de Numer o de Identidad de Extranjeros (NIE) a instancia de interesado(E)

Tréamite Descripcion Organismo

Asignacion de NIE paralos extranjeros que se
relacionen con Espana por razén de sus intereses
econémicos, profesionales o sociales

Documentacion:

= A) Que no se encuentre en Espafia en
situacion irregular.

® Documentacion de identidad del solicitante

. ,
Asignacién de Nimero Ademas

de Identidad de -
Extranjeros (NIE) a
instancia de interesado

B) Que se comuniquen |os motivos por los Ministerio de Interior
gue solicitan la asignacion de dicho nimero

Resultado: [Ljavalang.String; @6e3ff4b

Observaciones: S se solicitael NIE desde Esparia
se presentara persona mente por el interesado ante la
Oficina de Extranjeros o, en su defecto, en la
Comisariade Policiadel lugar donde tengafijado su
domicilioSi se solicitael NIE desde fuerade

Espafia, se presentara personalmente por €l
interesado en laMisién Diplomética u Oficina
Consular espafiola correspondiente a su demarcacion
deresidencia.

Informacién adicional del tramite:

A continuacién se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

Paso 2. Alta en Régimen Especial de Trabajadores Autbnomos

Tréamite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o entra en una situacién conexacon la
misma, de su condicidn de comprendidaen €
campo de aplicacion del Régimen Especia de
Trabajadores Auténomos, con |los derechosy
obligaciones correspondientes.

Documentacion:
® Modelo oficial TA de solicitud de alta

Altaen Régimen = Debera presentar altaen |AE o exencion de )
Especial de Trabajadores lamisma Tesoreria General dela
Auténomos Seguridad Social



Requisitos:

® Readlizar unaactividad por cuenta propia
encuadrable en este Régimen Especial

Resultado: [Ljava.lang.String; @6c4fdd8

Observaciones. Algunos Colegios profesionales
prestan el servicio de Mutualidad de Prestacion
Social por lo que el profesional a darse de alta
puede optar entre acogerse ala Mutualidad o darse
deadtaen RETA..

Informacioén adicional del tramite:

Paso 3. Salicitud de Inscripcién y Asignacion de CCC para empresario individual

Tramite Descripcion Organismo

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistema de la Seguridad Social y asignacién de su
principal o primer Cédigo de Cuenta de Cotizacion,
asi como la eleccion de la entidad gestoray/o
colaboradora para la proteccion de | os trabajadores a
su servicio, frente a las contingencias de accidente
detrabajo y enfermedad profesional.

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud

® |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento
acreditativo equivalente)

®  Cuando el empresario sea una persona
juridica ademas de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y e titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditarala condicién de

Solicitud de Inscripcion empresario mediante escritura de

y a'?:gr?waﬁggr?g cee constitucion o certificacion del registro -Srgjrr%gc;sglie;al dela
ipn divi dugl correspondiente, si se tratase de sociedad

que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de la respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones 0
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de las personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Requisitos:
® Realizar una actividad encuadrable en un
régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta gjena

Resultado: [Ljavalang.String; @3b7197a8

Informacioén adicional del tramite;



Paso 4. Asignacion Numero de Seguridad Social

Tramite Descripcion Organismo

Asignacion de un NUmero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicién de afiliado unavez
inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Asignacion Nimerode ~ Documentacion: Tesoreria Genera dela
Seguridad Social Seguridad Social
® Modelo oficial de solicitud de asignacion de
Numero de Seguridad Social

Resultado: [Ljava.lang.String; @29eb8a96

Informacién adicional del tramite:

Paso 5. Alta detrabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaqueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

L correspondientes Tesoreria Genera dela
Reégimen General y Seguridad Social
Asimilados .

Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de alta
Resultado: [Ljava.lang.String; @1eb90410
Informacidén adicional del tramite:

Paso 6. Legalizacion del Libro de Visitas

Tramite Descripcion Organismo

El Libro de Visitas se compraraen librerias
especidizadasy sellevaraalalnspeccion de
Trabajo para ser diligenciado antes del inicio dela
actividad.

Documentacion:
® Modelo de solicitud oficia

Resultado: [Ljavalang.String, @7349b927 Ministerio de Empleo'y

Seguridad Social

Legalizacion del Libro

de Visitas Observaciones: Actuamente, las empresas también

podran solicitar la sustitucién de dicha obligacion
por el ataen laaplicacion informéticadel Libro de
Visitas electronico (LVe), cuyo Unico requisito es
gue se garantice que en cada centro de trabajo, en €l
gue se sustituya el Libro convencional, cuenta con a
menos un ordenador personal con dispositivo de
lector de tarjetas inteligentes con acceso habilitado a



través deinternet, ala Aplicacion del Libro de
Visitas electronico.

Informacioén adicional del tramite:

Paso 7. Licencia Municipal de Obras

Tramite Descripcion Organismo

Licencia necesaria paralarealizacion de cualquier
tipo de obras en locales, naves, edificios, etc. dentro
de un municipio. Se contemplan dos tipos de
licencias: - Licencia de obras menores. - Licenciade
obras mayores. En algunos municipios, la
realizacién de obras de acondicionamiento menor de
locales, que no afecten ala estructura, distribucion
ni aspecto exterior de los mismos, no estén sujetas a
la obtencion de Licencia de Obras. En este caso,
bastaria una comunicacién previa, junto con la
presentacion de |os planos de situacion, descripcion
delas obrasy valoracion de las mismas.

Documentacion:

LicenciaMunicipal de

Obras ® ParaLicenciade Obras menores. modelo
normalizado, presupuesto firmado por €
gjecutor material de la obra, o memoria
explicativa, valorada y detallada suscrita por
€l solicitante y recibo del ingreso previo del
pago de latasaen la Tesoreria Municipal

Ayuntamiento

® Paralicenciade Obras mayores. modelo
normalizado, copia del recibo de ingreso del
pago de latasaen le TesoreriaMunicipal,
memoria explicativa, proyecto técnico
firmado y visado por facultativo autorizado

Resultado: [Ljavalang.String;@d6c297b

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 8. Licencia Municipal de Apertura

Tramite Descripcion Organismo

El inicio de cualquier actividad implicala posesion

de la correspondiente Licencia Municipal de
LicenciaMunicipal de Apertura, que es la orden de comprobacion de que la
Apertura solicitud del administrado es conforme con las

normas de uso previstas en |os planes de urbanismo.

Ayuntamiento

Informacioén adicional del tramite;

Paso 9. Comunicacién de Apertura del Centrode Trabajo

Tramite Descripcion Organismo

Acto administrativo de obligado cumplimiento para
|as empresas que procedan a la apertura de un nuevo
centro de trabajo o reanuden la actividad después de
efectuar alteraciones, ampliaciones o



transformaciones de importancia.

L, Documentacion:
Comunicacion de

Aperturadel Centro de
Trabgjo

Organo competente en

® Formulario oficial que sefacilitaenla materia de Trabajo

Consgjeria de Trabajo correspondiente ala

CCAA enlaque se establece el centro de

trabajo donde figuran datos de la

denominacion y ubicacién de la empresa,

nimero y caracteristicas del personal, asi

como otras circunstancias relativas ala

normativa sobre Seguridad e Higiene

Informacioén adicional del tramite;

Paso 10. Declaracién responsable para implantacién de actividades de comercio minoristay
determinados servicios en establecimientos

Tréamite Descripcion Organismo

Declaracion responsable paraimplantacion o

modificacion de actividades de comercio minoristay

determinados servicios en establecimientos en el

ambito delalLey 12/2012, de 26 de Diciembre, de  Ayuntamiento
medidas urgentes de liberalizacion del comercioy

determinados servicios

Declaracion responsable
paraimplantacion de
actividades de comercio
minoristay determinados
servicios en
establecimientos

Informacidn adicional del tramite;:

Paso 11. Censo de empresarios, profesionalesy retenedores - Declaracion censal de alta, modificacion
y bajay declaracién censal simplificada

Tramite Descripcion Organismo

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresarial o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:
Censo de empresarios,

profesionalesy ® Modelo oficial 036 6 037 (modelo

retenedores - simplificado)

Declaracion censal de Agencia Tributaria
alta, modificacion y baja = DNI 6 documento acreditativo equivalente 6

y declaracion censal NIF (para Sociedades).

simplificada

Resultado: [Ljava.lang.String; @416e4aa0

Observaciones. En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuizcoa o Vizcaya).

Excepciones:

® El| organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén adicional del tramite;:



LibreEjercicio dela Actividad
Asociaciéon con Empresa Establecida
Prestacion Temporal de Servicios como Sociedad

A continuacion se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. NIF: Asignacién de Numero de I dentificacion Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica(E)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Ndmero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica establecidos en otro Estado Miembro de la
Union Europea

Documentacion:

NIF: Asignacion de
Numero de
Identificacion Fiscal a
las personas juridicas y
entidades sin
personalidad juridica

® Documento de solicitud
® Escriturade lasociedad inscrita Agencia Tributaria
Resultado: [Ljavalang.String; @1b7f7b99

Observaciones. En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, €l organismo competente
paralarealizacion de este tramite es e
Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral
correspondiente (Alava, Guiplizcoa, Vizcaya o
Navarra).

Excepciones:

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, €l organismo competente para la realizacion de este
tramite es & Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente

Informacioén adicional del tramite;:

Paso 2. NIF: Asignacién de Numero de Identificacién Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica(E)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Nimero de Identificacién Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

NIF: Asignacion de " QOrigina del DNI del solicitante

Numero de .

Identificacion Fiscal @ opservaciones: En las Comunidad Auténomadel ~ ©Organo competente en
Ias.persona_s juridicasy  pgisVasco el organismo competente parala materia de Hacienda
entidadessin realizacion de este tramite es el Departamento de

personalidad juridica Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente

(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad
Foral de Navarra, el organismo competente esla



Hacienda Foral de esta Comunidad Auténoma. Este
trdmite solo permite laimpresion de la solicitud, no
Su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, € organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral
Informacidn adicional del tramite:

Prestacion Temporal de Servicios como Autbnomo

A continuacién se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. NIF: Asignacién de Niumero de Identificacion Fiscal a las personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica(E)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacion de Numero de Identificacion Fiscal
alas personasjuridicas y entidades sin personalidad
juridica establecidos en otro Estado Miembro de la
Unién Europea

Documentacion:

NIF: Asignacion de
Numero de
Identificacién Fiscal a
las personas juridicasy
entidades sin
personalidad juridica

® Documento de solicitud
® Escriturade lasociedad inscrita Agencia Tributaria
Resultado: [Ljava.lang.String; @73a749f8

Observaciones. En las Comunidades Auténomas de
Pais VVasco y de Navarra, el organismo competente
paralarealizacion de este tramite es el
Departamento de Hacienda de la Diputacién Foral
correspondiente (Alava, Guiplzcoa, Vizcaya o
Navarra).

Excepciones:

® En la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, e organismo competente para la realizacion de este
trdmite es € Departamento de Hacienda de la Diputacion Foral correspondiente

Informacién adicional del tramite:

Paso 2. NIF: Asignacién de Nimero de I dentificacion Fiscal alas personasjuridicasy entidadessin
personalidad juridica(E)

Tramite Descripcion Organismo

NIF: Asignacién de Ndmero de Identificacion Fiscal
alas personas juridicas y entidades sin personalidad
juridica (provisional)

Documentacion:

NIF: Asignacion de = Original del DNI del solicitante
NUmero de

Identificacion Fiscal a Organo competente en

Observaciones: En las Comunidad Auténoma del



las personasjuridicasy  Pais Vasco € organismo competente parala materia de Hacienda
entidades sin realizacion de este tramite es el Departamento de
personalidad juridica Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente

(Alava, Guipuzcoa o Vizcaya) En la Comunidad

Foral de Navarra, el organismo competente esla

Hacienda Fora de esta Comunidad Autonoma. Este

tramite solo permite laimpresion de la solicitud, no

Su presentacion telematica.

Excepciones:
® En el Pais Vasco, € organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de la Diputacién Foral correspondiente. En la Comunidad Foral de Navarra, €l organismo
competente es la Hacienda Foral, dependiente de la Comunidad Foral
Informacidn adicional del tramite:

Autébnomo

A continuacion se describen los tramites para el acceso de la actividad:

Paso 1. Asignacion de Numer o de Identidad de Extranjeros (NIE) a instancia de interesado(E)

Tramite Descripcion Organismo

Asignacion de NIE paralos extranjeros que se
relacionen con Espana por razon de sus intereses
econémicos, profesionales o sociales

Documentacion:

= A) Que no se encuentre en Esparia en
situacion irregular.

® Documentacion de identidad del solicitante

. ,
Asignacién de Nimero Ademas

de Identidad de -
Extranjeros (NIE) a
instancia de interesado

B) Que se comuniquen los motivos por los Ministerio de Interior
gue solicitan la asignacion de dicho nimero

Resultado: [Ljavalang.String; @31a536a

Observaciones: S se solicitael NIE desde Esparia
se presentara personalmente por el interesado ante la
Oficina de Extranjeros o, en su defecto, en la
Comisariade Policiadel lugar donde tengafijado su
domicilioSi se solicitael NIE desde fuerade

Espafia, se presentara personalmente por €l
interesado en la Mision Diplomatica u Oficina
Consular espafiola correspondiente a su demarcacion
deresidencia..

Informacién adicional del tramite:

A continuacion se describen los tramites para el gjercicio de la actividad:

Paso 2. Censo de empresarios, profesionalesy retenedor es - Declaracion censal de alta, modificacion y
bajay declaracién censal simplificada



Tramite Descripcion Organismo

Ladeclaracion censal es la declaracion de comienzo,
modificacion o cese de actividad. Estan obligados a
presentarla todas | as personas fisicas y juridicas que
vayan ainiciar una actividad empresarial o
profesional en el territorio espafiol.

Documentacion:
Censo de empresarios,

profesionalesy = Modelo oficial 036 6 037 (modelo

retenedores - simplificado)

Declaracion censal de Agencia Tributaria
alta, modificaciény baja = DNI 6 documento acreditativo equivalente 6

y declaracion censal NIF (para Sociedades).

simplificada

Resultado: [Ljava.lang.String; @535ch9c4

Observaciones: En la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco, el organismo competente parala
realizacion de este tramite es el Departamento de
Hacienda de |a Diputacion Foral correspondiente
(Alava, Guipuizcoa o Vizcaya).

Excepciones:

® El organismo competente para la realizacion de este tramite es el Departamento de Hacienda de la
Diputacion Foral correspondiente.

Informacioén adicional del tramite:

Paso 3. Alta en Régimen Especial de Trabajadores Autbnomos

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General
dela Seguridad Socia alapersonaque iniciauna
actividad o entra en una situacién conexacon la
misma, de su condicién de comprendida en el
campo de aplicacion del Régimen Especia de
Trabajadores Auténomos, con los derechosy
obligaciones correspondientes.

Documentacion:

® Modelo oficial TA de solicitud de alta

Altaen Régimen = Deberd presentar altaen |AE o exencion de Tesoreria General del

Especial de Trabajadores lamisma esoreria enerdr aela

AUtONOMOS Seguridad Social
Requisitos:

® Readlizar unaactividad por cuenta propia
encuadrable en este Régimen Especial

Resultado: [Ljava.lang.String; @5b401ac6

Observaciones. Algunos Colegios profesionales
prestan el servicio de Mutualidad de Prestacion
Social por lo que el profesional al darse de alta
puede optar entre acogerse ala Mutualidad o darse
deataen RETA..

Informacioén adicional del tramite:



Paso 4. Solicitud de Inscripcién y Asignacion de CCC para empresario individual

Tréamite

Descripcion

Organismo

Solicitud de Inscripcion
y Asignacién de CCC
para empresario
individual

Informacioén

Registro del empresario, personafisicao juridica, en
el Sistemade la Seguridad Social y asignacién de su
principal o primer Cédigo de Cuenta de Cotizacion,

asi como la eleccion de la entidad gestoray/o

colaboradora para la proteccion de | os trabajadores a
su servicio, frente a las contingencias de accidente

detrabagjo y enfermedad profesional.
Documentacion:

® Modelo oficial de solicitud

= |dentificacion fiscal (NIF, DNI o documento

acreditativo equivalente)

Cuando el empresario sea una persona
juridica ademas de laidentificacion de la
persona natural que formulala solicitud de
inscripcion y el titulo juridico en virtud del
cual la efectla, se acreditarala condicién de
empresario mediante escritura de
constitucion o certificacion del registro
correspondiente, si se tratase de sociedad
que, con arreglo alaLey, requieran
inscripcion; libro de actas en caso de
comunidades de propietarios; certificado del
Ministerio de Justicia o del Organismo
competente de |a respectiva Comunidad
Auténoma, en el supuesto de asociaciones o
cualquier otro documento analogo, segun la
naturalezay actividad de la personajuridica
de que setrate, 0 en su defecto relacion de
los comuneros o de |as personas integrantes
de los entes sin personalidad.

Requisitos:

® Readlizar una actividad encuadrable en un

régimen de la Seguridad Social mediante la
contratacién de trabajadores por cuenta gjena

Resultado: [Ljavalang.String; @1234a222

adicional del

Paso 5. Asignacion Numer o de Seguridad Social

Tramite

Descripcion

Tesoreria General dela
Seguridad Social

tramite;:

Organismo

Asignacion Numero de
Seguridad Social

Asignacién de un NUmero de Seguridad Social que
laidentifica dentro del Sistema de Seguridad Social
y que le reconoce la condicion de afiliado unavez

inicie unarelacion laboral por cuenta propia

Documentacion:

= Modelo oficial de solicitud de asignacion de

NuUmero de Seguridad Social

Tesoreria General dela
Seguridad Socia



Resultado: [Ljava.lang.String; @78d5abab

Informacioén adicional del tramite:

Paso 6. Alta de trabajadores en Régimen General y Asimilados

Tramite Descripcion Organismo

Reconocimiento por parte de la Tesoreria General

de la Seguridad Social alapersonagueiniciauna
actividad o se encuentra en una situacion conexa con
lamisma, de su condicion de comprendidaen el
campo de aplicacion del Régimen General dela

Alta de trabajadores en Seguridad Social con los derechosy obligaciones

Ré_gir_nen General y correspondientes 15'233:%;(;2?;3] dela
Asimilados Documentacion:
® Modelo oficial de solicitud de ata
Resultado: [Ljavalang.String; @30a3efe0
Informacién adicional del tramite:

7 Glosario



